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JOSE AL QUIN

ORDENANZA MUNICIPAL N°002-2020-MDPJA
Pimentel, 17 de febrero del 2020

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL
VISTO:

En sesion extraordinaria de Concejo Municipal de fecha 3 de diciembre del 2019, la aprobacion del
Proyecto de “ORDENANZA QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE ALTAS Y BAJAS Y ENAJENACIONES DE
LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL, y;

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son Organos de Gobierno Local, con Personeria Juridica de Derecho Pablico y
tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia de conformidad con lo
establecido en el Art 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificado por Ley N° 30305 y concordante con lo
dispuesto en el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades;

Que, segin el articulo 40° de la Ley N° 27972, las Ordenanzas de las municipalidades provinciales y
.| distritales, en la materia de su competencia, son las normas de caracter general de mayor jerarquia en la estructura
- normativa municipal, por medio de las cuales aprueba la organizacion interna, la regulaciéon, administracion y
supervision de los servicios publicos y las materias en las que la municipalidad tiene competencia normativa;

Que, el articulo 9°, numeral 8 de la Ley precitada establece que, corresponde al Concejo Municipal el
aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos:

Que, el articulo 3° de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, prescribe
que los bienes estatales comprenden los bienes muebles e inmuebles, de dominio privado y de dominio publico, que
tienen como fitular al Estado o a cualquier entidad publica que conforma el Sistema Nacional de Bienes Estatales,
independientemente del nivel de gobierno al que pertenezcan;

Que, el articulo 9°, de la precitada Ley, indica que los actos que realizan los gobiernos locales, respecto de
o~ los bienes de su propiedad, asi como los de dominio publico que se encuentran bajo su administracion, se ejecutan
o 'yconforme a la Ley N° 27972, asi como a la Ley N° 29151 y su Reglamento, aprobado segin Decreto Supremo N°
ot 007-2008-VIVIENDA en lo que fuera aplicable, estableciendo ademas en el articulo 18° que, las entidades publicas
~\isrwacon Sfeben procurar el uso econdmico y social de sus bienes y de los que se encuentran bajo administracion, conforme a
N4, /los procedimientos establecidos en el reglamento de la Ley referida, atendiendo a los fines y objetivos

institucionales;

Que, la Ley N° 27658 Marco de Modernizacion del Estado, declaré al Estado en proceso de
\nodernizacién en sus diferentes instancias, dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la
Hipalidad de mejorar la gestion publica y construir un Estado democratico, descentralizado y al servicio del
udadano;

Que, la aprobacion de la presente ordenanza por parte del concejo municipal, previos informe favorable a
la publicacion de la misma, por parte de las areas técnicas involucradas; es asi que mediante Informes N° 061-
2020-MDP/SGAYSG, Informe N° 024-2020-MDP/GAF/SGP, Informe N° 029-2020-MDP/G.ADM.F, que constan en
el expediente se aprecia la conformidad de la Sub Gerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, Sub Gerencia
de Patrimonio y la Gerencia de Administracion y Finanzas respectivamente;
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ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y EN AJENACIONES DE
LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL

cinco (05) titulos, siete (07) capitulos; setenta y cuatro (74) articulos, una (01) Disposicion final: los mismos que
forman parte integrante de la presente Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO. -ENCARGAR a Ia Gerencia Municipal, Gerencia de Administracion y Finanzas a través de

la Subgerencia de Patrimonio, Subgerencia de Contabilidad, Subgerencia de Tesoreria, el irrestricto cumplimiento
de la presente Ordenanza.

ARTICULO TERCEROQ. -ENCARGAR a Ia Oficina de Secretaria General, la Publicacion de la presente Ordenanza
en el diario de mayor circulacién de la localidad y al responsable del Portal de Transparencia la publicacion de la
misma en el portal web institucional de la entidad edil, entrando en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacion,

ARTICULO CUARTO. -DEJAR SIN EFECTO [as normas que se opongan a la aprobacion de la presente
Ordenanza.

REGISTRESE, PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

s Ing. César Raberto Jacinto Punizaca
ALCALDE
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REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y DISPOSICION DE BIENES MUEBLES DE LA MUNICIPALIDAD
DISITRITAL DE PIMENTEL

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1°

El presente reglamento tiene por objetivo desarrollar los mecanismos y procedimientos que permitan una gestion
eficiente de los bienes muebles municipales maximizando su rendimiento economico y social, contribuyendo al
proceso de modernizacion de la gestion de la municipalidad distrital de Pimentel; en adelante la municipalidad.

Articulo 2° Base legal

* LeyN° 27972, Ley organica de municipalidades

*  LeyN° 29151, Ley general del sistema nacional de bienes estatales.

e Decreto supremo N° 007-2008-VIVIENDA, reglamento de la ley N° 29151 y sus modificatorias aprobadas
por el D.S. N* 007-2010-VIVIENDA y el D.S. N° 013-2010-VIVIENDA.

e Leyn® 27995, ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja por las instituciones
publicas a favor de los centros educativos de extrema pobreza

*  Resolucion N° 046-2015-SBN que aprobo la directiva N° 001-2015/SBN “procedimientos de gestion de los
bienes muebles estatales”

e  Resolucion N° 158-97/SBN-UG-CIMN, que aprobd el catalogo nacional de bienes muebles del estado yla
directib N* 001-97/SBN-UG-CIMN sobre normas para la catalogacion de los bienes muebles del estado.

e Decreto supremo N° 001-201 2-minam, reglamento nacional para la gestion y manejo de los residuos de
aparatos eléctricos y electrénicos.

¢ Resolucion ministerial N° 126-2007 que aprueba el reglamento nacional de tasaciones del Per( ysu
modificatoria aprobada por resolucién ministerial N° 266-2012-VIVIENDA

*  Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG, aprobé las normas de control interno.

Articulo 3°

Para efectos del presente de reglamento, se entiende que los siguientes términos tiene el significado descrito a
continuacion:

a.  Alta de bienes: es el procedimiento que consiste en la incorporacion fisica y contable de bienes al
patrimonio de la Municipalidad.

b.  Baja de bienes: es el procedimiento que consiste en la extraccion fisica y contable de bienes del
patrimonio de la municipalidad.

¢. Bienes muebles: Aquellos bienes sefialados en el Cadigo Civil que sean destinados para el uso de la
entidad con vida (itil mayor a un (1) afio y adquiridos por cualquier modalidad; definidos como tales en el
catalogo nacional de bienes muebles del estado, aprobado por la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales (SBN), y los que por su naturaleza y caracteristicas estén sujetos a la incorporacion al




i - it g
" .

Ze="  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL

Centenario del Primer Balmeario Turistico del Norte Afios

, CREADO SEGUN LEY N° 4155 Pinggzngtel

2 0¥3H 130 ¥YNND
ONES GONZALES

esta sustentada sobre la base de la denuncia policial, cuando corresponda y el informe que emite el usuario
quien tenia asignado el bien.

f.  Disposicién de bienes: Son los actos administrativos a través de los cuales se transfiere la propiedad de
un bien de la municipalidad a favor de terceros, ya sea a titulo oneroso o gratuito.

g. [Estado de chatara: Causal de baja que implica al bien en estado avanzado de deterioro, que le impide
cumplir sus funciones para las cuales fue disefiado y cuya reparacion es imposible y onerosa.

h.  Estado de excedencia: Causal de baja que implica que el bien se encuentra en condiciones operativas
pero no es utilizado por la municipalidad y se presume que permanecera en la misma situacion por tiempo
indeterminado.

i.  Hurto: Causal de baja que implica la comision del delito de hurto, esto es la sustraccion del bien sin el uso
de la violencia.

j. Mantenimiento o reparacion onerosa: Causal de baja que procede cuando el costo de mantenimiento,
reparacion o repotenciacion de un bien es significativo en relacion al valor comercial.

k. Obsolescencia técnica: Causal de baja que se presenta cuando los bienes a pesar de encontrarse en
condiciones operativas, no permiten un eficaz desempefio de las funciones inherentes en la municipalidad
en comparacion a lo que se obtendria con bienes que cumplen las mismas funciones, debido a los cambios
y avances tecnolégicos.

. Pérdida: Causal de baja aplicable cuando el bien ha desaparecido fisicamente de la municipalidad.

m. Residuos de aparatos eléctricos y electronicos: Causal de baja que implica que los aparatos eléctricos y
electronicos han alcanzado el fin de su vida util por uso y obsolescencia Yy se convierten en residuos.

n.  Reembolso: Causal de baja que se aplica cuando la reposicion del bien no es posible, entregandose en
lugar dinero. El dinero a reembolsar debe corresponder al valor de la adquisicion o al valor comercial del
bien.

0. Reposicion: Causal de baja que se aplica cuando el bien es reemplazado por otro de iguales o mejores
caracteristicas o equivalente en valor comercial, debido a la garantia otorgada.

P.  Robo: Causal de baja que implica la comision del delito de robo, este es la desposesion del bien
empleando la violencia, debe sustentarse con la denuncia policial y el informe que emita el usuario que
tenia asignado el bien.

. Siniestro: Causal de baja que recae en el bien que ha sufrido dafio, pérdida o destruccion parcial o total a
causa de in incendio o fenémeno de la naturaleza, lo cual debera ser sustentado con la informacion de los

i darios ocasionados, expedida por organismos competentes, cuando corresponda.

W\ 1. Sistema registral de bienes patrimoniales: es el soporte informatico que contiene de manera ordenada y

= sistematizada todas las acciones que realice la entidad sobre sus bienes con codigo patrimonial.
A =~
2 8 NG
5 </ Articulo 4°

Lo

La planificacion, coordinacion y ejecucion de los procedimientos regulados en el presente reglamento son de
responsabilidad de la Gerencia de Administracion, de la subgerencia de Patrimonio de acuerdo con la normatividad
de la materia.

Asimismo, la subgerencia de contabilidad y las demas organicas de la municipalidad son responsables de la
aplicacion y cumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente reglamento en cuanto le sea aplicable.

Articulo 5°
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Cualquier transferencia de propiedad o concesion sobre bienes Mmunicipales; en principio se hace a traves de
subasta publica, conforme a ley.

TITULO It

ALTA DE BIENES MUEBLES
Articulo 6°
El alta es el procedimiento Que consiste en la incorporacion fisica y contable de bienes muebles al patrimonio de la

municipalidad, el cual debera efectuarse dentro de los freinta (30) dias de recibidos con la documentacion

sustentatoria. Se aprueba mediante resolucion emitida por Gerencia de Administracion con indicacion expresa de la
causal que la origina.

La adquisicion de bienes muebles mediante procedimiento de compra se ejecutara conforme a lo establecido en la
normatividad de contrataciones del estado, no constituye causal de alta para la incorporacion de bienes muebles al
patrimonio de acuerdo a lo regulado por la presente ordenanza.

Articulo 7°

Los vehiculos y otros bienes muebles inscribibles adquiridos por cualquier modalidad, deben ser inscritos en la
correspondiente oficina registral a nombre de |a municipalidad.

Articulo 8°

Los bienes muebles que no cuenten con documentacion que sustente su valor, deberan ser valorizados mediante

tasacion para proceder al alta en el patrimonio lo cual podra ser realizada por un especialista de control patrimonial
0 un tercero acreditado por los registros publicos de la zona.

Articulo 9°

El alta de los bienes se realizara el emitir la resolucion administrativa de adquisicion por cualquiera de los siguientes
actos:

a)  Aceptacion de bienes muebles

b) Saneamiento de bienes sobrantes

¢) Saneamiento de vehiculo

d) Reposicion de bienes

e) Fabricacion, elaboracion o manufactura de bienes muebles
f)  Permuta de bienes

9) Reproduccion de semovientes

La alta automética, sin necesidad de resolucion administrativa, debera ejecutarse cuando la incorporacion esta
determinada por:

a) Disposicion legal
b) Mandato judicial o arbitral
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a) El responsable de control patrimonial es el encargado de elaborar el expediente administrativo que
contendra el informe técnico de los bienes muebles a darse de alta, segin el formato del anexo N° 01; asi
como redactar el proyecto de resolucion respectivo. Para el caso de vehiculos y otros bienes muebles
inscribibles, se debera acreditar con informe de un profesional en Ia materia, sobre el estado del bien, para
la elaboracion de la ficha técnica del vehiculo de acuerdo al formato del anexo N° 02

b)  El responsable de control patrimonial elevara el expediente administrativo a Ja Gerencia de Administracion
para su evaluacion, quien de encontrarlo conforme suscribira el informe el alta de los bienes muebles, la
misma que debera especificar las causales de alta, la cantidad, el total del valor y la relacién valorizada de
los bienes muebles.

¢) La Gerencia de Administracién nofificara de la resolucion que se apruebe el alta de los bienes muebles al
responsable de control patrimonial y la subgerencia de contabilidad para que realice los registros
correspondientes.

Articulo 11°

El responsable de control patrimonial a mérito de la resolucion de alta registrara el bien en el Sistema registral de
Bienes Patrimoniales, a fin de asignarle el correspondiente codigo patrimonial.

Articulo 12°

En caso de que el bien mueble no se encuentre descrito en el referido catalogo, se debera solicitar a la
Superintendencia de Bienes Nacionales su incorporacion, para lo cual se debera presentar la ficha de incorporacion
de tipos de bienes muebles al catalogo nacional de bienes muebles del estado, aprobado por la SBN

TITULO i
BAJA DE BIENES MUEBLES
Articulo 13°

La baja es el procedimiento que consiste en la extraccion fisica y contable de bienes muebles del patrimonio de Ja
municipalidad. Se aprueba mediante resolucién emitida por la Gerencia de Administracion con indicacion expresa
de las causales que la originaron.

2 Articulo 14°

En las solicitudes de baja que presentan las unidades organicas deberan indicar el motivo de la baja, la relacion de
bienes y sus caracteristicas, las mismas que deberan ser remitidas al responsable de control patrimonial con fines
de acreditar con informe técnico de un profesional especialista en la materia del bien a darse de baja, para su

CL e . ™ = .
< “Gergnaia | rémite respectivo.
gt 1 E 4
2 ™

Estado de excedencia
Obsolescencia técnica
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g) Hurto

h)  Robo

i) Residuos de aparatos eléctricos y electronicos — RAEE
j)  Estado de chatarra

k)  Siniestro

1) Destruccion accidental

Las definiciones y caracteristicas de las causales descritas se encuentran en el articulo 3° del presente reglamento.
Las causales de pérdida, hurto, robo, siniestro o destruccion deben sustentarse con la denuncia policial o fiscal
correspondiente.

Para cualquier otra causal de baja no fipificada la municipalidad debera presentar ante Ia SBN, un informe técnico
sustentado la cual no prevista, segun el formato del anexo N° 01 con el objeto que se emite opinion favorable.

Articulo 16°
La baja de los bienes muebles sigue el siguiente procedimiento:

a) El responsable de control patrimonial es el encargado de elaborar el expediente administrativo que
contendra el informe técnico de los bienes muebles a darse de baja, segun el formato anexo N° 01, asi
como redactar el proyecto de resolucién respectivo. Para el caso de vehiculos y otros bienes muebles
inscribibles, sedebera elaborar la ficha tecnica de acuerdo al formato del anexo N° 02.

b)  Elresponsable de control patrimonial elevara el expediente administrativo a la Gerencia de Administracion
para su evaluacion, quien de encontrarlo conforme suscribira la resolucion qQue aprueba la baja de los
bienes muebles, la misma que debera especificar las causales de baja, la cantidad, el total del valor en
libros y la relacion valorizada de los bienes muebles.

¢) La Gerencia de Administracion notificara la resolucion que apruebe la baja de los bienes muebles al
responsable de control patrimonial y a la subgerencia de contabilidad para que se realicen los registros
correspondientes.

Articulo 17°

>~ Laresolucion que aprueba Ia baja de los bienes muebles debera ser emitida dentro de los treinta (30) dias habiles
“ﬁ\ contados desde lafecha en que cuenta con la documentacion sustentatoria,

5‘// Articulo 18°

La Gerencia de Administracion remitird a la Superintendencia de Bienes Nacionales la resolucion de baja de los
bienes muebles, dentro de los diez (10) dias habiles de emita, conjuntamente con la documentacion sustentatoria.

Articulo 19°

El responsable de control patrimonial a mérito de la resolucion de baja, registrara dicho acto administrativo en el
Sistema registral de Bienes Patrimoniales.

Articulo 20°
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La oficina de control patrimonial tiene plazo de cinco (5) meses para disponer de los bienes, contados a partir de la
emision de la resolucion de baja respectiva, segin los actos de disposicion regulados en el presente reglamento y
en las normas del sistema nacional de bienes estatales.

Articulo 21°

Solo en el caso que los bienes dados de baja sean de utilidad para el sistema educativo en aplicacion de la ley N°
27995 y su reglamento, podran ser donados, es decir, que ameriten dados de alta por la institucion educativa,

TITULO IV
ADQUSICION DE BIENES MUEBLES - DONACION A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD
Articulo 22°

La donacion implica el traslado voluntariado a titulo gratuito de Ia propiedad de bienes a favor de la municipalidad,
dicho traslado puede provenir de otra enfidad, una persona natural, sociedad conyugal, persona juridica, embajada
0 mision extranjera acreditada en el Pery,

Articulo 23°

Las donaciones de bienes que se efectian a favor de la municipalidad deberan ser aceptadas por acuerdo de
concejo, conforme lo dispone el numeral 20 del articulo 9° de la ley N° 27972, ley organica de municipalidades. No
obstante, las donaciones cuyo valor sea menor a fres (3) unidades impositivas tributarias (UIT), podrian ser
aceptadas mediante resolucion de alcaldia, previo acuerdo de concejo que delegue dicha facultad al alcalde.

En los casos que se procedan a la aceptacion de donaciones por delegacion de facultades, se debera dar cuenta al
concejo.

Articulo 24°

La intencion de donacion debera ser remitida a través de una comunicacion escrita dirigida al alcalde, precisando las
caracteristicas técnicas, ubicacion y valor del bien; asi como la documentacién con la que se acredita la propiedad

\ del bien y la identidad o perdonaria juridica del donante. Sera exigible, en su caso, la copia del acta que aprobd la

oferta de donacion y certificado de vigencia del representante legal.

En caso que el donante no cuente con la documentacion que acredite Ia propiedad del bien, debera presentar
declaracion jurada indicando que se conduce como propietario y ejerce posesion.

Articulo 25°

Ly
b)  El alta del bien en el registro patrim
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Articulo 27°

El acuerdo y/o resolucion debe especificar el valor de los bienes recibidos en donacion. En el caso que la
municipalidad reciba bienes que no precisan su valor o los bienes provengan de ofra entidad con el valor depreciado

minimo, la oficina de control patrimonial realizara la tasacion de los mismos previa aprobacion de aceptacion de
donacion para proceder a su incorporacion.

Articulo 28°

En el caso de las donaciones de bienes perecibles, los mismos que por su naturaleza hacen Su uso sea inmediato,
la aceptacion de dichos bienes o productos, debera ser aprobado mediante resolucion de alcaldia, con cargo a dar

cuenta al concejo municipal con el objeto de lograr la finalidad otorgada y considerando que no materia de inclusion
en el margesi de bienes de Ia municipalidad.

Articulo 29°

La donacion en pago a favor de la municipalidad consiste en la incorporacion fisica de bienes al registro patrimonial
y contable cuando se da por personas naturales o juridicas publicas o privadas, como una forma de cumplir sus
acreencias existentes transfieren un bien mueble a favor de la municipalidad. Se aprobara mediante acuerdo de

'§ concejo previo informe técnico segan formato del anexo N° 01 emitido por el responsable de Ia oficina de control
patrimonial a solicitud de la Gerencia de Administracion

Articulo 30°

Suscrito el contrato de dacién en Pago se procedera a suscribir el acta de entrega — recepcion seguin formato del
anexo N° 03,

TITULO V
DISPOSICION DE BIENES MUEBLES
CAPITULO |
VENTA POR SUBASTA PUBLICA DE BIENES MUEBLES

: ; Designacion de la comision de altas, bajas y disposicion final de los bienes patrimoniales de la municipalidad, acto
que se tendra que refrendar mediante acto resolutivo de Gerencia General

Articulo 32°

Se procede a la venta mediante subasta publica cuando el importe total de la valorizacién de los bienes muebles
objeto de venta igual o mayor a tres (03) UIT, la cual se aprueba mediante acuerdo de concejo.

Dicho acuerdo seré puesto en conocimiento de la Contraloria general de la repiblica en un plazo no mayor de siete
(7) duas a través de la Secretaria General,
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a) Laresolucion que aprobd la baja de los bienes muebles.

b) Elinforme de tasacion

¢) Larelacion lotizada de los bienes muebles que debe especificar el codigo patrimonial, la denominacion, el
detalle técnico, el estado de conservacion, la ubicacion, el precio por cada lote.

d) Elinforme técnico, segun el formato del anexo N° 01

e) Elaborara las bases administrativas que regulan la subasta piblica, la que contendra el cronograma de
actividades.

Articulo 34°

El responsable de control patrimonial elevara el expediente administrativo a la Gerencia de Administracion para su
elevacion dentro de los quince (15) dias de recibido de encontrario conforme lo deriva a Secretaria general a fin que
ponga de agenda del concejo municipal para su evaluacion y de ser el caso aprobacion de la venta por subasta
publica de los bienes municipales.

Articulo 35°

a)  Aprobar la venta por subasta publica de los bienes muebles.
b) Autoriza a la Gerengia General para que mediante resolucion apruebe todos los actos y actuaciones
administrativos necesarios para realizar la venta.

Articulo 36°

Mediante resolucion de Gerencia General se sefialara el lugar, fecha y hora de la realizacién del acto de venta,
aprobara las bases administrativas y designara a la comision que se encargara de organizar, dirigir el proceso de
subasta y velar por su normal desarrollo, y, de ser el caso elaborar el acta de subasta y el acta de abandono.

La comision, estara conformada por

a)  Unrepresentante de la Gerencia de Administracion, que la preside
b)  Unrepresentante de la oficina de control Patrimonial
¢) Elmartillero publico.

Articulo 37°
En las bases administrativas se indicara los siguientes aspectos:

*  Modalidad de venta por subasta publica (sobre cerrado Yy aviva voz)

*  Lugar, fecha y hora del acto de venta

¢  Relacion lotizada y valorizada de log bienes a subastarse

¢ Porcentaje de garantia que deben abonar los postores al momento de adjudicarse el lote
¢ Plazo para efectuar el pago y para la entrega de los lotes

) Articulo 38°

=
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que designe a un epresentante para que partcipe de

“cual se llevara a cabo atn en su ausencia.




Zee"  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL

Centenario del Primer Balmeario Turistico del Norte e
CREADO SEGUN LEY N° 4155 Pllggzlgtel

Asimismo, ambos actos administrativos sefialados en parafo precedente, deberan ser remitidos a la
Superintendencia de Bienes Nacionales diez (10) dias antes de la realizacion del acto publico.

Articulo 39°

La convocatoria para la venta por subasta publica se realizara mediante publicacion por una vez en el diario oficial
con una anticipacion minima de cinco (05) dias habiles a la fecha del acto de subasta publica; adicionalmente debe
publicarse el acto en el portal electronico de la municipalidad hasta la realizacion del mismo.

Articulo 40°

El acto de subasta piblica se realizara bajo la direccion del martillero piblico quien acreditara estar debidamente
habilitado por la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos (SUNARP), no debe haber dirigido mas de
dos (2) subastas en la municipalidad durante un mismo afio. La municipalidad debe suscribir un contrato de
prestacion de servicio donde se especifique sus honorarios que no deben exceder el 3% del monto recaudado,
incluyendo los impuestos de ley; no esta permitido ningtin cobro adicional por cualquier ofro concepto. Ademas de
especificar las funciones como son: dirigir la venta, recaudar el dinero de la veta, elaborar el acta de subasta publica
y la hoja de liquidacion.

.",) En caso de ausencia, renuncia o desistimiento del martillero pablico para participar en la venta, el Gerente de
-/ administracion sera quien preside la mesa directiva, dirige el acto publico y elabora el acta de subasta publica,
7 dejando en ésta la situacion ocurrida.

Articulo 41°

El acto de subasta pablica se realiza por cada lote mediante la modalidad de “sobre cerrado y aviva voz’, en el cual
el martillero publico recaba los sobres, en caso se presenten, solicita a los postores que realicen sus ofertas a viva
voz; luego, procede abrir los sobres, otorgando la buena pro al postor que haya realizado la oferta mas alta entre las
dos modalidades, siempre que la misma iguale o supere el precio base.

En caso de producirse igualdad entre el monto ofertado en sobre cerrado y aquel ofertado a viva voz, se procedera
a solicitar a ambas partes que formulen ofertas a viva voz tomandose como monto base el ilimo valor ofertado,
resultando como adjudicado el postro que ofrezca el monto mas alto. Finalmente se elabora el acta de subasta
publica.

Articulo 42°

En el acta de subasta se consignara la fecha, hora y lugar de su realizacion, los nombres de los integrantes de la

comision, las caracteristicas de los lotes, el precio base, el precio de venta, los nombres de los adjudicatarios y toda
é’u’:" =lainformacion adicional que se considere relevante. Esta acata sera firmada por todos los miembros de la comision,
asimismo de haberse presentado en el acto piblico el jefe o representante de la subgerencia de Contabilidad
firmara la misma en calidad de veedor.

Articulo 43°

El martillero pablico elaborara la hoja de liquidacion, en el cual se debera indicar el nimero de lotes puestos a la

- |venta, adjudicados o abandonados y desiertos, con sus respectivos valores.

‘monto total recaudado debe ded I

publicacion en el diario oficial y valuacion de ser el caso, del saldo resultante debededuc! se el 3

SBN, que sera depositado en su cuenta bancaria; el 97% restante consfituira recursoms ropios de la fnunTp
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Nalado en el segundo parato el articulo 39° del presente reglamento, el representante de la
Gerencia de Administracion con el apoyo de la Subgerencia de Tesoreria se encargara de recaudar el dinero y
elaborar la hoja de liquidacion.

Articulo 44°

En un plazo de cinco (5) dias habiles, desde Ia ejecucion del acto pablico, el martillero entregara ala municipalidad el
dinero recaudado, el acta de subasta publica, la hoja de liquidacion y todos los documentos emitidos o tramitados
relacionados a la subasta.

Articulo 45°

La Gerencia de Administracion con la conformidad alcanzada por el martillero pablico o por su representante de la
comision, de ser el caso, emitiralas respectivas facturas o boletas de venta que faltase, con la cual el representante
de control patrimonial entregara los bienes muebles, suscribiendo Ia correspondiente acta de entrega — recepcion
con los adjudicatarios.

Articulo 46°

' ‘> H responsable de control patrimonial evaluara la documentacion remitida por el martillero publico, y de encontraria
.",| conforme informara a la Gerencia de Administracion los resultados obtenidos; a fin que se deposite en la cuenta
)" 5/ bancaria de la SBN el 3% respectivo y remita a dicha entidad rectora copia del expediente administrativo que
sustente la venta por subasta piblica, dentro de los diez (10) dias de realizada dicha venta, el cual debera contener
la siguiente documentacion:

a) Informe técnico de los bienes muebles convocados a venta.

b) Informe de tasacion, donde se detallan log procedimientos y calculos efectuados para la obtencion de los
precios base de los bienes muebles.

¢)  Acuerdo de concejo que aprobo la venta.

d) Resolucion emitida por la Gerencia General sefialando fecha, hora y lugar de realizacion del acto de
venta, aprobo las bases administrativas y designacion del comité.

e) Bases administrativas.

f)  Contrato celebrado con el martillero pablico y la orden de servicio, de ser el caso, y el comprobante de
pago emitido.

g9) Copia de la publicacion realizada en el diario oficial, con su respectiva factura.

h)  Copia de la publicacién en el portal electronico de la municipalidad.

i) Actade subasta publica

i) Hoja de liquidacion.

k) Comprobantes de la municipalidad, debidamente canceladas por los adjudicatarios.

) Constancias de depositos a favor de la municipalidad y SBN

m) Acta de entrega - recepcion

n) Acta de abandono de corresponder.

CAPITULO I
VENTA POR SUBASTA RESTRINGIDA DE BIENES MUEBLES

W
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restringida cuando se presentan algun
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a) El importe total de Ia valorizacion de Tos bienes muebles obletog de venta sea menor a tres (3) UIT
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b) Los bienes muebles hubiesen sido declarados desiertos ylo abandonados en la subasta puablica o en la
subasta restringida previamente convocada, el precio base sera el precio base de la anterior convocatoria
con la deduccion del 20%

Articulo 48°

Mediante cuerdo0 de concejo se aprueba la venta por subasta restringida, encargandose a la Gerencia General
e para que mediante resolucion sefiale lugar, fecha y hora de la realizacion del acto de venta, apruebe las bases
PR R"é}\ administrativas y designe a la comision; quien sera la encargada de realizar el proceso de subasta y velar por su
o T
‘:L\*, normal desarrollo; y, de ser el caso, elaborar el acta restringida y el acta de abandono.

% La comision esta formada por fitulares y de la siguiente manera:

)
a)  Un representante de Ia Gerencia de Administracion, que la preside

b)  Un representante de la oficina de control patrimonial
¢) Un veedor de la subgerencia de contabilidad

Articulo 49°

' El acuerdo de concejo que dispone la venta, asi como Ia resolucion que sefala lugar, fecha hora del acto publico,
sera notificado a la subgerencia de contabilidad en un plazo no menor de cinco (5) dias habiles previos al acto de
subasta, con la finalidad que designe a un representante para que participe como veedor en el acto piblico, el cual
se llevara a acabo atin en su ausencia,

Asimismo; ambos actos administrativos sefialados en el parafo precedente, deberan ser remitidos a la SBN con una
anticipacion de diez (10) dias antes de la realizacion del acto publico.

Articulo 50°

La convocatoria para Ia venta por subasta restringida se realizara con una anticipacion minima de cinco (5) dias
habiles anteriores al acto publico, cursando para tal efecto |a carta de invitacion a por lo menos tres (3) postores

Articulo 51°

La subasta restringida de los bienes muebles se realiza bajo la modalidad de ‘sobre cerrado”, siendo las ofertas
individuales por cada lote.

DNSTA/
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La buena pro se otorgara al postor que realice |a mejor oferta en el acto pablico, siempre que la misma iguale o
supere el precio base. En caso de producirse igualdad entre las ofertas recibidas se procedera a solicitar a los
postores que formulen propuestas a “viva voz” tomando como monto base el valor ofertado y resultando
adjudicatario aquel que ofrezca el monto mas alto.

| acto de subasta restringida se realizara bajo la direccion del encargado de control patrimonial, quien recabara y

la buena pro al postor que presente la oferta mas alta, luego de lo cual elabora.el acta

kY
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En caso de ausencia del encargado de la oficina de co
representante para que presida la comision, dirija
constancia en ésta de la situacion ocurrida.

ntrol patrimonial, la Gerencia de Administracion designara un
acto pablico y elabore el acta de subasta restringida, dejando

Articulo 53°

La Gerencia de Administracion sera la responsable de cautelar que la subgerencia de tesoreria recaude el dinero,
. enfregue la boleta de venta o factura correspondiente a los gastos.

Articulo 54°

Las disposiciones no contempladas en este

capitulo se regulan por lo dispuesto en el capitulo V del presente
reglamento.

CAPITULO I

DONACION DE BIENES MUEBLES
Articulo 56°

Las donaciones que efectie Ia municipalidad a favor de otra entidad publica o privada sin fines de lucro se
aprobaran por acuerdo de concejo conforme fo dispone el numeral 25) del articulo 9° de Ia ley N° 27972, ley de

ici ) aciones cuyo valor sea menor a tres (3) UIT, podran ser aprobadas mediante
resolucion de alcaldia, previo acuerdo de concejo que delegue dicha facultad.

En los casos que se procedan a la aprobacion de donaci

ones por delegacion de facultades se debera dar cuenta al
concejo municipal.

Articulo 57°

La solicitud de donacion se presentara a la municipalidad, adjuntando los siguientes documentos:

a) Copia del documento nacional de ide
b) Informe sustentado Ia necesidad de
solicitante.

¢) Certificado de vigencia de poderes del re
privada.

Articulo 58°

ntidad del titular o representante de I entidad solicitante.
uso de los bienes muebles y los beneficios que reportara a la entidad

presentante legal, en el caso que el solicitante sea una entidad

Recibida la solicitud y la documentacion el

responsable de control patrimonial debera evaluarla y emitir un informe
tecnico segun el formato anexo N°

01, el cual sera elevado a Ia Gerencia de Administracion para la respectiva
rme lo derivara a Secretaria General a fin que ponga en agenda de sesion de

concejo para su discusion; y de ser el caso, la aprobacion de la donacion de los bienes muebles.

Articulo 59°

El acuerdo dg concejo que apruebe la donacion debe contener:

b) La relacié
" ¢) Finalidad de la donaci
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Articulo 60°

Aprobada la donacion el responsable de control patrimonial y el representante de la entidad donataria suscribiran un
acta de entrega - recepcion, segin el formato anexo N° 03

Articulo 61°

TN

N E N

" o "\'t}.\ El acuerdo de concejo que aprueba la donacion ser4 puesta en conocimiento de la Contraloria General de la
ﬁi iR\ ﬁr Republica, en un plazo no mayor de siete (7) dias a través de la Secretaria General, asimismo, dicho acuerdo sera
01 | ‘4,:3'-" remitido a la SBN dentro de los diez (10) dias siguientes a su emision,

CAPITULO IV
PERMUTA DE BIENES MUEBLES

Articulo 62°

La municipalidad podra intercambiar bienes muebles con ofras entidades publicas o privadas, la cual se aprobara
.. - mediante acuerdo de consejo, previd informe técnico segiin formato del anexo N° 01emitido por el responsable de
D -/ control patrimonial,

Articulo 63°

La permuta de bienes con una entidad privada se realizard cuando se otorgue un beneficio tecnoldgico y/o
economico a favor de la municipalidad y el valor de los bienes muebles a enfregar por la municipalidad no supere el
10% del valor de los bienes ofrecidos por la entidad privada o particular.

El valor de los bienes sera determinado mediante tasacion comercial.

n el caso de permuta con ofra entidad publica, es ielevante la diferencia de valor de los bienes a enfregar y
recibir, por lo que no es necesario realizar tasacién.

Articulo 65°

Recibida la solicitud para permutar bienes Ia oficina de control patrimonial elaborara el informe técnico que sustente
la procedencia o viabilidad de la permuta requerida y lo elevara a la Gerencia de Administracién.

CAPITULO
TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES POR RETRIBUCION DE SERVICIOS

Articulo 66°

Es el acto de disposicion de bienes dados de baja, por el cual la municipalidad podra entregarlos a favor de ofra
entidad pablica, privada o particular en contraprestacion de servicios brindados, la cual se aprobara mediante
/\acuerdo de concejo; previo informe técnico segun el formato de anexo N° 01 emitido por el responsable de control
patrimonial, a solicitud de la Gerencia de Administracion.

RLUE
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Articulo 67°

Para que proceda la disposicion de bienes mediante transferencia en retribucion de servicios debe existir un

acuerdo previo, donde se precise el pago total de la deuda o parte de ella ¥ que se cuente con bienes dados de baja
que puedan ser empleador para la retribucion por servicios.

CAPITULOWI

DACION EN BIENES MUEBLES
Articulo 68°
La municipalidad podra entregar bienes muebles dados de baja a favor de ofra entidad publica, privada o particular

como pago de cualquier deuda, la cual se aprobara mediante acuerdo de concejo, previo informe técnico emitido por
el responsable de control patrimonial a solicitud de la Gerencia de Administracion.

Articulo 69°

La oficina d control patrimonial identificara los bienes dados de baja que pueden ser empleados para una dacion en
pago; realizara la tasacion de los mismos y elaborara el informe técnico indicando el estado de conservacion de los
bienes propuestos, precisando su valor y elevara todo lo actuado a la Gerencia de Administracion, que de

encontrarlo conforme derivara a Secretaria General a fin que ponga en agenda del concejo municipal para su
discusion; y de ser el caso, la aprobacion de la dacion de pago.

Articulo 70°

) Suscrito el contrato de dacion en pago, se procedera a suscribir el acta de enfrega - recepcion segin el formato
~NCiape Tlanexo N° 03

CAPITULO VI

DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES
Articulo 71°

La destruccion de bienes muebles es la eliminacién como residuos sélidos de aquellos bienes muebles de baja que
se encuentran deteriorados y no tienen posibilidad de uso o recuperacion por parte de ofras entidades publicas o
particulares; por lo que no es posible realizar otros actos de disposicion respecto a dichos bienes.

Articulo 72°

El acto de destruccion sera aprobado mediante acuerdo de concejo, previo informe técnico segun el formato del
anexo N° 01 emitido por el responsable de control patrimonial. Dicho acuerdo sera comunicado al drgano de control

institucional, con Ia finalidad que designe a un representante para que participe como veedor en el acto publico, el
~\cual se llevara a cabo atn en su ausencia,
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Articulo 74°

Culminado el acto de destruccion de bienes muebles, se elaborar4 el acta de destruccion que deje constancia de lo
ocurrido, la misma que sera suscrita por el responsable de control patrimonial.

DISPOSICION FINAL
UNICA

Los aspectos que no estuvieron contemplados en el presente reglamento se resolveran de acuerdo a la
normatividad del Sistema Nacional de Bienes Estatales y ofras que fueren aplicables de acuerdo a la naturaleza de
los actos.

ANEXO N° 01
FORMATO DE INFORME TECNICO (1)
Informe técnico N°

"\ Fecha:

ACTA DE PROCEDIMIENTO

ALTA

Aceptacion de donacion
Saneamiento de bienes sobrantes
ACTOS DE Saneamiento de vehiculos
ADQUISICON Reposicion

Permuta

Fabricacion

Reproduccion de semovientes
ACTOS DE Afectacion en uso
ADMINISTRACION | Cesion en uso

Arrendamiento

BAJA

Estado de excedencia

Obsolescencia técnica

CAUSALES DE Mantenimiento o reparacion onerosa

BAJA Reposicion

Reembolso

Pérdida

Hurto

Robo

Residuos de aparatos eléctricos y electronicos

RAEE
Siniestro
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Donacién
Donacion REE
ACTOS DE Compraventa por subasta piblica
DISPOSICION
Compraventa por subasta piblica de chatama
Compraventa por subasta restringida
Compraventa por subasta restringida de chatarra
Permuta
Destruccion
Transferencia por dacion en pago
Transferencia en refribucion de servicios
Opinion favorable de baja otorgada por la SBN
Opinion favorable de alta otorgada por la GAJ de
OTROS la entidad
Exclusion de registros autorizados por la SBN
Recodificacion autorizada por la SBN
DATOS GENERALES

Nombre de la entidad

Direccion

Ubicacion

Teléfono

DOCUMENTACION QU

E SE ADJUNTA
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ANTECEDENTES

DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES

ANALISIS Y EVALUACION

OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

RESPONSABLE DE OCP
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ANEXO N° 02
FICHA TECNICA DE VEHICULOS DE PLACA

ENTIDAD:

Clase: Combustible: Placa:
Modelo: Carroceria: Marca:
Serie: T. Propiedad: Afio:

Motor: Codigo patrimonial: Color:

DESCRIPCION ’ TIENE V°B°® ] CANTIDAD ] ESTADO ] OBSERVACION
SISTEMA DE MOTOR

Cilindros
Carburador/carter
Distribuidor/bomba de inyeccion
Bomba de gasolina
Purificador de aire
SISTEMA DE FRENOS
Bomba de frenos
Zapata y tambores
Disepo de pastilla
SISTEMA DE REFRIGERACION
Radiador
Ventilador
Bomba de agua
SISTEMA ELECTRICO
Motor de arranque
Bateria
Alternador
Faros delanteros
Direccionales delanteras
Luces posteriores
Direccionales posteriores
Autoradio
Parlantes
Claxon
Circuito de luces (faros cableados)
SISTEMA DE TRANSMISION
Caja de cambios
Bomba de embrague
2\ |/Caja de trasnferencia
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Cafia de direccion
Cremallera
Roétula
SISTEMA DE SUSPENSION
Amortiguadores/muelles
Barra de ftorsion
Barra estabilizadora
Llantas
./ CARROCERIA

| Capot del motor
> | Capot de maletera
Parachoques delantero
Parachoques posterior
Lunas laterales
Lunas contravientos
.| Parabrisas delantero
| Parabrisas posterior
: Tanque de combustible
Puertas
Asientos
ACCESORIOS
Aire acondicionado
Alarma
Plumillas
Espejos
Cinturones de seguridad
Antena
OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES

OBSERVACION Y/O APRECIACION TECNICA GENERAL

4

i

=PRECIACION (S/) l ' l [

OR DEL VEHICULO (S/)
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ANEXO N° 03

ACTA DE ENTREGA — RECEPCION

En las instalaciones de Ia Municipalidad Distrital de Pimentel, con sede en la calle Leoncio Prado
N° 143 - distrito de Pimentel, provincia de Chiclayo, regién Lambayeque, a horas del dia
del del 20 ; Se reunieron los representantes de la entidad edil, el Sr.

; encargado de Control Patrimonial de la Gerencia de Administracion ; Y por

, ubicada en el Sr.

identificado con DNI

La reunion tuvo como finalidad proceder a la entrega de los bienes muebles objeto de la
detallados en el adjunto (1) los cuales fueron dados de baja mediante resolucién de
Gerencia General N° (mencionar todas las resoluciones pertinentes).

Dicha donacidn fue aprobada mediante el Acuerdo de Concejo N° de conformidad a
los dispuesto por el reglamento de altas, bajas y disposiciones de bienes muebles de la
municipalidad distrital de Pimentel en concordancia con el decreto supremo N° 007-2019-
VIVIENDA, y la directiva N° 009-2002/SBN, que regula la donacién de bienes muebles.

Estando de acuerdo las partes, previa verificacion fisica de los bienes muebles materia de
entrega, firman la presente y sus anexos en sefial de conformidad.

EL QUE ENTREGA (2) EL QUE RECIBE (3)

1.- El anexo deber3 especificar las caracteristicas de los bienes muebles
2.- Firma del responsable de control patrimonial MDP
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