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SECCION N°1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1.1 Seguridad y justicia

RECURSO DE RECONSIDERACION.

RECURSO DE APELACION

1.2 Transparencia y acceso a la informacion

Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su
control

1.3 Otros

ACOGIMIENTO A SILENCIO ADMINISTRATIVO POSITIVO

RECLAMOS CONTRA SERVICIOS PUBLICOS O PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CERTIFICACION O DOCUMENTOS FEDATEADOS PARA USO INTERNO

CERTIFICACION O DOCUMENTOS FEDATEADOS PARA USO EXTERNO

SUGERENCIA PARA MEJORAR LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS PUBLICOS Y LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

PRESENTACION DE RECURSO DE APELACION DEL ACTO O ACTOS DICTADOS DURANTE EL
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.4 Trabajo y pensiones

SOLICITUD DE PENSIONES DE SOBREVIVENCIA- ORFANDAD

SOLICITUD DE PENSIONES DE SOBREVIVENCIA - VIUDEZ.

SOLICITUD DE RENOVACION DE PENSION POR CUMPLIR 80 ANOS DE EDAD

SUBSIDIO POR FALLECIMEINTO Y GASTO DE SEPLIO - SERVIDOR MUNICIPAL: DE FAMILIAR DIRECTO

SUBSIDIO POR ENFERMEDAD

BONIFICACION PERSONAL POR QUINQUENIO

ASIGNACION POR CUMPLIR 25 Y 30 ANOS DE SERVICIO EN LA INSTITUCION

ASIGNACION FAMILIAR LABORAL (OBREROS)

1.5 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY
ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNGIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICAE%@\M
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DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa) )
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL N°61
DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS N°63
TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE N°65
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

CESE DE ACTIVIDADES N°67
DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO N°69
AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL DESARROLLO DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS Ne71
AUTORIZACION PARA INSTALACION DE BANDEROLAS SIMPLES Ne73
AUTORIZACION DE VOLANTEO N°75
RETIRO DE ANUNCIO PUBLICITARIO. Ne77
AUTORIZACION DE INSTALACION Y/O MODIFICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR. N°79
AUTORIZACION TEMPORAL DE ANUNCIOS MENORES A 5.00 M2 (Autorizacién por un mes) N° 81
AUTORIZACION PARA EL FUNCIONAMIENTO DE KIOSKOS EN AREAS DE USO PUBLICO (Anual) N°83
AUTORIZACION PARA EL USO DE VIAS PUBLICAS CON FINES COMERCIALES (Vigencia seis 06 meses, N°85
en lugares autorizados)

AUTORIZACION POR OCUPACION DE ViA PUBLICA (EVENTOS CULTURALES, RELIGIOSOS, FIESTAS N°87
SOCIALES Y OTROS)

DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS N°89
DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO A LOS JUEGOS N°91
ADJUDICACION POR USO Y GIRO DE MESA, PUESTO, TIENDA O MODULO DE MERCADO. N°93
RENOVACION ANUAL PARA USO Y GIRO DE MESA, PUESTO, TIENDA O MODULO EN MERCADO N°95
CONSTANCIA DE CONDUCCION O DUPLICADO DE ADJUDICACION, DE PUESTO, MESA, MODULO, N°97
TIENDA DE MERCADOS

CERTIFICACION DE COMERCIANTES DEL MERCADO MUNICIPAL N°99
1.6 Inmuebles y vivienda

DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL (Contribuyentes inscritos) N°101
INSCRIPCION DE PREDIO (Compra, Transferencia u Otro). : N°103
DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL POR TRANSFERENCIA O DESCARGO DE PREDIO. N°105
DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL POR MODIFICACION DE LA BASE IMPONIBLE DEL N°107
PREDIO QUE SOBREPASEN AL VALOR DE CINCO (05) UIT.

DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL POR ACTUALIZACION DE DATOS GENERALES (Tipo N°109

de documento de identidad, nombres y apellidos, denominacién o razén social, teléfono, nomenclatura,
numeracién municipal del predio o domicilio fiscal)

ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION DE LA DECLARACION DEL DOMICILIO FISCAL DEL
CONTRIBUYENTE Y OTROS

DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA DEL IMPUESTO PREDIAL QUE AUMENTA O MANTIENE LA
BASE IMPONIBLE.

DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA DEL IMPUESTO PREDIAL QUE DISMINUYE LA BASE
IMPONIBLE.

DECLARACION JURADA SUSTITUTORIA DEL IMPUESTO PREDIAL POR ERROR MATERIAL EN LA
DECLARACION JURADA

SOLICITUD DE INAFECTACION O EXONERACION DE IMPUESTO PREDIAL.

SOLICITUD PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA

DEVOLUCION DE DEUDA TRIBUTARIA (Por pagos indebidos o en exceso que correspondan a periodos no\:f rrbft

prescriptos).
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\or

COMPENSACION DE DEUDA TRIBUTARIA (Por pagos indebidos o en exceso que correspondan a periodos
no prescriptos).

DEDUCCION DE 50 U.L.T. DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL (Para pensionista
propietario-renovable cada 3 afios)

CONSTANCIA DE INAFECTACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA Y PREDIAL

EXPEDICION DE DUPLICADO DE HR, PU, PR

EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDO DE TRIBUTOS MUNICIPALES , DE PAGOS
EFECTUADOS Y REGISTRO DE CONTRIBUYENTES

IMPUGNACION A LA INSCRIPCION DE UN CONTRIBUYENTE.

REGISTRO DE ENTIDADES INAFECTAS AL IMPUESTO PREDIAL.

1.7 Industria, negocio y emprendimiento

TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

RECURSO DE APELACION DE RESOLUCIONES QUE DENIEGAN TERCERIAS EN MATERIA TRIBUTARIA
SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS
SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS
TERCEmADEPROPEDADANTECOBRANZADEOBUGAQONESNOTRBUTARMS

EXHORTO POR NOTIFICACION O POR EMBARGO

1.8 Inmuebles y vivienda

CERTIFICADO DE JURISDICCION (Distrito)

CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO (uso de suelo de acuerdo a la zonificacion y drea de
estructura urbana).

CERTIFICADO DE POSESION PARA LA FACTIBILIDAD DE SERVICIOS BASICOS (luz, agua y desague)
1.9 Industria, negocio y emprendimiento

CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL

1.10 Inmuebles y vivienda

CERTIFICADO DE ASIGNACION DE PLACA DOMICILIARIA

CERTIFICADO DE NUMERACION

CERTIFICADO NEGATIVO DE CODIGO CATASTRAL

CERTIFICADO DE AREAS Y LINDEROS - MEDIDAS PERIMETRICAS

ELABORACION DE PLANOS DE UBICACION

INSPECCIONES OCULARES SIMPLES

RESELLADO DE PLANO Y MEMORIAS DESCRIPTIVAS

COPIA DE CERTIFICACIONES EXTENDIDAS POR EL AREA

COPIA CERTIFICADA DE PLANOS Y CERTIFICACIONES CATASTRALES

VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TITULO SUPLETORIO
PARA RECTIFICACION Y/O DELIMITACION DE AREAS Y LINDEROS

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS (Vigencia 36 meses)
AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE OBRAS EN AREAS DE USO PUBLICO.

AUTORIZACION DE CONFORMIDAD OBRA EN AREAS DE USO PUBLICO /0 o

2 \ Y /
AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION O REFACCION DE SARDINELES Y VEREDAS EN AREAS DE S
USO PUBLICO

AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION O RECONSTRUCCION DE CAMARAS SUBTERRANEAS DE
REGISTROS DE EMPRESAS DE TELEFONIA O SUB ESTACIONES SUBTERRANEAS DE EMPRESAS DE
ENERGIA ELECTRICA O BUZONES DE EMPRESAS DE SANEAMIENTO EN AREAS DE USO PUBLICO
AUTORIZACION A EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIO PARA UBICACION O CAMBIO DE POSTES
EN AREAS DE USO PUBLICO (INCLUYE ANCLAS).
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N° 158
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N°174
N°176
N°178
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N°182
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AUTORIZACION DE REFACCION Y ACONDICIONAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA DE USO PUBLICO. N°192

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CABINAS TELEFONICAS PUBLICAS EN AREAS DE USO N° 194
PUBLICO.

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE AGUA Y DESAGUE EN N° 196
AREAS DE USO PUBLICO

OCUPACION DE AREA DE USO PUBLICO CON MATERIALES DE CONSTRUGCION E INSTALACIONES N°198
PROVISIONALES U OTRAS INSTALACIONES (SOLO EN CASO BERMA LATERAL)

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTRUGCTURA PARA LA PRESTACION DE N° 200
SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES FIBRA

AMPLIACION DE PLAZO DE LA AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUGTURA DE N° 202
TELECOMUNICACIONES

REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA PARA LA PRESTACION DE N° 204
SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES FIBRA OPTICA

AUTORIZACION PARA APERTURA DE ZANJAS PARA INSTALACION DE GAS NATURAL E N° 206
INSTALACIONES DOMICILIARIAS

CONFORMIDAD DE OBRA DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA N° 208
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS

AUTORIZACION PARA APERTURA DE PISTAS Y VEREDAS N°210
AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION DE RAMPA DE ACCESO VEHICULAR Y/O PEATONAL N°212
(PERSONAS CON DISCAPACIDAD)

AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA LA REALIZACION DE OBRAS DE INSTALACION, N°214

AMPLIACION O MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCURA PARA PRESTACION DE SERVICIOS

PUBLICOS (NO VINCULADO A TELECOMUNICACIONES)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE N°216
PROFESIONALES (La construccién de una vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos, siempre que

constituya la tnica edificacion en el lote)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE Ne218
PROFESIONALES (La ampliaci6n de una vivienda unifamiliar, cuya edificacién original cuente con licencia de

construccion, conformidad de obra o declaratoria de fabrica y/o edificacion sin carga y la sumatoria del area

techada de ambas no supere los 20)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE Ne 221
PROFESIONALES (La remodelacién de una vivienda unifamiliar, sin modificacién estructural, ni cambio de

uso, ni aumento de &rea techada)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE Ne223

PROFESIONALES (La construccién de cercos de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no
se encuentre bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comn, de
acuerdo a la legislacién de la materia).

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE

PROFESIONALES (La demolicién total de edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura, que no cuenten con

semisétano ni sétanos, siempre que no haga uso de explosivo)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES Las ampliaciones y remodelaciones consideradas como obras menores, segun lo o >
establecido en la Norma Técnica G.040, “Definiciones” del RNE) g’ )
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE ”‘Q"é;,f"p';ﬂ

para la reubicacién de beneficiarios de atencién extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en




el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N® 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH)).

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE N°232
PROFESIONALES (Las edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de inversion publica, de

asociacién publico - privada o de concesién privada que se realicen, para la prestacién de servicios publicos

esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica).

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE N° 234
PROFESIONALES: - Las edificaciones de carécter militar de las Fuerzas Armadas y las de cardcter policial de

la Policia Nacional del Pert, asi como los establecimientos de reclusion penal.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA N° 236
MUNICIPALIDAD (Las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda

unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000

m2 de area techada

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA N° 240
MUNICIPALIDAD (La construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el Régimen de Unidades

Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin, de acuerdo a la legislacién de la materia)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA N°243
MUNICIPALIDAD(Las obras de ampliacién o remodelacién de una edificacion existente, para fines de

vivienda, con modificacién estructural, aumento de 4rea techada o cambio de uso, asf como las demoliciones

parciales sujetas a esta modalidad)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA N° 246
MUNICIPALIDAD (La demolicién total de edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con

semisétano y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos, asi como las demoliciones parciales)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA N° 250
POR LA COMISION TECNICA

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA N° 254
POR LA COMISION TECNICA

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B, C O D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION N° 257
PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

MODIFICACION DE PROYECTOS (Antes de emitida la Licencia de Edificacion) N° 261
MODIFICACION DE PROYECTOS ( Despues de emitida la Licencia de Edificaciéon) - N°263

MODIFICACION DE PROYECTOS ( Para el caso de Proyecto Integral)
PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades: A, B, C y D)
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (para la Modalidad: A
B,CYD)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES PARA
EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD A Y B (para modificaciones "no sustanciales” y siempre que

se Distrito de cumplan con la normativa)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES PARA
EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD C Y D (para modificaciones "no sustanciales” y siempre que
se cumplan con la normativa)

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS MODALIDADES B, C Y D

I
LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION (Las edificaciones ejecutadas, desde el 01 deli r“”
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enero de 2017 hasta el 17 de septiembre de 2018, sin la correspondiente licencia, son regularizadas por las
Municipalidades, siempre que cumplan con la normatividad vigente a la fecha de su construccién o, en caso
que sea més favorable, con la normativa vigente)

REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION




LICENCIAS PARA LOS PROGRAMAS DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL N°281

PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION N°283
DUPLICADO DE LICENCIA DE EDIFICACION N° 285
SUBDIVISION DE LOTE URBANO Ne° 287
LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A N° 289
LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B N° 291
LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C O D (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa N°293
por la Comisién Técnica)

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por N°296
los Revisores Urbanos)

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C O D (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa N°298
por los Revisores Urbanos)

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA (Modificaciones no sustanciales de N°300
proyectos aprobados de Habilitacién Urbana)

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA (Modalidades B, C y D) N°302
RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION SIN VARIACIONES (Modalidad B, C y D) N° 304
RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN N° 306
SUSTANCIALES (Modalidad B,Cy D)

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS N°308
REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS N°310
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS (Vigencia 36 meses). Ne°312

1.11 Industria, negocio y emprendimiento

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos N°314
objeto de inspeccién clasificados con nivel de riesgo bajo

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos N°316
objeto de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo medio

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto N°318
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo alto

Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto N° 320
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo muy alto

Renovacioén del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto N°322

de inspeccién clasificados con nivel de riesgo bajo
Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto N° 324
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo medio

Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo alto

Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo muy alto

Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una
concurrencia de hasta 3,000 personas

Evaluacién de condiciones de seguridad en espectéculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una e N° 332
concurrencia de méas de 3,000 personas l
1.12 Transporte y vehiculos /
REGISTRO Y/O EMPADRONAMIENTO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES DEL SERVICIO ESPECI‘
DE PASAJEROS Y DE CARGA b

PERMISO DE OPERACION O RENOVACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO



ESPECIAL DE PASAJEROS Y DE CARGA EN VEHICULOS MENORES (PERSONA JURIDICA) Vigencia de

dos (02) afios renovable

AUTORIZACION ANUAL PARA USO DE PARADERO, PARA VEHICULOS MENORES DEL SERVICIO N°338
ESPECIAL (PERSONA JURIDICA)

CURSO DE CAPACITACION PARA OBTENER EL CARNET DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL N°340
(VIGENCIA 01 ANO)

DUPLICADO DE CARNET DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL N°342
BAJA Y SUSTITUCION DE VEHICULO MENOR N° 344
TARJETA DE OPERATIVIDAD PARA VEHICULOS MENORES DE CARGA, PARA PERSONA NATURAL N° 346
CON NEGOCIO COMERCIAL Y/O JURIDICOS (vigencia 04 afios)

AUTORIZACION DE ZONAS RESERVADAS N° 348
AUTORIZACION PARA VEHICULOS MENORES NO MOTORIZADOS (TRICICLOS) POR 06 MESES N° 350
MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES DEL SERVICIO ESPECIAL (A Ne 352
solicitud de la empresa autorizada)

CONSTATACION DE CARACTERISTICAS DE VEHICULOS MENORES. (CERTICAT) (Vigencia 06 meses) Ne 354
DUPLICADO DE TARJETA DE OPERATIVIDAD DE VEHICULOS MENORES (por perdida, robo o deterioro) N° 356
OTORGAMIENTO DE TICKET LIBRE DE INFRACCION DE VEHICULO MENOR (Vigencia 03 meses) N° 358
SALIDA DE VEHICULO DEL DEPOSITO MUNICIPAL N°360
1.13 Medio ambiente

CARNET DE IDENTIFICACION PARA RECICLADORES N°362
REGISTRO Y AUTORIZACION MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES DE RECICLADORES PARA LA N° 364
RECOLECCION SELECTIVA Y COMERCIALIZACION DE RESIDUOS SOLIDOS

REGISTRO Y AUTORIZACION MUNICIPAL DE OPERADORES DE RESIDUOS SOLIDOS N° 366
ATENCION DE DENUNCIAS AMBIENTALES N° 368
APROBACION O MODIFICACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTA N°370
INSCRIPCION Y EXPEDICION DE CERTIFICADO DE SALUBRIDAD E HIGIENE Ne°372
DUPLICADO DE CERTIFICADO DE SALUBRIDAD E HIGIENE Ne° 374
CARNET SANITARIO (Vigencia 06 meses) N° 376
DUPLICADO DE CARNET DE SANITARIO N° 378
BAJA O CESE DE CARNET SANITARIO Y/O CERTIFICADO DE SALUBRIDAD E HIGIENE N° 380

RENOVACION DE CARNET SANITARIO Y/O CERTIFICADO DE SALUBRIDAD E HIGIENE
REGISTRO DE CANES Y OTROS ANIMALES DOMESTICOS

N°382
N° 384

1.14 |dentidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

EXPEDICION DE CERTIFICADO Y/O CONSTANCIA DE VIUDEZ, SOLTERIA Y OTROS N° 386
EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION ©388
MATRIMONIO CIVIL N°390

RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL O POSTERGACION FECHA DE MATRIMONIO (Hasta 2 meses).
RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD Y/O MATERNIDAD

RECTIFICACION DE PARTIDAS O ACTAS DE NACIMIENTO Y/O ANOTACION MARGINAL
DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL

PUBLICACION DE EDICTO DE MATRIMONIO DE OTROS MUNICIPIOS
RECONSTRUCCION DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION
REPOSICION DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION
CANCELACION DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION
INSCRIPCION DE ADOPCION

ANOTACIONES MARGINALES (Rectificaciones administrativas, judiciales, notariales)

AAD O
f "\\) R “";'\(\\ﬁ




COPIAS CERTIFICADAS QUE OBRAN EN EL ARCHIVO

EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE NO INSCRIPCION Y DE COPIA CERTIFICADA DE ARCHIVO PARA
USO EN EL EXTRANJERO

1.15 Programas y organizaciones sociales

RECONOCIMIENTO DE LA JUNTA DIRECTIVA DE LAS CENTRALES DE POBLADORES
RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACION DE BASES CON FINES ASISTENCIALES

INSCRIPCION DE TALLERES OCUPACIONALES

RECONOCIMIENTO DE CLUBES DE MADRES Y/O COMITES DE VASO DE LECHE Y COMEDORES
POPULARES

1.16 Salud y discapacidad

SOLICITUD DE INTEGRACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

1.17 Programas y organizaciones sociales

REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES E INSTITUCIONES DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD.
INSCRIPCION DE CLUB DE LA TERCERA EDAD

CONSTANCIA DE EXTREMA POBREZA

ALIMENTOS, ASISTENCIA ALIMENTARIA EXTRAJUDICIAL

TENENCIA

REGIMEN DE VISITAS

SECCION N°2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

2.1 Industria, negocio y emprendimiento

Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones

SECCION N° 3: FORMULARIOS

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Pliblica creada u obtenida por la entidad, que se
encuentre en su posesion o bajo su control.

SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION

N°412
N° 414

N°416
N°418
N° 420
N° 422

Ne° 424

N° 426
Ne° 428
N° 430
N° 432
N° 434
N° 436
N° 438

N°439
N°440
N° 441

N°442

 GENERAL

Qme N/



SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE RECONSIDERACION."
Cédigo: PA14291A63

I Descripcién del procedimiento

i RECURSO DE RECONSIDERACION.

I Requisitos

/

1.- Solicitud con firma de abogado dirigida al funcionario que emitio el primer acto que es materia de impugnacion, indicando -Nombre y apellidos
completos, numero de documentos de identidad y la

direccion del lugar donde se desea recibir las notificaciones

2.- El numero de la resolucion impugnada y el medio probatorio que sustenta este recurso

3.- Relacion de documentos y anexos que acompaia

Formularios

N —

Canales de atencion

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencioén telefénica: 074-452017

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
i Efectivo:
Soles

Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

N E—
S .

interponer los recursos administrativos.

30 dias hébiles J [ Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

l

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
LA GERENCIA QUE CORRESPONDA Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

\.

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GERENTE - LA GERENCIA QUE CORRESPONDA ALCALDE - ALCALDIA

Plazo méaximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles

LI
S
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnaci6n se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Fecha
Articul Denominacién Ti Numer
toulo eno 6 po ° Publicacién
20 Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 20°,|Ley 27972
numeral 33,
(27-05-2003).
2187 219 Decreto Supremo N 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS
el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento
Administrativo General; Articulos 218°, 219°
/LOPDD/S
/:{(\/ Vo °
Q
Z o reicossrdronees
2 SECRETRRIA 757
GENERAL ) pég_ 12J

~ N
e




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE APELACION"
Codigo: PA1429548A

I Descripcién del procedimiento
‘ RECURSO DE APELACION

N

I Requisitos

1.- Solicitud con firma de abogado dirigida al funcionario superior jerarquico del funcionario que expidio el acto
2.- Nombre y apellidos completos, numero de documento de identidad y la direccion del lugar donde se desea recibir las notificaciones

3.- El numero de la resolucion impugnada y el sustento de pruebas producidas o cuestiones de puro derecho

Formularios

Canales de atencién

— . e
~—

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefonica: 074-452017
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
N
Gratuito Caja de la Entidad
i Efelctivo:
| Soles
L J

Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

\ /
30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

\.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

LA GERENCIA QUE CORRESPONDA Teléfono: 074-452017

. ST

Anexo:

Correo:
. S o e o) - N
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelaciéon

Autoridad competente GERENTE - LA GERENCIA QUE CORRESPONDA ALCALDE - ALCALDIA
Plazo méximo de 15 dfas hébiles 15 dias hébiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

pag. 13
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

=

el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento

Administrativo General; Articulos 218°, 220°

i Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacisn
20 Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 20°, Ley 27972
numeral 33,
(27-05-2003)
218°, 220° Decreto Supremo N 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS

pag. 14




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control"
Cédigo: PE123299E43
I Descripcion del procedimiento
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida, en posesién o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumglir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Gnica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionaré la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacién.
N e — SRS - SO o s e
I Requisitos
1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacién.
2.- De corresponder, indicar ntimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago*.
Notas:
1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccion de la informacién requerida a cancelar.
2.- Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Pablica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.
3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.
4.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida estara a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectte la
reproduccion de la informacion requerida y pueda poner a disposicién la informacién dentro del plazo establecido legalmente.
5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.
6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacién, el plazo méximo de presentacion es de 15 dlas habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, segtin Resolucion N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de ia admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicién Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
I Formularios
Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pelsutArcthos/ﬁle__12329_20200330_214525.pdf
I Canales de atencién
Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
~
Caja de la Entidad
Efectivo:
Copia simple formato A4 Soles
Monto - S/ 0.10
Informacién en CD
Monto - S/ 1.00
Informacién por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00
\ y }
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
R s
I Sedes y horarios de atencién
péag. 15J




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

l Unldad de organizacién donde se presenta la documentacién

- S S e

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

LA GERENCIA QUE CORRESPONDA 1

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -

Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
h
Articulo Denominacién Tipo Numero Fgc a ,
Publicacién

10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N°021-2019-JUS 11/12/2019
17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacién Pulblica
4,5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N°072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacién Pudblica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N°1353 07/01/2017
disposici6 n|Transparenciay Acceso a la Informacién Publica, fortalece el
complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacién de
modificatoria la gestién de intereses




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ACOGIMIENTO A SILENCIO ADMINISTRATIVO POSITIVO"
Cédigo: PA1429458D

I Descripcién del procedimiento

e

\

PROCEDIMIENTO QUE PERMITE AL ADMINISTRADO ACOGERSE AL SILENCIO ADMINISTRATIVO POSITIVO J

I Requisitos

/
1.- Formulario de declaracion jurada de silencio administrativo positivo, solicitando su aplicacién, con la finalidad de hacer valer el derecho conferido

Notas:

1.- El procedimiento administrativo iniciado debe estar calificado en el presente Texto Unico de Procedimientos Administrativo TUPA como
procedimiento de aprobacion automatica o de calificacion previa sujeto a silencio Positivo - SAP constituyente el acto de recepcion, prueba
suficiente de la resolucion, fecha de solicitud o tramite iniciado

\.

I Formularios

li )

I Canales de atencién

o e e e

Atencion telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos
N
Gratuito " Caja de la Entidad
i Efectivo:
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
s, .
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollcitud I Consulta sobre el procedimiento

Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria Teléfono: 074-452017

J

Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucioén de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica ’ No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica

............ e

2 SECRE ARIA 7y
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

f
lﬁspuesta

el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento

Administrativo General; Articulos 35°, 36°y 37

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F?cha. X
Publicacién
35° 36°y 37 Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacioén del Procedimiento Administrativo
"RECLAMOS CONTRA SERVICIOS PUBLICOS O PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS"
Cédigo: PA142049A6

I Descripcién del procedimiento

IF\DATJ?\I(I:(EgIAAIA_IIEDIXBO QUE PERMITE AL ADMINISTRADO PRESENTAR RECLAMOS CONTRA LOS SERVICIOS PUBLICOS QUE BRINDA LA

\

I Requisitos

P

1.- solicitud o memorial dirigido al Alcalde, con los fundamentos de hecho a derecho, sefialando domicilio en el distrito y firma del interesado y
relacion de personas que presentan la denuncia

2.- Pruebas instrumentales en caso de poseerlas

\

I Formularios

( )

I Canales de atencién

-

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

\

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
" Efectivo:
| Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
s “\ "
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
N J

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

’ Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
.

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria Teléfono: 074-452017

{

| Anexo:

J Correo:
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica WD ST
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

l respuesta

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Niamero Fc?cha. ,
Publicaciéon
60 Decreto Supremo N® 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento
Administrativo General; Articulo 60
20Y 32

Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 20°,
numeral 01 y 32 y sus modificatorias

Ley

27972

pag. 20 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICACION O DOCUMENTOS FEDATEADOS PARA USO INTERNO"
Cédigo: PA14291F79

I Descripcién del procedimiento

CERTIFICAR DOCUMENTOS PARA USO INTERNO DE LA MUNICIPALIDAD

L

I Requisitos

/

1.- Exhibicién del documento original de la copia xerografrica a fedatear

b

I Formularios

(

\

I Canales de atencion

Atencidén Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién

Modalidad de pagos

\ N
Gratuito | Caja de la Entidad
| Efectivo:
| Soles
I Plazo de atencién I Callficacion del procedimiento

e ——

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atenci6n, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

/ = 5 e

( Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
R A ,,\] = N
Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria | Zeléfono: 074-452017
! nexo:
% Correo:
\ J y
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente SECRETARIO GENERAL - SECRETARIA GENERAL ALCALDE - ALCALDIA
Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias hdbiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento

Administrativo General.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Pu:Iei:::ién
D.S. 043-2003-PCM TUO de la Ley 27806 Decreto Supremo 043-2003-PCM 25/01/2019
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

pag. 22 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICACION O DOCUMENTOS FEDATEADOS PARA USO EXTERNO"
Codigo: PA14298A8E

I Descripcién del procedimiento

l CERTIFICAR DOCUMENTOS PARA USO EN EL EXTRANJERO }

\.

l Requisitos

1.- Exhibicién del documento original de la copia xerografrica a fedatear
2.- Pag6 por derecho de tramitacién (Por folio)

\.

I Formularios

( )

| Canales de atencion

Atencioén telefénica: 074-452017

\. /

( Atencion Presencial: undefined;:;

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

/ —

Caja de la Entidad

Monto - S/ 0.30 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
( Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINGIPAL }
\.
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
_ )
Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria | I‘eléfono: 074-452017
nexo:
j Correo:
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente SECRETARIO GENERAL - SECRETARIA GENERAL ALCALDE - ALCALDIA

Plazo maximo de 15 dfas habiles 15 dfas hébiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles : 30 dfas habiles

respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento

Administrativo General.

. Lo . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero PUBIGEGIBH
D.S. 043-2003-PCM TUO de la Ley 27806 Decreto Supremo 043-2003-PCM

Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"SUGERENCIA PARA MEJORAR LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS PUBLICOS Y LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS"
Cédigo: PA1429434C

I Descripcién del procedimiento

PERMITE AL ADMINISTRADO PRESENTAR SUGERENCIAS PARA MEJORAR LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS PUBLICOS

\.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde para que se implemente la sugerencia planteada

2.- Sustento tecnico legal que acredite conformidad de lo peticionado

I Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017
\.

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
" Efectivo:
| Soles
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

e

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria 1 Teléfono: 074-452017

i Anexo:

| Correo:

J
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente SECRETARIO GENERAL - SECRETARIA GENERAL ALCALDE - ALCALDIA
Plazo méaximo de 15 dfas hébiles 15 dfas habiles
presentacién
Plazo maximo de 300 Dm 300
respuesta L/ Qg{ L\ e
& B8 A
S “\STR/;4( J\GE R

43
I
(

L QONCIp

\
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacioén de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

™

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento

Administrativo General

Fecha

. D Lo ’ 4

Atticulo enominacién Tipo Nimero Publicacién
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01 .2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“PRESENgACION DE RECURSO DE APELACION DEL ACTO O ACTOS DICTADOS DURANTE EL DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION"

Cédigo: PA14295F17

I Descripcion del procedimlento

p
PERMITIR AL ADMINISTRADOR PRESENTAR RECURSO DE APELACION DEL ACTO O ACTOS DICTADOS DURANTE EL DESARROLLO DEL
PROCEDIMIENTO DE SELECCION

I Requisitos

1.- Solicitud fundamentada, la cual debe contener:;

a) Identificacién del impugnante, debiendo consignar su nombre y nimero de general documento oficial de identidad, o su denominacién o razén
social y nimero de registro tnico de contribuyentes. en caso de actuacién mediante representante, se acomparia la documentacién que acredite tal
representacion. tratandose de consorcios, el representante comin debe interponer el recurso de apelacién a nombre de todos los consorciados.

b) Identificacién de la nomenclatura del procedimiento de seleccién del cual deriva el recurso.

c) El petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solicita, y sus fundamentos.

d) Las pruebas instrumentales pertinentes

e) Garantia por interposicion de recurso (Art. 102 del D.S. N° 350-2015-EF).

f) Copia simple de la promesa formal de consorcio cuando corresponda.

g) La firma del impugnante o de su representante. en el caso de consorcios basta la firma del representante comun sefialado como tal en la promesa
formal de consorcio.

h) Copia simple del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera

10.- En caso de representacion de personas naturales, carta poder simple con firma del administrado; y, en el caso de personas juridicas, copia
simple de la vigencia de poder del representante legal (*)

Notas:
1.- (*) En los casos de consorcios, el representante comun debe interponer el Recurso de Apelacién a nombre de todos los consorciados.
2.- (*) La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcién del administrado o usuario, por declaracién

jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01 .2019), que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General

I Formularios

I Canales de atencién

e
Atencioén telefénica: 074-452017
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
p ) -
Gratuito | Caja de la Entidad
’ Efectivo:
J Soles
A
I Plazo de atenci6n I Calificacién del procedimiento
p e
10 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
‘ Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL j

\

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud
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OFICINA DE ABASTECIMIENTOS

N

Teléfono: 074-452017
Anexo:

i' Correo:

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

SUB GERENTE - OFICINA DE ABASTECIMIENTOS

ALCALDE - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo mé&ximo de
respuesta

30 dias héabiles

30 dias hébiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. : ” Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Bublicacion

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General

41y43 * Decreto Supremo N° 082-2019-EF - Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 082-2019-EF 13/03/2019
la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado
(13.03.2019) Art N° 41 y 43
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE PENSIONES DE SOBREVIVENCIA- ORFANDAD"
Cédigo: PA142948FB

| Descripcion del procedimiento

g

\

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR LA PENSION DE SOBREVIVENCIA

I Requisitos

1.- Solicitud del recurrente o de su representante (carta poder legalizada) adjuntando:
2.- Exhibir el DNI del solicitante o representante legal

3.- En caso que el solicitante sea tutor, documento que acredite tutoria

4.- Copia fedatizada Acta Defuncién minimo tres meses de tutoria

5.- Partida de nacimiento de hijos menores maximo antigliedad tres (03)

6.- EN CASO DE HIJO ADOPTIVO.
* Copia fedatizada de Resolucién de acreditacién de ser hijo adoptivo.
* Partida de nacimiento con las anotaciones respectivas que disponen la adopcién maximo de tres meses de antigliedad.

7.- EN CASO DE SER HIJO INCAPACITADO O DISCAPACITADO.

Para el caso que el solicitante sea Curador, documento que lo acredite

* Partida de nacimiento del hijo incapacitado o discapacitado méaximo tres meses de antigiiedad.

* Copia fedatizada de la Resolucién Judicial que dicte motivo.

* Copia fedatizada de la Resolucién Judicial que declare consentida la incapacidad o discapacidad.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
)
Gratuito Caja de la Entidad
| Efectivo:
| Soles
J
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

15 dias habiles
se considera aprobada.

~— \

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

I Sedes y horarlos de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacioén donde se presenta la documentacién

L Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

—

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS [ ‘ Teléfono: 074-452017

: N\ By Anexo:
‘x\'\ \Gorreo: e T
Viga\e\ :
GER ;
AS,

D G,

/
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r

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente SUB GERENTE - OFICINA DE GESTION DE RECURSOS GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
HUMANOS
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero F?cha. "
Publicacion
Ley 20530 Ley 20530
79° Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-|Ley 27972 27/05/2003
05-2003)
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General;
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE PENSIONES DE SOBREVIVENCIA - VIUDEZ."
Cédigo: PA1429EFD1

l Descripcion del procedimiento

PERMITE AL ADMINISTRADOR SOLICITAR LA PENSION DE SOBREVIVENIA POR VIUDEZ

\.

I Requisitos

/

1.- Solicitud de cényuge sobreviviente y del representante

2.- (carta poder legalizada), requiriendo la pensién de viudez, indicando direccién.
3.- Exhibir el DNI del solicitante y del representante legal.

4.- Copia fedatizada acta de defuncién maximo tres meses de antigiiedad.

5.- Partida de matrimonio/c. fedatizada de maximo tres meses de antigiiedad.

Formularios

Canales de atencién

S\ E— N

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos
3 A
Gratuito ] Caja de la Entidad
| Efectivo:
i Soles
X J
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

12 dias habiles

se considera aprobada.
J

’ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién J

Sedes y horarios de atencion

—

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

N T —

Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:

OFICINA DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS

\. — .

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

-
waesret O
aRIA M

A SN

pag. 31




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

<
Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles

presentacién

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

| Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F(?cha.
Publicacién

Ley 20530. Ley 20530

79° Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-|Ley 27972 27/05/2003
05-2003).
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01 .2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General;

- pag. 32J
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE RENOVACION DE PENSION POR CUMPLIR 80 ANOS DE EDAD"
Codigo: PA14291BBB

I Descripcién del procedimiento

PERMITE SOLICITAR LA RENOVACION DE PENSION POR CUMPLIR 80 ANOS DE EDAD

Requisitos

7~
t 1.- Solicitud requiriendo renovacién pensién por haber cumplido 80 afios identificando su domicilio legal.
I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencioén telefénica: Soles

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
p \ N
‘ Gratuito | J
\ J '
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
'3 N & o
12 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
N
I Sedes y horarios de atencién
SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina General de Atenci6n al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

\.

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS Teléfono: 074-452017

| Anexo:

;E Correo:
I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente SUB GERENTE - OFICINA DE GESTION DE RECURSOS GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
HUMANOS

Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté-él pri ag%{que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
|

r)j}rgretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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{

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F?Cha .
Publicacion

Ley 20530 Ley 20530

79° Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27- |Ley 27972 27/05/2003
05-2008).
Decreto Supremo N 004-2019-JUS, (25.01 -2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General;
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SUBSIDIO POR FALLECIMEINTO Y GASTO DE SEPLIO - SERVIDOR MUNICIPAL: DE FAMILIAR DIRECTO"
Cédigo: PA14297A5B

I Descripcion del procedimiento

/

DIREC

PERMI;I_'E AL ADMINISTRADO SOLICITAR SUBSIDIO POR FALLECIMEINTO Y GASTO DE SEPLIO - SERVIDOR MUNICIPAL: DE FAMILIAR

h =

l Requisitos

1.- Solicitud Simple

2.- Acta de defuncién
3.- Acta de matrimonio
4.- Partida de nacimiento
5.- Exhibir DNI

6.- Documentos originales: Comprobantes de pago autorizados por la SUNAT, que demuestren el pago del: Nicho, atald y otros.

Formularios

S —

Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefonica: 074-452017

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

12 dias habiles
se considera aprobada.
/

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

~,

J

Sedes y horarios de atencién

T E— o — o m—
N

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS i Teléfono: 074-452017
| Anexo:
J Correo:

T E—— o —

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

’Autoridad competente

GERENTE MUNICIPAL - GERENGIAMUNICIPAL
N ADN

NG
7\ N,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

HUMANOS

Plazo maximo de
presentacién

15 dias hébiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias hébiles

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deber4 sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
ki ; 5 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
Decreto Legislativo N° 276 Decreto Legislativo 276
142,144 y 145 Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y | Ley 005-90-PCM
de
remureciones D. S N°005-90-PCM; Art N° 142, 144 y 145
79° Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-|Ley 27972 27/05/2003
05-2003).
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SUBSIDIO POR ENFERMEDAD"
Coédigo: PA14295069

I Descripcion del procedimiento

‘ SUBSIDIO POR ENFERMEDAD ]

\.

I Requisitos

g

1.- Solicitud Simple
2.- Exhibir DNI
3.- Partida de nacimiento

4.- Certificado original de incapacidad temporal para el trabajo

Formularios

Canales de atencién

o Y

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017
I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
5
Gratuito | Caja de la Entidad
Efectivo:
i

Soles

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

N

5
12 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atenci6n

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina General de Atenci6n al Ciudadano y Gestion Documentaria : SEDE PRINCIPAL

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

N e—

OFICINA DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS Teléfono: 074-452017

Anexo:
| Correo:
i) \o
Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente SUB GERENTE - OFICINA DE GESTION DE RECURSOS GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
HUMANOS
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
w0
N
N
N
o
= v
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnaci6n se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Fc?cha. .
Publicacion

Ley N°26790 - Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en | Ley 26790
Salud
Decreto Supremo N° 009-97-SA; Reglamento de la Ley de|Decreto Supremo 009-97-SA
Modernizacion de la Seguridad Social en Salud y modificatorias

79° Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-|Ley 27972 27/05/2003
05-2003).
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"BONIFICACION PERSONAL POR QUINQUENIO"

Codigo: PA14295B7C

Descripcién del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud simple
2.- Exhibir DNI
3.- Indicar N° de Resolucién Gerencial que detalla quiquenio cumplido

4.- Certificado de haberes y descuentos, record laboral y detalle de
quinquenio

Formularios

Canales de atencién

/

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: Soles

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
EE—— ) s ; . i B ———
12 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

Unldad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS J Xeléfono: 074-452017
nexo:

Correo:

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente SUB GERENTE - OFICINA DE GESTION DE RECURSOS GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
HUMANOS

Plazo méaximo de 15 dias habiles ] 15 dias habiles
presentacion

pég. 30
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Plazo maximo de
respuesta

30 dias héabiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacion
51 Decreto Legislativo N°276; Art 51° Decreto Legislativo 276
Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y | Decreto Supremo 005-90-PCM

de
remureciones D. S N°005-90-PCM

péag. 40 |
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"ASIGNACION POR CUMPLIR 25 Y 30 ANOS DE SERVICIO EN LA INSTITUCION"
Cédigo: PA1429EF18

I Descripcién del procedimiento

( ASIGNACION POR CUMPLIR 25 Y 30 ANOS DE SERVICIO EN LA INSTITUCION

I Requisitos

2.- Exhibir DNI

1.- Solicitud Simple
3.- Certificado de haberes y descuentos, récord laboral y detalle de quinquenio.

I Formularios
\

I Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefonica: 074-452017

/

. -

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito | Caja de la Entidad

Efectivo:
J Soles

I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento
e B Ie A

12 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

. / \.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

( Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
'OFICINA DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS W Xeléfono: 074-452017
| nexo:
J Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente SUB GERENTE - OFICINA DE GESTION DE RECURSOS GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
HUMANOS

Plazo maximo de 15 dias héabiles
presentacién

15 dias habiles

PCITIEN
&
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Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dfas hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
S ; - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicaicibi

51 Decreto Legislativo N°276; Art 51° Decreto Supremo 276

Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y | Decreto Supremo 005-90-PCM

de

remureciones D. S N°005-90-PCM
79° Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-|Ley 27972 27/05/2003

05-2003)
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ASIGNACION FAMILIAR LABORAL (OBREROS)"
Codigo: PA1429B5C8

I Descripcion del procedimiento

( ASIGNACION FAMILIAR LABORAL (OBREROS)

\

I Requisitos

1.- Solicitud Simple
2.- Exhibir DNI

3.- Partida de nacimiento original de hijos menores de 18 afios

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

— T Emm o

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
)
Gratuito | Caja de la Entidad
Efectivo:
| Soles
\ J y
I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento
. N N
12 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

| * \.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina General de Atenci6n al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
/ ~N ~
OFICINA DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS 1‘ ;I;\eléfono: 074-452017
i nexo.
! Correo:
J
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente SUB GERENTE - OFICINA DE GESTION DE RECURSOS GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
HUMANOS

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

pag. 43
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—

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha
D ; : !
Articulo enominacion Tipo Nimero Publicacibi
51° Decreto Legislativo N°276; Art 51° Decreto Legislativo 276
Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y | Decreto Supremo 005-90-PCM
de
remureciones D. S N°005-90-PCM
79° Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-| Ley 27972 27/05/2003
05-2003).
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Cédigo: PE1027380A2

I Descripcién del procedimiento

/

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o jurfdica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con
nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccién y/o
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacién del nivel
de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacién automatica.

\.

I Requisitos

7 S e === R

1.- Declaracion jurada para informar el cambio de giro.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.

\,

I Canales de atencién

e S e e ——— e s

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefnica: 074-452017

\

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

| Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Monto - S/ 100.90

\ J

I Plazo de atenci6n I Calificacién del procedimiento

e e S ST

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARIA) Xeléfono: -
| nexo: -
‘ Correo: -

)

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica
presentacion

No aplica

Plazo maximo de No aplica




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

s

‘ respuesta T

I Base legal
F
Articulo Denominacién Tipo Namero echa .
Publicacién
Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N2 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

pég. 46 |
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"
Cédigo: PE1027344C1

I Descripcién del procedimiento

/

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, Ia municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afos.

e

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su ntimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa de su representante
legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actiien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.,

\.

I Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

\.

I Canales de atencion

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencidn telefénica: 074-452017

\

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

, N\

Caja de la Entidad

Monto - S/ 108.00 Efectivo:
Soles
e e e 411 S ———
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
e e - R -
2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

’
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Y d

-

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

N

|
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARIO Teléfono: -
Anexo: -
i Correo: -
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. - Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N°002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
STR
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Cédigo: PE102730761

| Descripcién del procedimiento

/

nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.
N : e i

I Requisitos

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
legal.

del representante en caso actlien mediante representacion.

Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
servicios relacionados con la salud.

manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el ntimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante

b) Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.|. o Carné de Extranjeria

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el niimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

I Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

I Canales de atencion

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de Ia entidad.

&
Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017
| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
‘ Caja de la Entidad
Monto - S/ 215.40 | Efectivo:
| Soles
\ / 5
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
. .
2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes df\OB:OO a 13:00.
L] /A'/Q

B
<

N




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

e

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

L ™~
I Unidad de organizaci6n responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
AR —— . . R
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARISD Teléfono: -
Anexo: -
‘ Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha ;
Publicacién

Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N2 163-2020-PCM 03/10/2020

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de

Declaracién Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N°002-2018-PCM 05/01/2018

Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Cédigo: PE102735B77

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de
riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
hé(ti)il.zAnlbos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva
cada 2 afios.

p, S SR

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) TTaténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Traténdose de personas naturales: su ntimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacion.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/lo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

N _J

I Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

. 7

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

e s

Monto - S/ 359.20

Efectivo:

!
| Caja de la Entidad
i
I Soles

I Plazo de atencién
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., )
8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticidn
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

L )

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
e S — N
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARI(}) Teléfono: -
| Anexo: -
J Correo: -

.

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
l Base legal
. . i X Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicssises
Art.6,7y8 del Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo Ne¢ 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N°002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Cédigo: PE102735FC9

I Descripcién del procedimiento

determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones 8TSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en
un (1) dia héébilz. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se
renueva cada 2 afios.

.
{ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
l Requisitos

.

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tqaténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacién.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacién.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién,

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

PO—— DU =

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

N J

\

I Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

\,

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Monto - S/ 449.10

N

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

é’ﬂ T XR A A
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( \
( 8 dias habiles { (

~— 4 N

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el

plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién 1

)

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

l

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

~

SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARIO

J

Teléfono: -
| Anexo: -
| Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO - GERENCIA DE |ALCALDE - ALCALDIA
DESARROLLO ECONOMICO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta
I Base legal
i . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Niamero Publicacién
Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo Ne¢ 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N°002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Cédigo: PE102738869

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacioén social que los representa o la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones ITSE) y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
Los médulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacién
del nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacién.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

} Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencion

-
Atencion Presencial: undefined;:;
Atencidn telefénica: 074-452017
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
( \

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Monto - S/ 449.50

EPITE)

>
TUn
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I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7

8 dias habiles
se considera aprobada.

/

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atenciéon

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

(

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento

A
i
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARI? Teléfono: -
Anexo: -

; Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO - GERENCIA DE |ALCALDE - ALCALDIA
DESARROLLO ECONOMICO
Plazo méaximo de 15 dias hébiles 15 dfas hébiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta
| Base legal
Fecha
icul T ) -
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
Art.6,7,8y09. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N2 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N°002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo.
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE102734ABB

l Descripcion del procedimiento

——————— S R e e

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o jurfdica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de
la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo méaximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

N - o

I Requisitos
1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
?) Tﬁaténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante
egal.
b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacion.
2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Notas:
1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

N —

| Formularios

P — S e S —— SNES
Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

I Canales de atencion
Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

| Pago por derecho de tramitacion - | Modalidad de pagos
\ N
E Caja de la Entidad
Monto - S/ 191.90 | Efectivo:
J Soles
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
. y - _—
2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\

| Sedes y horarios de atencién
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SEDE PRINCIPAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

/

!

L |

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

N
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARI(E? Teléfono: -
Anexo: -
‘ Correo: -

|
/

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO - GERENCIA DE |ALCALDE - ALCALDIA
DESARROLLO ECONOMICO
Plazo méaximo de 15 dfas habiles 15 dfas habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias hébiles 30 dias hébiles
respuesta
I Base legal
. . ’ . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
Art. 3,6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo Ne¢ 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N°002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Cédigo: PE10273750E
I Descripcién del procedimiento
Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la
solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
I Requisitos
F g hY
1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nmero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacién.
2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
3.- Croquis de ubicacion.
4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.
5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.
8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Notas:
1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.
2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
I Formularios
‘ Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
I Canales de atencion
Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
1 1 . .
| Caja de la Entidad
Monto - S/ 326.40 Efectivo:
| Soles
_ pag. 59




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

( )
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
rd
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticidn
se considera aprobada.

\.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
I Unidad de organizacion responsable de aprobat la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARI(';) Teléfono: -
| Anexo: -
{ Correo: -
\. b
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO - GERENCIA DE |ALCALDE - ALCALDIA
DESARROLLO ECONOMICO
Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias héabiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
; . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
Arnt. 3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N2 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N°002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Cédigo: PE10273BF60

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacién
de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de
los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo méximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

el —

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actiien mediante representacién.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacién.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracioén Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencion

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 424.40 | Efectivo:
| Soles

—




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

-
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

\

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

’

l )

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARI(}) Teléfono: -
Anexo: -
|
i

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO - GERENCIA DE |ALCALDE - ALCALDIA
DESARROLLO ECONOMICO
Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias hébiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
¢ T . ” Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo Ne¢ 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N°002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS"
Coédigo: PE102739212

Descripcion del procedimiento

p

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacién para el funcionamiento de
su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificacion y
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,
en un plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspeccién técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter
obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectandose y siendo éstas
subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez
(10) dias calendario.

Requisitos

™

1.~ Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada.
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social,
accionistas y representante legal; informacién de la ubicacién del establecimiento.

2.- Declaracioén Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones
establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

Notas:
1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un 4rea total no mayor de cincuenta metros

cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno 0 mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

Formularios

-Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento

Canales de atencion

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

EE

N —

e

Monto - S/ 55.10 Efectivo:
I Soles
J
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dfas hébiles Aprobaci6n automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

o —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARIC Xeléfono: -
nexo: -
Correo: -




,

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero FpoR ,
Publicacion
Art. 6 Ley General de Bodegueros Ley N°30877 05/12/2018
Art. 4,19, 20, 21y 22 Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros Decreto Supremo N°010-2020- 14/05/2020
PRODUCE




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA"
Cédigo: PE10273B979

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o jurfdica, solicita transferir a otra persona natural o jurfdica la licencia de funcionamiento, para
lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacién. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacion o nombre
comercial de la persona juridica, y es de aprobacién automatica.

\

I Requisitos

1.- Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

l Formularios

-

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencion

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017
b SH— - e
I Pago por derecho de tramitacién I Modalldad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 52.00 | Efectivo:
| Soles
L J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad comFetente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

/

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacioén donde se presenta la documentacion

(

\,

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARI Xeléfono: -
nexo: -
Correo: -

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Plazo méximo de No aplica No aplica

presentacién

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero Fecla .
Publicacion

Art. 13 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

pag. 66 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

(

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CESE DE ACTIVIDADES"
Cédigo: PE102734DA5

I Descripcién del procedimiento

/

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de
actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacién ante la municipalidad. El procedimiento
es de aprobacion automatica.

I Requisitos

’

‘ 1.- Comunicacién de cese de actividades.

N

I Formularios

{ Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
! Soles
\. J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

’

/

Aprobaci6n automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C " )

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
( z
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARIO Teléfono: -
| Anexo: -
J Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacién

Plazo méximo de

No aplica

pag. 67
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F
‘Espuesta T
I Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo Numero Fecha i
Publicacion
Art. 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N¢ 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
- pag. 68 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"
Cédigo: PA1429278D

I Descripcién del procedimiento

1 DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO J

.

I Requisitos

/ N

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya:

* Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

* Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o0 Carné de Extranjerfa, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actlen mediante representacion. :

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el niimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para

3.- Denuncia Policial, que acredite la perdida o robo de la Licencia de Funcionamiento (en estos casos se verifican en la base de registro de
licencias, su otorgamiento)

4.- Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencidn telefonica: 074-452017

Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 35.40 Efectivo:
Soles

T o mm—m o mmm—

Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

N /

4 dias habiles J Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

— N —

Sedes y horatios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

A J

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

N\

|

SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARI@ Teléfono: 074-452017

Anexo:
Correo:

i
j

/C;Ohrn
N VE] [ ]
T7Q v
IS

1 O

( Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

Instancias de resolucién de recursos

[ /)




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL -
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo mé&ximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideraci6n se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

I Base legal
F
Articulo Denominacién Tipo Nimero ?cha' i
Publicacion
14 D.S. N® 163-2020-PCM Texto Unico Ordenado de la Ley N°[Decreto Supremo 163-2020-PCM
28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizados de Declaracién Jurada Art. 14

pag. 70 |
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL DESARROLLO DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS"
Cédigo: PA14202EAB

I Descripcién del procedimiento

l AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL DESARROLLO DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS

.

I Requisitos

7

1.- Solicitud.
2.- Informe Técnico favorable de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al evento ylo espectaculo publico.
3.- Copia simple del contrato de alquiler o documento de cesién de uso del local o inmueble con autorizacién respectiva del propietario.

4.- Copia de la autorizacién de APDAYC (de ser el caso).

5.- De corresponder, copia simple del contrato entre el promotor del evento y el/los artistas a presentarse.
6.- Pago del derecho de Tramitacion

7.- Copia simple de la solicitud de autorizacién ante la Gobernacién de Pimentel

8.- Contar con licencia de funcionamiento de ser el caso

9.- Pago de importe por impuesto a los espectaculos publicos no deportivos

Notas:

1.- La solicitud y los requisitos mencionados, deberan ser presentados con un plazo minimo de 10 dias de anticipacién a la realizacién del
espectaculo

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

\.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

/ M\
l Caia de la Entidad
| .
{

Monto - S/ 244.40 Efectivo:
Soles

\ J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos. .
I Sedes y horarios de atencién
SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

pag. 71)
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’

SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARIié

Teléfono: 074-452017
Anexo:

J Correo:

/

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL -
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias hébiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
; Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,|Ley 30230
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la promocién
y dinamizacién de la inversion en el pafs.
3,4y5 Decreto Supremo N° 046-2017-PCM, que aprueba el|Decreto Supremo 046-2017-PCM 10/11/2016
Simplificacién
Administrativa. (10.11.2016) Arts. 3, 4 y 5.
Decreto Supremo N® 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA INSTALACION DE BANDEROLAS SIMPLES"
Cédigo: PA14298B73

I Descripcién del procedimiento

( AUTORIZACION PARA INSTALACION DE BANDEROLAS SIMPLES J
I Requisitos
1.- Solicitud.

2.- Croquis de ubicacion
3.- Pago por derecho de tramitacién
4.- Compromiso de retiro de banderola.

\

I Formularios

R S

: kbt : )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017
X

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
N ;
% Caja de la Entidad
Monto - S/ 56.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

\

-
5 dias habiles 1 { Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién ‘]

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

L Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL 1
I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARI%) Teléfono: 074-452017
Anexo:
| Correo:
N : . . /

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Plazo méaximo de 15 dias habiles
presentacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Plazo méaximo de 30 dfas habiles 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Ndmero F?Cha %
Publicacién
79° Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades Art. 79° (27-|Ley 27972 27/05/2003
05-2003).
48°,49°, 563°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
219°y 220° el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165° 218°, 219°y 220°
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE VOLANTEOQ"
Cédigo: PA14297E18

I Descripcién del procedimiento

( AUTORIZACION DE VOLANTEO

\

| Requisitos

i N

1.- Solicitud
2.- De ser el caso plano de ubicacion del distrito indicando las zonas comerciales a volantear

3.- Modelo del volante

I Formularios

I Canales de atencién

/

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

\.

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
W‘ Caja de la Entidad
Monto - S/ 42.50 | Efectivo:
| Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

/

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

5 dias habiles 1

| O \.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

( Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITAR@) Xeléfono: 074-452017
| nexo:
j Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
\’\DAD )
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles (A AN
presentacion J— o VR
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—

Plazo méximo de 30 dias héabiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

2 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS
219°y 220° el Texto

Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo

General; Articulos 48°, 49°, 53°, 165°, 218°, 219°y 220°
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RETIRO DE ANUNCIO PUBLICITARIO."
Cddigo: PA142934D2
I Descripcién del procedimiento
RETIRO DE ANUNCIO PUBLICITARIO. J

Requisitos

1.- Solicitud.
2.- Numero de Autorizacion Municipal.
I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

\. >4
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
R R}
Gratuito Caja de la Entidad
! Efectivo:
Soles
J
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
J

Sedes y horarios de atencién

— T m——

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

| Unidad de organizacioén responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
7 \‘ e
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARIO Xeléfono: 074-452017
nexo:
J Correo:
| " —

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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s ~

I Base legal
; ; . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién

79° Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades Art. 79° (27-|Ley 27972 27/05/2003

05-2003).
48°, 49°, 53°, 165°, 2187, Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
219°y 220° el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del

Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,

165°, 218°, 219°y 220°
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE INSTALACION Y/O MODIFICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR."
Cédigo: PA1429215F

I Descripcién del procedimiento

( AUTORIZACION DE INSTALACION Y/O MODIFICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR.

\.

I Requisitos

1.- Solicitud.
2.- Pago por derecho de tramitacion

3.- Foto y/o fotomontaje de elemento de publicidad exterior del que solicita autorizacién en la cual se deber4 ver el entorno y el bien o edificacion en
donde se instalara el elemento.

4.- Disefio de anuncio, tipo, logo, medidas, caracteristicas del material.

\

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién telefénica: 074-452017

{ Atencion Presencial: undefined;:;

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
) B
Caja de la Entidad
Monto - S/ 103.60 i Efectivo:
): Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
\ 7
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

l Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
p 3 %
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARIO Teléfono: 074-452017
| Anexo:
j Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
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resentacién
Plazo maximo de 30 dfas hébiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondréa cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Fecha
icul D i ion J
Articulo enominacié Tipo Numero Publicacién
79° Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-|Ley 27972 27/05/2003
05-2003).
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
219°y 220° el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165°, 2182, 219°y 220°,
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION TEMPORAL DE ANUNCIOS MENORES A 5.00 M2 (Autorizacién por un mes)"
Cédigo: PA1429AD63

I Descripcién del procedimiento

( AUTORIZACION TEMPORAL DE ANUNCIOS MENORES A 5.00 M2 (Autorizacién por un mes)

I Requisitos

/

1.- Solicitud
2.- Pago por derecho de tramitacién

3.- Foto y/o fotomontaje de elemento de publicidad exterior del que solicita autorizacién en la cual se debera ver el entorno y el bien o edificacién en
donde se instalara el elemento.

4.- Disefio de anuncio, tipo, logo, medidas, caracterfsticas del material.

I Formularios

( )

b =

I Canales de atencion

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
T Caja de la Entidad
Monto - S/ 81.70 Efectivo:
{ Soles

N . N — o
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
( hY

5 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

&

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

- }
t Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARI(]) Teléfono: 074-452017
| Anexo:
J Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Plazo maximo de 15 dias habiles

N | (PN
VR
{O A
= s t)
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presentacion

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelaci6n se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
o . 3 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacion
79° Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades Art. 79° (27-| Ley 27972 27/05/2003
05-2003)
48°, 49°, 53°, 165°,|Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

218°, 219°y 220°

el Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53¢,

165° 218°, 219°y 220°
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA EL FUNCIONAMIENTO DE KIOSKOS EN AREAS DE USO PUBLICO (Anual)"
Cédigo: PA1429828D

I Descripcién del procedimiento

~ 8 5 S SRS

I AUTORIZACION PARA EL FUNCIONAMIENTO DE KIOSKOS EN AREAS DE USO PUBLICO (Anual)

) -

I Requisitos

1.- Solicitud.
2.- Pago por derecho respectivo (incluye inspeccion).
3.- Numero de documento de identidad (RUC, DNI).

4.- Croquis de ubicacion.

I Formularios

SN

Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 88.50 Efectivo:

| Soles

ot

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

~
{ 5 dias habiles ( Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
\
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARI&) Xeléfono: 074-452017
‘ nexo:
! Correo:
S i . — -

I Instancias de resoluci6n de recursos

Reconsideracion Apelacion

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de 15 dias hébiles

presentacién
@

15 dias hébiles
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Plazo maximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jer&rquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fe_cha. ;
Publicacion
Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades (27-05-2003) |Ley 27972 27/05/2003
48°, 49°, 563°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N® 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
219°y 220° el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165°, 218°, 219°y 220°.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA EL USO DE VIiAS PUBLICAS CON FINES COMERCIALES (Vigencia seis 06 meses; en lugares autorizados)"
Cédigo: PA1429E642

| Descripcién del procedimiento

‘ AUTORIZACION PARA EL USO DE VIAS PUBLICAS CON FINES COMERCIALES (Vigencia seis 06 meses, en lugares autorizados)

l Requisitos

; 5
1.- Solicitud-Declaracién Jurada debidamente llenada.
2.- Numero del DNI del solicitante o representante.
3.- Pago por derecho de tramitacion

4.- Descripcién de ocupacién de espacio publico incluyendo mobiliario y distribucién.

\,

Formularios

N

Canales de atencién

Atencion telefénica: 074-452017

Atencion Presencial: undefined;:; ]
L /

I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

| Caja de la Entidad
Monto - S/ 83.70 Efectivo:

Soles
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
N
‘ 5 dias habiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horatios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARI% Xeléfono: 074-452017
nexo:
J Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion g
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Plazo méximo de 30 dias hébiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

219°y 220° el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165° 218°, 219°y 220°

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Pusﬁ:::ién
Ley N°28976 (05-02-2007) Ley 28976 05/02/2007
D.S. N°066-2007-PCM (05-08-2007) Decreto Supremo 066-2007-PCM 05/08/2007
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N® 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION POR OCUPACION DE ViA PUBLICA (EVENTOS CULTURALES, RELIGIOSOS, FIESTAS SOCIALES Y OTROS)"
Cédigo: PA1429133E

I Descripcién del procedimiento

( AUTORIZACION POR OCUPACION DE VIA PUBLICA (EVENTOS CULTURALES, RELIGIOSOS, FIESTAS SOCIALES Y OTROS)

\.

| Requisitos

1.- Solicitud.
2.- Pago por derecho de tramitacion

N

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017
\.
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos -
Caja de la Entidad
Monto - S/ 112.30 Efectivo:
Soles
J
| Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
e T e

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

[ Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL 1
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
\ ;
SUB GERENCIA DE COMERCIO. LICENCIAS Y CONTROL SANITARI? leléfono: 074-452017
nexo:
J Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconslideracién Apelacién
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
Plazo méaximo de 15 dfas hébiles 15 dias hébiles
presentacién
Plazo mé&ximo de 30 dias hébiles 30 dias hébiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
; . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niamero Publicacién

Ley N°28976 (05-02-2007) Ley 28976 05/02/2007

D.S. N°066-2007-PCM (05-08-2007). Decreto Supremo 066-2007-PCM 05/08/2007
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
219°y 220° el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del

Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,

165°, 218°, 219°y 220°
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS"
Cédigo: PA1429BDCB

I Descripcion del procedimiento

/

‘ DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS

) -

I Requisitos

/

1.- Declaracion Jurada debidamente llenada y firmada por el agente perceptor o representante legal.
2.- Exhibir el documento de identidad del agente perceptor o de su representante, de ser el caso, y presentacion de copia simple del mismo.

3.- Personas juridicas u otros entes colectivos vigencia de poder del representante; tratandose de representacién de personas naturales, se requerira
carta poder con firma legalizada

4.- En el caso de espectaculos temporales y eventuales, acreditar el depésito de una garantia equivalente al 15% del impuesto calculado sobre la
capacidad o aforo del local donde se realizara el

5.- Vigencia de Poder con una antigiiedad de treinta (30) dias.

Notas:

1.- RTF Jurisprudencia de Observancia Obligatoria 17244-5-2010 a la fecha 30/12/2010

.

I Formularios

=

I

I Canales de atencién

\. /

\

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencioén telefénica: 074-452017
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
E
Gratuito Caja de la Entidad
! Efectivo:
J Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
/4
1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
\ / \. = = - . ’

\.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

[ Oficina General de Atenci6n al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
( )
SUB GERENCIA DE RENTAS | Teléfono: 074-452017
’ Anexo:
| Correo:

I Instancias de resolucion de recursos
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219°y 220°

aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165° 218°, 219°y 220°

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero EoGha X
Publicacion
14,34y 55 TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°| Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
166-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 14, 34 y 55
88 TUO de Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013- | Decreto Supremo 133-2013-EF
EF/Art 88
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,|Decreto Supremo N.2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO A LOS JUEGOS"
Coédigo: PA1429747F

I Descripcién del procedimiento

| DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO A LOS JUEGOS

S

I Requisitos

1.- Declaracion Jurada debidamente llenada y firmada por el agente de retencién o representante legal.
2.- Exhibir el documento de identidad del agente de retencion o de su representante, de ser el caso, y presentacion de copia simple del

3.- Personas juridicas u otros entes colectivos vigencia de poder del representante; tratandose de representacion de personas naturales, se requerira
carta poder con firma legalizada

4.- Vigencia de Poder con una antigiiedad de treinta (30) dias.
Notas:
1.- RTF Jurisprudencia de Observancia Obligatoria 17244-5-2010 a la fecha 30/12/2010

Formularios

Canales de atencion

— o E——
§ T

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

I Pago pot derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
\ ™~
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
\ _— S Y
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
i e P — — -
1 dias hébiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

L Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:

SUB GERENCIA DE RENTAS

L ——

\.

I Instancias de resolucién de recursos

g\
\'a

Reconsideracién Apelacién AN N

lAutoridad competente

rS)
N
~—
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Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Bublicasisn
14,34y 55 TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 14, 34 y 55
88 TUO de Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013- | Decreto Supremo 133-2013-EF
EF/Art 88
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
219°y 220° el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165° 218°, 219°y 220°,
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ADJUDICACION POR USO Y GIRO DE MESA, PUESTO, TIENDA O MODULO DE MERCADO."
Coédigo: PA142992C9

I Descripcion del procedimiento

/

[ ADJUDICACION POR USO Y GIRO DE MESA, PUESTO, TIENDA O MODULO DE MERCADO.

N

I Requisitos

/

1.- Solicitud en FT.

2.- Certificado de salud o salubridad.

3.- Exhibir Nimero de DNI del solicitante

4.- Pago derecho de uso

5.- Declaracion jurada de no contar con puesto en el mercado.

6.- Pago por derecho de tramitacién (Incluye pago de derecho de uso)
Notas:

1.- R.M. N° 282-2003-SA/DM (16-03-2003) Reglamento Sanitario de Funcionamiento de Mercados de Abastos.

\

I Formularios

(

I Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencidn telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

N
Sm— /

Monto - S/ 109.70 Efectivo:
Soles
| Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
5 dias habiles Aprobaci6n automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
S — —— s s .

Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina General de Atenci6n al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

TN —

N

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

| Anexo:
J Correo:

3 .
[ SUB GERENCIA DE RENTAS ! Teléfono: 074-452017

Instancias de resolucién de recursos
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el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
F
Articulo Denominacién Tipo Numero il X
Publicacion
69°,70°, 73°, 80°, 83° Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, Art 69°, 70°, Ley 27972 27/05/2003
73° 80°, 83°(27/05/2003)
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba [ Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RENOVACION ANUAL PARA USO Y GIRO DE MESA, PUESTO, TIENDA O MODULO EN MERCADO"
Cédigo: PA142988FD

I Descripcion del procedimiento

RENOVACION ANUAL PARA USO Y GIRO DE MESA, PUESTO, TIENDA O MODULO EN MERCADO

A

| Requisitos

1.- Solicitud en FTI.

2.- Copia del DNI.

3.- Libreta de salubridad.

4.- Exhibir Nimero de DNI del solicitante.
5.- Pago por derecho de tramitacién.

Notas:

1.- R.M. N° 282-2003-SA/DM (16-03-2003) Reglamento Sanitario de Funcionamiento de Mercados de Abastos.

I Formularios

7

Canales de atencién

|
Atencion Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
( h
’ Caja de la Entidad
Monto - S/ 49.30 | Efectivo:
| Soles
J
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dfas habiles Aprobaci6n automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizaci6n donde se presenta la documentacién

L Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

\

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
A
SUB GERENCIA DE RENTAS Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:
J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

A A
\DAD %

Apelacién
AR

)
o
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Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . : Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
69°,70°, 73°, 80°, 83° Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, Art 69°, 70°,|Ley 27972 27/05/2003
73°,
80°, 83°(27/05/2003)
Decreto Supremo N® 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE CONDUCCION O DUPLICADO DE ADJUDICACION, DE PUESTO, MESA, MODULO, TIENDA DE MERCADOS"
Cédigo: PA1429F46A

I Descripcion del procedimiento

CONSTANCIA DE CONDUCCION O DUPLICADO DE ADJUDICACION, DE PUESTO, MESA, MODULO, TIENDA DE MERCADOS

/

\.

I Requisitos

/

1.- Solicitud en FTI.

2.- Pago por derecho de tramitacién
3.- Estar al dia con los pagos.
Notas:

1.- R.M. N° 282-2003-SA/DM (16-03-2003) Reglamento Sanitario de Funcionamiento de Mercados de Abastos.

\
I Formularios

| - )

N e et ———————— e AR . ” e

I Canales de atenclon

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

TS = = ———

,

Caja de la Entidad

Monto - S/ 46.80 | Efectivo:
| Soles
S . - S -~
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
’ \
7 dias habiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

! Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
¥ ‘\ ™
SUB GERENCIA DE RENTAS ’ Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:
J
I Instancias de resoluci6n de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MU AL
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO /CGOAD X
- X 5
Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias hébiles
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presentacion

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

; 2 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién

69°,70°, 73°, 80°, 83° Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, Art 69°, 70°, Ley 27972 27/05/2003

73°,

80°¢, 83°(27/05/2003)

Decreto Supremo N® 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del

Procedimiento Administrativo General
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Y
Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICACION DE COMERCIANTES DEL MERCADO MUNICIPAL"
Cédigo: PA1429B821
I Descripcién del procedimiento
‘ CERTIFICACION DE COMERCIANTES DEL MERCADO MUNICIPAL J

I Requisitos

2.- Recibo de Pago por Derecho Certificacién de Comerciante.

1.- Solicitud en FTI con caracter de declaracién jurada
3.- Copia fedatizada de registro de Comerciante.

Formularios

T, —

Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefonica: 074-452017

— T —

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
ey _
| Caja de la Entidad
Monto - S/ 44.50 f Efectivo:
| Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 N /
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

‘ Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE RENTAS } Teléfono: 074-452017
‘ Anexo:
) Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica
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el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General

hespuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Ndmero (?c a'
Publicacién
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL (Contribuyentes inscritos)"
Cédigo: PA14296217

I Descripcién del procedimiento

DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL (Contribuyentes inscritos)

Requisitos

1.- Juego de Formularios HR, PU y/o PR.
2.- Pago de derecho de tramitacién.

l Formularios

( )

I Canales de atenci6n

Atencion Presencial: undefined::;
Atencién telefénica: 074-452017

\.

.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 26.70 | Efectivo:
| Soles
_— e Y, -
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE RENTAS ] Teléfono: 074-452017
i Anexo:
| Correo:
e N S - _—
I Instanclas de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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r

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero repta ;
Publicacion
14y 34 TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°| Decreto Supremo 156- 2004-EF
156-
2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 14 y 34
88 TUO de Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013- | Decreto Supremo 133-2013-EF
EF/Art 88
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01 .2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
219°y 220° el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165°, 218°, 219°y 220°,
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE PREDIO (Compra, Transferencia u Otro)."
Cédigo: PA14294CD0

I Descripcién del procedimiento

[ INSCRIPCION DE PREDIO (Compra, Transferencia u Otro).

\.

I Requisitos

1.- Solicitud FTI con caracter de Declaracién Jurada con croquis de Formato X Uno (01) ubicacion.
2.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante de ser el caso, y presentacién de copia simple del mismo.

3.- Personas juridicas u otros entes colectivos, vigencia de poder del representante; tratandose de representacién de personas naturales, se
requerira carta poder con firma legalizada.

4.- Exhibir original y presentar copia simple del documento que acredite Ia adquisicién del predio.

5.- En caso de inscripeién de predios realizado por posesionario, exhibir el original y presentar copia simple de los documentos que acrediten su
calidad de posesionario.

6.- Pago de derecho de tramitacién.

7.- En el caso que corresponda sera exigible el pago de impuesto de alcabala.

Notas: ‘

1.- RTF Jurisprudencia de Observancia Obligatoria 17244-5-2010 a la fecha 30/12/2010

\.

I Formularios

( )

O o - SR S  —— O S RSN e SO /

I Canales de atenclén

P — S e e = SR %

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencioén telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
b
Caja de la Entidad
Monto - S/ 26.70 ‘ Efectivo:
| Soles
S .
l Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
4 N\
1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

. J

L Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE RENTAS ] Teléfono: 074-452017
‘ Anexo:
J

Correo:
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165°, 218°, 219°y 220°.

el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,

I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fogla X
Publicacion
14y 34 TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°|Decreto Supremo 156-2004-EF
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 14 y 34
88 TUO de Codigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-|Decreto Supremo 133-2013-EF
EF/Art 88
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
219°y 220°




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL POR TRANSFERENCIA O DESCARGO DE PREDIO."
Cédigo: PA14299457

I Descripcién del procedimiento

DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL POR TRANSFERENCIA O DESCARGO DE PREDIO.

I Requisitos

1.- Juego de formularios HR, PU y/o PR
2.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante de ser el caso, y presentacién de copia simple del mismo.

3.- Personas juridicas u otros entes colectivos vigencia de poder del representante; tratdndose de representacion de personas naturales se requerira
carta poder con firma legalizada

4.- Exhibir el original y presentar copia simple del documento que acredite la transferencia o descargo.
5.- En caso de descargo por demolicién, adjuntar copia de la Licencia de Demolicién.

Notas:

1.- RTF Jurisprudencia de Observancia Obligatoria 17244-5-2010 a la fecha 30/12/2010

I Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencioén telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
——— .,,‘\1 —
| Caja de la Entidad
Monto - 8/ 27.90 | Efectivo:
| Soles
e e eeeoseesmsonsesmastmes e s os SE—— J/ S S —— e eIt e— e
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
/ 4
1 dias hébiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\ Y, \

l Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

b}ﬁcina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

e e R
SUB GERENCIA DE RENTAS

Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. R , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niamero Publicacién

14y 34 TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 14 y 34

88 TUO de Codigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-| Decreto Supremo 133-2013-EF
EF/Art 88

48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

219°y 220°

el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°,49°, 53°,
165° 218°, 219°y 220°,




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL POR MODIFICACION DE LA BASE IMPONIBLE DEL PREDIO QUE SOBREPASEN AL VALOR
DE CINCO (05) UIT."

Cédigo: PA14298FF9

I Desctipcién del procedimiento

P S P— e S S
DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL POR MODIFICACION DE LA BASE IMPONIBLE DEL PREDIO QUE SOBREPASEN AL
VALOR DE CINCO (05) UIT.

I Requisitos

1.- Juego de formularios HR, Pu y/o PR.
2.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante de ser el caso, y presentacién de copia simple del mismo
3.- Exibir copia simple de Licencia de Edificacién o Conformidad de Obra,

4.- Personas juridicas u otros entes colectivos vigencia de poder del representante; tratandose de representacion de personas naturales, se requerira
carta poder con firma legalizada.

5.- Vigencia de Poder con una antigiiedad de treinta (30) dias.
Notas:

1.- RTF Jurisprudencia de Observancia Obligatoria 17244-5-2010 a la fecha 30/12/2010

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencién telefonica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
1 Caja de la Entidad
Monto - S/ 25.50 | Efectivo:

J Soles

| Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
p \ ,
1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. J
| T — S S R — e T SR s SR tii s s

I Sedes y horarlos de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J

Unidad de organizaci6n responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:

Instancias de resolucién de recursos

DISRN

d5B°

Y &
{ SUB GERENCIA DE RENTAS

[ 1
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

219°y 220°

el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165°,218°, 219°y 220°.

Reconslderacion Apelaciéon
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fechu z
Publicacién
14y 34 TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
166-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 14 y 34
88 TUO de Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013- | Decreto Supremo 133-2013-EF
EF/Art 88
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N? 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL POR ACTUALIZACION DE DATOS GENERALES (Tipo de documento de identidad, nombres y
apellidos, denominacion o razén social, teléfono, nomenclatura, numeracién municipal del predio o domicilio fiscal)"

Cédlgo: PA1429221F

Descripcion del procedimiento

y apellidos, denominacion o razén social, teléfono, nomenclatura, numeracién municipal del predio o domicilio fiscal)

Requisitos

( DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL POR ACTUALIZACION DE DATOS GENERALES (Tipo de documento de identidad, nombres

1.- Juego de formularios HR, PU y/o PR
2.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante de ser el caso, y presentacion de copia simple del mismo.
3.- Exhibir original y presentar copia simple del documento que acredite la actualizacion de datos.

4.- Personas juridicas u otros entes colectivos vigencia de poder del representante; tratandose de representacién de personas naturales, se requerira
carta poder con firma legalizada.

Notas:

1.- RTF Jurisprudencia de Observancia Obligatoria 17244-5-2010 a la fecha 30/12/2010

I Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

| Caja de la Entidad

T — N m——

Monto - S/ 25.50 | Efectivo:
Soles
J N
| Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

—

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
A
SUB GERENCIA DE RENTAS ] Teléfono: 074-452017
{ Anexo:
| Correo:
\ J

| Instancias de resolucién de recursos

A))l%fejﬂéﬁ D o)
A N S\

o Vv
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero F?Cha. £
Publicacion
14y 34 TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°|Decreto Supremo 156- 2004-EF 15/11/2004
156-
2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 14 y 34
88 TUO de Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013- | Decreto Supremo 133-2013-EF
EF/Art 88
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

219°y 220°,

el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165° 218°, 219°y 220°,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION DE LA DECLARACION DEL DOMICILIO FISCAL DEL CONTRIBUYENTE Y OTROS"
Coédigo: PA14290865

I Descripcién del procedimiento

I

ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION DE LA DECLARACION DEL DOMICILIO FISCAL DEL CONTRIBUYENTE Y OTROS

\.

I Requisitos

Fa

1.- Exhibicién del documento de identidad del propietario, apoderado o representante legal de ser el caso
2.- Exhibir y presentar el ultimo recibo de luz, agua, teléfono o cable del domicilio del propietario

3.- copia autentica o legalizada por fedatario de la MDP de los documentos que acrediten la modificacién de los datos del contribuyente

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

e

\.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
B h
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
J Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
S N
1 dias habiles Aprobaci6n automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

’ Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

I Unldad de organizaci6n responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
R — - ) ;
SUB GERENCIA DE RENTAS " Teléfono: 074-452017
‘ Anexo:
| Correo:
J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica
presentacién

No aplica

Plazo méximo de No aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

{ lrespuesta —’
I Base legal
5 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién

14y 34 TUO de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°|Decreto Supremo 156- 2004-EF

156-

2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 14 y 34
88 TUO de Codigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013- | Decreto Supremo 133-2013-EF

EF/Art 88
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
219°y 220°, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley de

Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,

165°,218°,219°y 220°,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA DEL IMPUESTO PREDIAL QUE AUMENTA O MANTIENE LA BASE IMPONIBLE."
Cédigo: PA1429C25D
I Descripcién del procedimiento
DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA DEL IMPUESTO PREDIAL QUE AUMENTA O MANTIENE LA BASE IMPONIBLE. J

I Requisitos

/

1.- Juego de formularios HR, PU y/o PR
2.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante de ser el caso, y presentacién de copia simple del mismo.

3.- Personas juridicas u otros entes colectivos vigencia de poder del representante; tratdndose de representacion de personas naturales, se
requerira carta poder con firma legalizada

4.- Exhibir original y presentar copia simple de los documentos sustentatorios de la rectificacion realizada.
5.- Vigencia de Poder con una antigiiedad de treinta (30) dias.
Notas:

1.- RTFJurisdiprudencia de Observamcia Obligatoria 17244-5-2010 a la fecha 30/12/2010

\.

| Formularios

( )

I Canales de atencién

e . S
Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017
/
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
e ——— o I
| Caja de la Entidad
Monto - S/ 25.50 Efectivo:
; Soles
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
1 dfas habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\ /

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizaci6n donde se presenta la documentacién

{ Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE RENTAS T Teléfono: 074-452017
! Anexo:
Correo:
O USSP |

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
i . , . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
14y 34 TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 14 y 34
88 TUO de Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-|Decreto Supremo 133-2013-EF
EF/Art 88
48°, 49°, 53°, 165°, 2187, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
219°y 220° el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165°, 218°, 219°y 220°.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA DEL IMPUESTO PREDIAL QUE DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE."
Cédigo: PA14296CA3

I Descripcién del procedimiento

DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA DEL IMPUESTO PREDIAL QUE DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE.

\.

I Requisitos

1.- Juego de formularios HR, PU y/o PR
2.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante de ser el caso, y presentacion de copia simple del mismo.

3.- Personas juridicas u otros entes colectivos vigencia de poder del representante; tratandose de representacién de personas naturales, se requerira
carta poder con firma legalizada.

4.- Exhibir original y presentar copia simple de los documentos sustentatorios de la rectificacion realizada.
5.- Vigencia de Poder con una antigiiedad de treinta (30) dias.
Notas:

1.- RTF Jurisprudencia de Observancia Obligatoria 17244-5-2010 a la fecha 30/12/2010

I Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
VS \!
Caja de la Entidad
Monto - S/ 27.90 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
1 dias hébiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

A/ \

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentaciéon

( Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
] . ‘ I -
SUB GERENCIA DE RENTAS ‘ Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:
YA
I Instancias de resolucién de recursos \>.\’\( o %))
Q Ay
A ¥:0 %
. Reconsideracién e Apelacién (:;‘ WG[“@ A.g: v E;

e <, PRESWUNSTO A~
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
—_— , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niamero Publicacion
14y 34 TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°| Decreto Supremo 56-2004-EF 15/11/2004
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 14 y 34
88 TUO de Codigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-| Decreto Supremo 133-2013-EF
EF/Art 88
48°, 49°, 53°, 165°, 218°| Decreto Supremo N? 004-2019-JUS, (25.01.2019), que|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
219°y 220° aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165°, 218°, 219°y 220°,

\
we

\Qg

P




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION JURADA SUSTITUTORIA DEL IMPUESTO PREDIAL POR ERROR MATERIAL EN LA DECLARACION JURADA"
Cédigo: PA1429DD3C

| Descripcién del procedimiento

X

[ DECLARACION JURADA SUSTITUTORIA DEL IMPUESTO PREDIAL POR ERROR MATERIAL EN LA DECLARACION JURADA

| Requisitos

1.- Juego de formularios HR, PU y/o PR.
2.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante de ser el caso, y presentacion de copia simple del mismo.

3.- Personas juridicas u otros entes colectivos vigencia de poder del representante; tratandose de representacién de personas naturales, se requerira
carta poder con firma legalizada.

4.- Vigencia de Poder con una antigiiedad de treinta (30) dias.
Notas:

1.- RTF Jurisprudencia de Observancia Obligatoria 17244-5-2010 a la fecha 30/12/2010

I Formularios

(

\

N

I Canales de atencion

J— . ; .
Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
)
| Caja de la Entidad
Monto - S/ 27.90 | Efectivo:
J Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
N ——— - i - <
1 dias hébiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
/

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

P
L Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE RENTAS 1 Teléfono: 074-452017
| Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraciéon ; Apelacién

|Autoridad competente




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. 2 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion
14,34y 55 TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°| Decreto Supremo 156- 2004-EF 15/11/2004
156-
2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 14, 34 y 55
88 TUO de Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-| Decreto Supremo 133-2013-EF
EF/Art 88
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo N® 004-2019-JUS 25/01/2019

219°y 220°

el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53¢,
165° 218°, 219°y 220°,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"SOLICITUD DE INAFECTACION O EXONERACION DE IMPUESTO PREDIAL."
Codigo: PA142998E5

I Descripcion del procedimiento

— R

‘ SOLICITUD DE INAFECTACION O EXONERACION DE IMPUESTO PREDIAL.

I Requisitos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

1.- Pago por derecho de Inspeccion ocular, Persona Natural o Persona Juridica
Requisitos generales:
Solicitud simple, firmada por el solicitante o representante legal

2.- Exhibicién de copia del documento de identidad del propietario o de su representante de ser el caso

3.- En el caso de representacion, deber4 presentar poder especial en instrumento publico o privado con firma legalizada ante notario o autenticidad
de por un fedatario de la MDP

4.- Requisitos especificos:

IMPUESTO PREDIAL

Gobierno Central

a) Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite la propiedad del predio

b) Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite pertenecer al gobierno central

5.- Gobierno Regional
a) Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite la propiedad del predio
b) Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite pertenecer al gobierno regional.

6.- Gobiernos Locales
a) Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite la propiedad del predio
b) Si es organismo descentralizado municipal adjuntar copia simple de la norma en la que senale que pertenece al Gobierno Local

7.- Gobiernos Extranjeros en condicién de reciprocidad

a; Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite la propiedad del predio

b) Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP, de la constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores que lo reconozca
como gobierno extranjero en condicién de reciprocidad

c) Declaracién Jurada que sefiale que la totalidad del predio se encuentra destinado a residencia de sus representantes diplomaticos o al
funcionamiento de oficinas dependientes de sus embajadas, delegaciones o consulados

8.- Organismos Internacionales reconocidos por el gobierno

a) Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite la propiedad del predio

b) Copia autenticada o legalizada de la constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores que lo reconozca como organismo Internacional
c) Declaracién jurada que sefiale que la totalidad del predio le sirve de sede '

9.- Sociedad de Beneficencia

a; Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite la propiedad del predio.

b) Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP de la certificacién emitida por el Arzobispo de Chiclayo (entidades catélicas); o copia
autenticada o legalizada por el Fedatario de la MDP de la Escritura publica de constitucién (para entidades no catélicas)

10.- Entidades Publicas destinadas a prestar servicios médicos asistenciales
a) Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite la propiedad del predio.
b) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas y se encuentran destinado a sus fines especificos.

11.- Cuerpo General de bomberos
a) Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite la propiedad del predio
b) Declaracién Jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas y se encuentra destinado a sus fines especificos

12.- Universidades

a) Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite la propiedad del predio.

b) Copia simple de la norma de creacién; o copia legalizada por Notario Publico o autentificada por el Fedatario de la MDP de la autorizacién
provisional o definitiva expedida por CONAFU y/o SUNEDU, segun sea el caso.

¢) Declaracién jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas y se encuentra destinado a sus fines especificos

13.- Centros Educativos

a; Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite la propiedad del predio.

b) Copia por Fedatario del la MDP de la autorizacién de funcionamiento expedida por el Ministerio de Educacién.

¢) Declaracién Jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas y se encuentra destinado a sus fines especificos.

14.- Organizaciones Politicas
a) Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite la propiedad del predio.
b) Constancia original expedida por el Jurado Nacional de Elecciones que lo acredite como organizacién politica.

15.- Organizaciones de personas con discapacidad
ag Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite la propiedad del predio.
b) Resolucién ejecutiva expedida por el CONADIS que lo reconozca como organizacién politica.

16.- Sindicatos
a) Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite la propiedad del predio
b) Constancia expedida por el Ministerio de Trabajo que lo acredite como organizacion sindical.

17.- Predios declarados monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién por el INC
a) Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite la propiedad del predio.
b) Copia autentica o legalizada Fedatario de la MDP de la Resolucién expedida por el INC que reconoce el predio como patrimonio Cultural

c) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio es dedicado a casa habitacion o dedicado a sede de instituciones sin fines de lucro:

Resolucién Municipal que lo declare inhabitable

18.- Vigencia de Poder con una antigiiedad de treinta (30) dfas.

Notas:

1.- RTF Jurisprudencia de Observancia Obligatoria 17244-5-2010 a la fecha 30/12/2010

Formularios

g 3

Canales de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

( I )

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
} Caja de la Entidad
Monto - S/ 46.10 | Efectivo:
| Soles
. J
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
N N
15 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
. ; / A o

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizaci6én donde se presenta la documentacién

L Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
I Unidad de organizaci6n responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
( i
SUB GERENCIA DE RENTAS | Teléfono: 074-452017

| Anexo:

Correo:

J
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GERENTE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - GERENCIA DE | GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
S . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
14,34y 55 TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°| Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 14, 34 y 55
88 162°y 163. TUO de Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-|Decreto Supremo 133-2013-EF
EF/Art 88 162°y 163.
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
219°y 220° el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165° 218°, 219°y 220°.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

(

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA"
Cédigo: PA1429F5B9

| Descripcién del procedimiento

l SOLICITUD PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA

I Requisitos

1.- Solicitud indicando la deuda materia de prescripcion (Tributo y Perfodo) firmada por el solicitante o representante legal.
mismo.

carta poder con firma legalizada.

4.- Copia del documento que acredite la propiedad del predio.
5.- Pago por derecho de tramitacion

6.- Vigencia de Poder con una antigiiedad de treinta (30) dias.
Notas:

1.- STC Exp. N° 03-2010-PA/TC (31/05/2011)

2.- RTF JOO 11952-9-2001; RTF JOO 7624-11-2011

2.- Exhibir el documento de identidad de la persona que realiza el tramite o del representante legal de ser el caso y presentacién de copia simple del

3.- Personas juridicas u otros entes colectivos vigencia de poder del representante; tratAndose de representacion de personas naturales se requerira

I Formularios

-

[

e e e e ———

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencién telefonica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

'd L

Monto - S/ 23.30 Efectivo:

Soles

— e S S —

\
l Caja de la Entidad
J

.~ S

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

N\
15 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

\.

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

( SUB GERENCIA DE RENTAS
\




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

[ I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - GERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondréa cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

h

I Base legal
, Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niumero Publicacién
14,34y 55 TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 14, 34 y 55
88 162°y 163 TUO de Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-|Decreto Supremo 133-2013-EF
EF/Art 88 162°y 163.
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
219°y 220 el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165°, 218°, 219°y 220°.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DEVOLUCION DE DEUDA TRIBUTARIA (Por pagos indebidos o en exceso que correspondan a periodos no prescriptos)."
Cédigo: PA1429D5EC

I Descripcién del procedimiento

/

[ DEVOLUCION DE DEUDA TRIBUTARIA (Por pagos indebidos o en exceso que correspondan a perfodos no prescriptos).

\.

I Requisitos

1.- Solicitud indicando la deuda materia de prescripcién (Tributo y Periodo) firmada por el solicitante o representante legal.

2.- Exhibir el documento de identidad de la persona que realiza el tramite o del representante legal de ser el caso y presentacién de copia simple del
mismo.

3.- Personas juridicas u otros entes colectivos vigencia de poder del representante; tratandose de representacion de personas naturales se requerira
carta poder con firma legalizada.

4.- Copia del documento que acredite la propiedad del predio.

5.- Pago por derecho de tramitacién

6.- La accién para solicitar o efectuar la devolucién prescribe a los cuatro (4) afios
7.- Vigencia de Poder con una antigiiedad de treinta (30) dias.

Notas:

1.- STC Exp. N° 03-2010-PA/TC (31/05/2011)

2.- RTF JOO 11952-9-2001; RTF JOO 7624-11-2011

\.

I Formularios

( )

po— = = =

I Canales de atencion

/

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

h SI—— i s - AU - " T B
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
( )
| Caja de la Entidad
Monto - S/ 34.80 | Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
T - e
15 dias hébiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
AN /
I Sedes y horarios de atencién
SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
I Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
i \k\/\", \D (':),

SUB GERENCIA DE RENTAS

O
ENCIADE 2.
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Nl 7 > PRENPUESTO #
§ : (2\ \‘:/P EPUESTO ’/
§ - . _i \'\i/’df 19‘,’/
= -
> 44/
: Lo 5
ag. 124




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

-

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente GERENTE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - GERENCIA DE |GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
; ; | Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién

88, 162°y 163. TUO de Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013- | Decreto Supremo 133-2013-EF

EF/Art 88, 162°y 163.
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N° 004:2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
219°y 220° el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del

Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,

165°, 218°, 219°y 220°,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"COMPENSACION DE DEUDA TRIBUTARIA (Por pagos indebidos o en exceso que correspondan a perfodos no prescriptos).”
Cédigo: PA1429ADDC

|
i
|

/

Descripcién del procedimiento

COMPENSACION DE DEUDA TRIBUTARIA (Por pagos indebidos o en exceso que correspondan a perfodos no prescriptos). J

Requisitos

1.- Solicitud indicando la deuda materia de compensacion (Tributo y Perfodo) firmada por el solicitante o representante legal.

2.- Exhibir el documento de identidad de la persona que realiza el tramite o del representante legal de ser el caso y presentacién de copia simple del
mismo.

3.- Personas juridicas u otros entes colectivos vigencia de poder del representante; tratandose de representacion de personas naturales, se requerira
carta poder con firma legalizada.

4.- Numero de Documento que acredite el cobro en exceso o pago indebido
5.- Pago por derecho de tramite.
6.- Vigencia de Poder con una antigiiedad de treinta (30) dias.

Notas:

1.- La accion para solicitar o efectuar la devolucion prescribe a los cuatro (4) afios

I Formularios

( )

I Canales de atencién

7

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
) Caja de la Entidad
Monto - S/ 36.00 i Efectivo:
| Soles
| Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

B 7

15 dias héabiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

’ Oficina General de Atenci6n al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J

N - - SRD— S - i

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

sl

SUB GERENCIA DE RENTAS Teléfono: 074-452017

Anexo:
Correo: P4 m

Gl e )
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Reconslderacién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - GERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méximo de
presentacion

15 dias hébiles

15 dias habiles

Plazo méximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dfas habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

| Base legal
Articulo Denominacién Tipo Ndamero Fgcha. R
Publicacion
143°al 146 TUO de Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-EF | Decreto Supremo 133-2013-EF
143°al 146
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

219°y 220°

el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165°, 218° 219°y 220°.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
""DEDUCCION DE 50 U.L.T. DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL (Para pensionista propietario-renovable cada 3 afios)"
Codigo: PA1429AC89

I Descripcién del procedimiento

‘ DEDUCCION DE 50 U.L.T. DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL (Para pensionista propietario-renovable cada 3 afios)

\.

I Requisitos

/

1.- Pago por derecho de Inspeccién ocular

Para Pensionista

a) Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite la propiedad del predio.

b) Copia autenticada o legalizada por fedatario de la MDP de la Partida de Matrimonio en caso de ser sociedad conyugal.
cg Copia autenticada o legalizada por el fedatario de la MDP de las dos ultimas boletas

d) Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite la propiedad del predio.

e) Busqueda de indice de predio otorgada por la SUNARP, ambos conyugues de tratarse de una sociedad conyugal

f) Declaracién Jurada de Ingreso que no superen 1 UIT.

productivos comerciales y/o profesionales

Para no Pensionistas

a) Exhibicién del documento de identidad

b) Copia autenticada o legalizada por fedatario de la MDP de la Partida de Matrimonio en caso de ser sociedad conyugal.

c) Copia autenticada o legalizada por Fedatario de la MDP del documento que acredite la propiedad del predio

d) De no percibir ingresos presentar las dos ultimas boletas, recibidos por honorarios y/o la declaracién jurada anual de impuesto a la renta del
e) Busqueda de indice de propiedad otorgada por la SUNARP, ambos cényuges de tratarse de una sociedad conyugal.

f) Declaracién Jurada de Ingreso que no superen 1 UIT.

productivos comerciales y/o profesionales.

2.- Vigencia de Poder con una antigiiedad de treinta (30) dias.

g) Copia autenticada o legalizada por el fedatario de la MDP de la Licencia de funcionamiento, en caso de tener uso parcial del inmueble con fines

g) Copia autenticada o legalizada por el fedatario de la MDP de la Licencia de funcionamiento, en caso de tener uso parcial del inmueble con fines

I Formularios

7

l

\.

I Canales de atencién

’

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

\.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

’ )

Caja de la Entidad

Monto - S/ 49.90 Efectivo:
| Soles
) \
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
/
I Sedes y horarios de atencién
SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud LConsuIta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Anexo:

\
SUB GERENCIA DE RENTAS i Teléfono: 074-452017
| Correo:

\.

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GERENTE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - GERENCIA DE | GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién

19° TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 19°

Ley de la Persona Adulta Mayor. Ley N° 30490 Ley 30490

6 D.L. N°952 Art. 6°(03-02-2004). Decreto Legislativo 952 03/02/2004

8°, 49°, 537, 165°, 218°,| Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
219°y 220° el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165°, 218°, 219°y 220°.

48°, 49°, 563°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba|Ley 27444 25/01/2019
219°y 220°. el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165° 218°, 219°y 220°.

D.S N° 401-2016-EF, Decreto Supremo que establece|Decreto Supremo 401-2016-EF
disposiciones para la aplicacién de la deduccién de la base
imponible predial en caso de personas adultas mayores no
pensionistas.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE INAFECTACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA Y PREDIAL"
Codigo: PA1429EF06

I Descripcién del procedimiento

1 CONSTANCIA DE INAFECTACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA Y PREDIAL J

\.

| Requisitos

/

1.- Solicitud simple
2.- Liquidacion del Impuesto de Alcabala
3.- Pago por derecho de tramitacién

4.- Vigencia de Poder con una antigiiedad de treinta (30) dias.

Formularios

T —

Canales de atencion

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencién telefonica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 39.90 Efectivo:
| Soles
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
s N
1 dias habiles Aprobaci6n automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
( Oficina General de Atenci6n al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE RENTAS 1 Teléfono: 074-452017
| Anexo:
J Correo:
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente S OAD AN
s QT 8
Plazo méximo de No aplica [No aplica )5 J _‘)\,‘
presentacién yr ;%\TA > /Dm v’y




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

—
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Feghia 5
Publicacion
23y 92 Decreto Supremo N2 133-2013-EF y modificatorias, TUO del|Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cédigo
Tributario, arts. 23 y 92, literal k), publicada el 22/06/2013.
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

219°y 220°

el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165°, 218°, 219°y 220°
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXPEDICION DE DUPLICADO DE HR, PU, PR"
Codigo: PA1429C09E

I Descripcién del procedimiento

 —

[ EXPEDICION DE DUPLICADO DE HR, PU, PR J

I Requisitos

/

1.- Solicitud simple
2.- Exhibicion del documento de identidad, si el solicitante es el mismo contribuyente y/o del poder si el solicitante es el representante
3.- Pago por derecho de tramitacion

4.- Vigencia de Poder con una antigiiedad de treinta (30) dias.

Formularios

T
|
|

p—

Canales de atencion

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 12.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
1 dias hébiles Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

T —

Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
- P %
SUB GERENCIA DE RENTAS Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideraciéon Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica 2t No aplica
presentacion / S

ZORIA
N\ JURIDIC
)

A
\ O\
\

&
L4 —




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Festi .
Publicacion

Decreto Supremo N2 133-2013-EF y modificatorias, TUO del|Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cédigo Tributario, publicada el 22/06/2013.

48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

219°y 220°

el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165° 218°, 219°y 220°.

pag. 133




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDO DE TRIBUTOS MUNICIPALES , DE PAGOS EFECTUADOS Y REGISTRO DE CONTRIBUYENTES"
Cédigo: PA14290AEC

I Descripcién del procedimiento

y — U ———

EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDO DE TRIBUTOS MUNICIPALES , DE PAGOS EFECTUADOS Y REGISTRO DE
CONTRIBUYENTES

I Requisitos

1.- Solicitud Simple.

2.- Exhibicién del documento de identidad si el solicitante es el mismo contribuyente y/o del poder, si el solicitante es representante

3.- Pago por derecho de tramitacion

I Formularios

L )

I Canales de atencién

Atencidn Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

] Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.70 f Efectivo:
J Soles
I Plazo de atenci6n I Calificacién del procedimiento
e ~ e . -
1 dfas habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizaci6n donde se presenta la documentacion

L Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
!/ }
SUB GERENCIA DE RENTAS ’ Teléfono: 074-452017
‘ Anexo:
; Correo:
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion T —

; AN D
Autoridad competente //@‘r\ /X‘ A s /‘? N\
Plazo maximo de No aplica No aplica (',J GERES IA%! : T)

i r = PLANINCACION Y 3
presentacion \'g/ sRESIASIO /)

N 4
O
e
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero FRoiin ;

Publicacion

7 TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N2|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art. 7
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N® 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

219°y 220°

el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53¢,

165° 218°, 219°y 220°
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"IMPUGNACION A LA INSCRIPCION DE UN CONTRIBUYENTE."
Cédigo: PA142934FE

I Descripcion del procedimiento

y

‘ IMPUGNACION A LA INSCRIPCION DE UN CON

\.

TRIBUYENTE.

I Requisitos

1.- Solicitud
2.- Nuimero del documento de identidad del solicitante

3.- Personas juridicas u otros entes colectivos vigencia de poder del representante; tratandose de representacion de personas naturales, se requerira
carta poder con firma legalizada.

4.- Documento de propiedad, Resolucién Judicial u otro documento.

5.- Pago por derecho de tramitacién

| Formularios

Canales de atencién

Atencidn telefénica: 074-452017

f
( Atencién Presencial: undefined;:;
b -

S N —
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 31.50 Efectivo:
i Soles
J
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
N N S
I Sedes y horarios de atencién
SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
( Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
\} ~\DA -
SUB GERENCIA DE RENTAS ' /T;eléfono: 074-452017 4\»"«;6-—0\0/\
nexo: K e
w Correo: / ) % y E
= GEREN
) ;) PLANIT £ X
< PREQUJUESTO /~
I Instancias de resolucién de recursos " PRC%KE ;
/ZM:gs 1%\'
Reconsideracion Apelacion ;
Autoridad competente GERENTE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - GERENCIA DE  |GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA .
M
Q
o
(=
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

( Plazo méximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dfas habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

I Base legal
. ; Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Publicacién
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

219°y 220°.

el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165°, 218°, 219°y 220°,

LIMENS 4
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REGISTRO DE ENTIDADES INAFECTAS AL IMPUESTO PREDIAL."
Cédigo: PA1429B79D '

I Descripcién del procedimiento

/

1 REGISTRO DE ENTIDADES INAFECTAS AL IMPUESTO PREDIAL.

I Requisitos

1.- Solicitud.

2.- Numero de documento de identidad del representante legal

3.- Copia certificada del documento que acredite la representacion legal

4.- Copia certificada del documento de propiedad del predio.

5.- Copia certificada del documento que acredite pertenecer a un sector comprendido en el beneficio.

6.- Pago por derecho de tramitacion

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
\
| Caja de la Entidad
Monto - S/ 30.10 i Efectivo:
| Soles
_— J _
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

N\
20 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

¥ \

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

‘ Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

\.

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE RENTAS Teléfono: 074-452017
Anexo:
| Correo:
\ J

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Pt
Autoridad competente GERENTE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - GERENC

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

\
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnaci6n se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

219°y 220°,

el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General; Articulos 48°, 49°, 53°,
165°, 218°, 219°y 220°.

. ; 3 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
17°y 27° TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 17°y 27°
48°, 49°, 53°, 165°, 218°,| Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

)

< ey . % /
o PIMES




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS"
Codigo: PA1429DB7E

| Descripcion del procedimiento

| TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

I Requisitos

1.- Numero de Documento de Identidad

2.- Presentar solicitud de tercerfa dirigido al Ejecutor Coactivo en el que se consignara lo siguiente

a) Nombres y apellidos o denominacién o razén social, nimero de documento de identidad y/o nimero de RUC del solicitante y/o de su
representante, de ser el caso.

b) Domicilio real o procesal del solicitante dentro del radio urbano de la Provincia de Chiclayo.

¢) Fundamentar la solicitud de terceria, indicando el bien afectado.

d) Firma del solicitante y/o representante legal, de ser el caso.

3.- Exhibir original del tltimo recibo de luz, agua o teléfono.
4.- En el caso de representacion, presentar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada notarialmente

5.- Presentar copia legalizada notarialmente o fedaizada del documento privado de fecha cierta, documento publico u otro documento, que acredite
fehacientemente la propiedad de los bienes antes de haberse trabado la medida cautelar.

Formularios

Canales de atenci6n

|
C
!

Atencién Presencial: undefined:;:;
Atencion telefénica: 074-452017

\.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

- -

| Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Monto - S/ 59.50

\ 7

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

/ N
15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA

Teléfono: 074-452017

” )
|
J

I Instancias de resolucién de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y
EJECUCION COACTIVA

TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL

Plazo méximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dfas hébiles

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fgcha. ,
Publicacion
36 TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva,| Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008
Decreto Supremo N2018-2008-JUS (06.12.08). Arts. 36
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General;

D. Leg N° 1246-Decreto Legislativo que aprueba diversas|Decreto Legislativo 1246
medidas de

simplificacién Administrativas

D. Leg N° 295 - Cédigo Procesal civil ( Referente a terceria de | Decreto Legislativo 295

Propiedad




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE APELACION DE RESOLUCIONES QUE DENIEGAN TERCERIAS EN MATERIA TRIBUTARIA"
Cédigo: PA1429C1C9

I Descripcion del procedimiento

e

RECURSO DE APELACION DE RESOLUCIONES Q

\.

UE DENIEGAN TERCERIAS EN MATERIA TRIBUTARIA

I Requisitos

/

1.- Escrito presentado debidamente autorizado por abogado h4bil. ante el Ejecutor Coactivo
a) Nombres y apellidos 0 denominacién o razén social del recurrente o de su representante,
b) Domicilio real o procesal del recurrente

cg Peticién concretamente expresada

d) Firma del recurrente o representante legal, de ser el caso; debidamente autorizado por abogado habil

y dirigido al Tribunal Fiscal, consignando lo siguiente
de ser el caso.

2.- En el caso de representacion, presentar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada notarialmente

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

-

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Gratuito

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

N

Evaluacién previa- Silencio Administrativo Ne

gativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

15 dias hébiles 1 ‘

Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

N o —

SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA Xeléfono: 074-452017
nexo:

J Correo:

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL

A \DAD
Plazo maximo de o~

presentacion

No aplica 15 dias habiles

v

T ——
?)
o




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Plazo méximo de
respuesta

No aplica

45 dias habiles

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jer&rquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Niamero Fetha .
Publicacion
36 TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva,|Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008
Decreto Supremo N° 018-2008-JUS (06.12.08). Arts. 36.
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General;

D. Leg N° 1246-Decreto Legislativo que aprueba diversas|Decreto Legislativo 1246
medidas de simplificacion Administrativas
D. Leg N° 295 - Cédigo Procesal civil ( Referente a terceria de | Decreto Legislativo 295

Propiedad




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS"
Codigo: PA1429D4FA

| Descripcion del procedimiento

l SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

I Requisitos

/

1.- Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal

2.- En el caso de representacion, presentar poder especifico en documento puiblico o privado con firma legalizada notarialmente
ADICIONALMENTE SE DEBERA

3.- En caso de prescripcién: Sefialar nimero y fecha de la resolucién mediante la cual se declara prescrita la deuda en cobranza.

4.- Endcaso de cobranza dirigida contra persona distinta al obligado, acreditar que no es el obligado. distinta al obligado, acreditar que no es el
obligado

5.- En caso de recurso administrativo presentado dentro del plazo de ley, sefialar niimero de expediente y fecha de presentacion

6.- De encontrarse sometido a un procedimiento concursal o ser una empresa del sistema financiero en liquidacién:

En caso de procedimiento concursal

a) Presentar la publicacion de la declaracién de insolvencia.

b) Presentar copia simple del Plan de Reestructuracién o del Acuerdo Global de Financiamiento

c) El administrado o un tercero podra comunicar el estado de quiebra presentando copia simple de la Resolucion de Quiebra Judicial
En caso de disolucion y liquidacion de un administrado bajo supervision de la SBS.

d) Sefialar fecha de la publicacién de la Resolucién de Disolucién y Liquidacién emitida por la SBS

7.- En caso de empresas estatales comprendidas en los supuestos del Decreto Ley 25604, debe presentarse la decisién o acuerdo de
PROINVERSION en que se especifique la modalidad de promocién de inversién privada y la intangibilidad de los bienes de la empresa.

8.- En caso de demanda de amparo o demanda contenciosa administrativa, adjuntar copia certificada por el auxiliar jurisdiccional de la resolucién
favorable al administrado

9.- En caso de Revisién Judicial, adjuntar copia del cargo de presentacién de la demanda, con el sello de recepcion del Poder Judicial

10.- En caso de recurso de queja ante el Tribunal Fiscal, sefialar nimero y fecha de la Resolucién mediante la cual se declara fundada la queja o se
dispone la suspensién temporal del procedimiento

11.- En caso de existir pagos ante otra Municipalidad por conflictos de competencia, adjuntar copia legalizada notarialmente o autenticada por
Fedatario de la Municipalidad de los recibos que acrediten el pago

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
)
Caja de la Entidad
Monto - S/ 56.00 ’ Efectivo:
Soles
J
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
15 dias héabiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
\.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL }
AN
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
p ] <
SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA Teléfono: 074-452017
Anexo:
J Correo:

\.

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacién
Plazo méximo de No aplica 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
" , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
16° 31 D.S.N°018-2008-JUS de la Ley 26979- Ley del Procedimiento | Decreto Supremo 018-2008-JUS
de Ejecucién Coactiva, Art 16°% 31
Decreto Supremo N® 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General;
Decreto Supremo N® 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba Ley 27444 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General;
D. Leg N° 1246-Decreto Legislativo que aprueba diversas | Decreto Legislativo 1246
medidas de simplificaciéon Administrativas




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS"
Cddigo: PA14298FE7

I Descripcion del procedimiento

\ SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS J

I Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal
2.- El Domicilio real o procesal del solicitante debe estar dentro del radio urbano de la Provincia de Chiclayo

3.- ADICIONALMENTE SE DEBERA

En el caso de‘rf_epresentacié_n. presentar poder general formalizado mediante designacién de persona cierta en el escrito, o mediante carta poder con
firma del administrado. Adicionalmente, se debera:

4.- En caso de prescripcion: Sefialar numero y fecha de la resolucién mediante la cual se declara prescrita la deuda en cobranza.
5.- En caso de cobranza dirigida contra persona distinta al obligado, acreditar que no es el obligado.
6.- En caso de recurso administrativo presentado dentro del plazo de ley: Sefialar nimero de expediente y fecha de presentacion

7.- De encontrarse sometido a un procedimiento concursal o ser una empresa del sistema financiero en liquidacién:

En caso de procedimiento concursal

a) Presentar la publicacién de la declaracién de insolvencia.

b) Presentar copia simple del Plan de Reestructuracién o del Acuerdo Global de Financiamiento.

¢) El administrado o un tercero podra comunicar el estado de quiebra presentando copia simple de la Resolucion de Quiebra Judicial.
En caso de Disolucion y Liquidacién de un administrado bajo supervisién de la SBS

a) Senalar fecha de la publicacién de la Resolucién de Disolucion y Liquidacion emitida por la SBS

8.- En caso de empresas estatales comprendidas en los supuestos del Decreto Ley 25604, debe presentarse la decisiéon o acuerdo de
PROINVERSION en que se especifique la modalidad de promoci6n de inversién privada y la intangibilidad de los bienes de la empresa.

9.- En caso de demanda de amparo o demanda contenciosa administrativa, adjuntar copia certificada por el auxiliar jurisdiccional de la resolucién
favorable al administrado

10.- En caso de Revision Judicial, adjuntar copia de la demanda con el sello de recepcion del Poder Judicial

I Formularios

P o = TS « e

I

I Canales de atencién

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 53.40 Efectivo:

I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

- .,

15 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
\. /

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién /\ \DAD 0)
/ O(‘?‘ . . ((\'\

~

L Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE P

Y

Q
P

]

&

é
N




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

s

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
\ .
SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA i Teléfono: 074-452017
! Anexo:
| Correo:
J N
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente EJECUTOR COACTIVO - SUB GERENCIA DE SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y
FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA EJECUCION COACTIVA
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
presentacién
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideraci6n se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. 8 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion
D.S.N°018-2008-JUS de la Ley 26979- Ley del Procedimiento | Decreto Supremo 018-2008-JUS
de Ejecucién Coactiva, Art 16° 31
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General;

D. Leg N° 1246-Decreto Legislativo que aprueba diversas|Decreto Legislativo 1246
medidas de

simplificacién Administrativas




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA DE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS"
Cédigo: PA1429194D

I Descripcién del procedimiento

/

‘ TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA DE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS

Nz

I Requisitos

/

1.- Presentar solicitud firmado por el solicitante o representante legal.
2.- El Domicilio real o procesal del solicitante debe estar dentro del radio urbano de la Provincia de Chiclayo
3.- Exhibir el original del tltimo recibo de agua, luz o teléfono

4.- En el caso de representacion, presentar poder general formalizado mediante designacién de persona cierta en el escrito, o mediante carta poder
con firma del administrado

5.- Presentar copia legalizada notarialmente o autenticada por fedatario de la Municipalidad del documento privado de fecha cierta, documento
publico u otro documento, que acredite fehacientemente la propiedad de los bienes antes de haberse trabado la medida cautelar

6.- Presentar el expediente foliado y firmado
7.- Vigencia de Poder con una antigiiedad de treinta (30) dias.
Notas:

1.- Sentencia del Tribunal Constitucional recaida en el Expediente N° 3741-2004-AA/TC (del 14.11.05).

| Formularios

L | J

I Canales de atencién

e

%
Atencion Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Monto - S/ 66.30

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

\ /

Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

( 15 dias habiles

o

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

L Oficina General de Atenci6n al Ciudadano y Gestion Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
I Unidad de organizaci6n responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA 1 Xeléfono: 074-452017
| nexo:
| Correo:

-




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

( I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente EJECUTOR COACTIVO - SUB GERENCIA DE SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y
FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA EJECUCION COACTIVA
Plazo méaximo de 15 dfas hébiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias hébiles 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
, Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero Publicacién
20 TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva,|Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008
Decreto Supremo N° 018-2008-JUS (06.12.08). Art. 20
Decreto Supremo N 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General;
Decreto Supremo N© 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba |Ley 27444 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General;
D. Leg N° 1246-Decreto Legislativo que aprueba diversas |Decreto Legislativo 1246
medidas de
simplificacién Administrativas

pag. 149




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXHORTO POR NOTIFICACION O POR EMBARGO"
Cédigo: PA14292A79

| Descripcién del procedimiento

1 EXHORTO POR NOTIFICACION O POR EMBARGO

| Requisitos

/

1.- Pago por derecho de tramitacion

2.- Oficio suscrito del Titular de la entidad solicitante con firma de abogado

3.- exhorto

4.- |dentificacién del deposito de los bienes

5.- Copia del documento que acredite el nombramiento del ejecutor coactivo

6.- Copia del documento que acredite el nombramiento del auxiliar coactivo

7.- Copia autenticada o legalizada por la Municipalidad o entidad ejecutante del cargo de notificacién del documento que contiene la obligacién

8.- Copia autenticada o legalizada por la Municipalidad o entidad ejecutante del cargo de notificacién de la resolucion que inicia el procedimiento de
ejecucion coactiva

9.- Original de la Resolucién que ordena la medida de coercién

I Formularios

Canales de atencliéon

\—"/A

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

. /

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
h
| Caja de la Entidad
Monto - S/ 38.10 | Efectivo:
J Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
SEDE PRINCIPAL : Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

/

SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA Xeléfono: 074-452017
nexo:

Correo:

b S

pag. 150 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

r

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y
EJECUCION COACTIVA
Plazo méaximo de 15 dias héabiles No aplica
presentacién
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba

I Base legal
" | Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion

D.S.N°018-2008-JUS de la Ley 26979- Ley del Procedimiento | Decreto Supremo 018-2008-JUS
de Ejecucién Coactiva.
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General;
D. Leg N° 1246-Decreto Legislativo que aprueba diversas|Decreto Legislativo 1246
medidas de
simplificacién Administrativas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE JURISDICCION (Distrito)"
Cédigo: PA14294013

I Descripcién del procedimiento

1 EMITIR CERTIFICADO DE JURISDICCION (Distrito) J
I - Requisitos
1.- Solicitud

2.- Plano de ubicacién y/o localizacién (cercado urbano) y en coordenadas (fuera de cercado)
3.- Exihibir Numero de DNI

4.- Copia literal de dominio certificado, indicaciones de &reas y linderos (vigencia 30 dias)

5.- Consignar cédigo de autoevalu6 emitido por la MDP

6.- Derecho administrativo (Incluye inspeccién técnica y certificacion).

| Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

N
/

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Monto - S/ 51.90

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

\
o,

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

> N

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

\.

‘ Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL ]

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo:

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA l Teléfono: 074-452017
Correo:

\ J

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente GERENTE DE INFRAESTRUCTURA - NCIA DE
< 0\$ TR/}4(

{GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
i ; . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
66° TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
N°156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 66°
69° Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades Art. 69° (27-|Ley 27972 27/05/2003
05-
2003)




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO (uso de suelo de acuerdo a la zonificacion y area de estructura urbana).”
Cédigo: PA14290281

Descripcién del procedimiento

( EMITIR CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO (uso de suelo de acuerdo a la zonificacién y area de estructura urbana).

Requisitos

1.- Solicitud

2.- Exhibir Numero de DNI

3.- Plano de ubicacién y/o localizacién (cercado urbano) y en coordenadas (fuera de cercado)
4.- Copia literal de dominio certificado, indicaciones de 4reas y linderos (vigencia 30 dias)

5.- Documento que acredite propiedad o contrato de alquiler

6.- Declaracién Jurada comprometiéndose a no causar dafio ni molestias a terceros.

7.- Plano de distribucion (grifos).

8.- Memoria Descriptiva (grifos).

En industrias, las coordinaciones e informes de Defensa Civil, la documentacién técnica(planos, memoria descriptiva o informes) deben ser firmados
por Arquitecto o Civil colegido habil.

9.- Copia simple del certificado de zonificacién y vias emitido por la provincia

10.- Derecho administrativo (Incluye inspeccion técnica y certificacion).

Formularios

N/

Canales de atencién

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

3

Caja de la Entidad
Monto - S/ 63.90 Efectivo:
| Soles

\ J
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
e 7l

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

10 dias hébiles
interponer los recursos administrativos.

\. J

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

‘ Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

\

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

(-

\.

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

\

Teléfono: 074-452017
Anexo:
J Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE
DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dfas hdbiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dfas hébiles

I Base legal

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacién

Tipo

Numero

Fecha
Publicacién

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley
N 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 11°.

29090

Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban
Reglamento de

Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019).

Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA

06/11/2019

69

Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69,
(26.05.2003)

Ley

27972

26/05/2003




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Cédigo: PA1429BADB

I Descripcién del procedimiento

"CERTIFICADO DE POSESION PARA LA FACTIBILIDAD DE SERVICIOS BASICOS (luz, agua y desague)"

S -

/

\ EMITIR CERTIF

ICADO DE POSESION PARA LA FACTIBILIDAD DE SERVICIOS BASICOS (luz, agua y desague)

.. .

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Exhibir DNI
Carta poder en caso de representacién Persona Juridica

4.- Acta de colindacién firmados.

5.- Pago por derecho de tramite.

Copia fedatizada de poder vigente y copia DNI en caso de representante.

3.- Plano de ubicacién y/o localizacion (cercado urbano) y en coordenadas (fuera de cercado)

Formularios

Canales de atenci6n

— | e—

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

o

I Pago por derecho de tramitacién

Monto - S/ 57.60

L e S 5 . e

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

- S p

10 dias habiles

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el

plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

7

X

‘ Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria : SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

\

- R——

I Instancias de resolucion de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE

R

GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL \
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

respuesta

Plazo méximo de 150 150
presentacién
Plazo méximo de 300 300

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fonoad : , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
79° Ley N°27972 - Ley Orgéanica de Municipalidades 79° numeral | Ley 27972 27/05/2003

3.3, (27-05-2003)




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL"
Codigo: PA14291BBA

I Descripcion del procedimiento

l EMITIR CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL J
I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Exhibir DNI

3.- Plano de ubicacién y/o localizacién (cercado urbano) y en coordenadas (fuera de cercado)
4.- Copia literal de dominio certificado, indicaciones de éreas y linderos (vigencia 30 dias)

5.- Pago por derecho de tramite.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: undeﬁned;:;
Atencion telefonica: 074-452017

| — T\ Emmmm o mm——

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
/ \l N
; Caja de la Entidad
Monto - S/43.10 i Efectivo:
Soles
i
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

L Oficina General de Atenci6n al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Teléfono: 074-452017

Anexo:
Correo:
I Instancias de resoluclén de recursos
Reconsideracién Apelaciéon
Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNIC g&
DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA .
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Plazo méximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnaci6n se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

79

. . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
68 Art. 68° D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004 Decreto Supremo 156-2004-EF 30/12/2004
57 Resoluci6n de la Superintendencia Nacional de los Registros | Resolucién de 248-2008-
Publicos Superintendencia SUNARP/SN
No. 248-2008-SUNARP/SN, Articulo 57
69y 79 Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Articulo 69 y|Ley 27972
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE ASIGNACION DE PLACA DOMICILIARIA"
Cddigo: PA1420B473

I Descripcién del procedimiento

l EMITIR CERTIFICADO DE ASIGNACION DE PLACA DOMICILIARIA

I Requisitos

/

1.- Solicitud

2.- Exibir DNI

3.- Plano de ubicacién y/o localizacién (cercado urbano) y en coordenadas (fuera de cercado)

4.- Copia literal de dominio certificado, indicaciones de 4reas y linderos (vigencia 30 dias)

5.- Numero de Licencia de Construccion o certificado de finalizacién de obra ylo declaratoria de fabrica.
6.- Consignar codigo de autoevalué emitido por la MDP

7.- Pago por derecho de tramite.

l Formularios

Canales de atencién

Atencion telefénica: 074-452017

l

[ Atencion Presencial: undefined;:;
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
e

Y
i Caja de la Entidad
Monto - S/ 36.60 | Efectivo:
J Soles
I Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automaética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

’

[ Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizaci6n responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
- s j—
SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ] Teléfono: 074-452017

i Anexo:
Correo:
N

I Instancias de resolucién de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
3 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Publicacién
68° Art. 68° D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004 Decreto Supremo 156-2004-EF 30/12/2004
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo N2 004-2019-JUS 25/01/2019
el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento
Administrativo General
1 Articulo 1 de la Ley de Simplificacién de la Certificacién|Ley 28882
Domiciliaria,
Ley N° 28882
79 Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N°27972, Articulo 79 Ley 27972
2y3 Art. 2y 3 Ley N2 28862 Ley 28862




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE NUMERACION"
Cédigo: PA142928B5

I Descripcién del procedimiento

- S ——

l EMITIR CERTIFICADO DE NUMERACION

\.

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Exibir DNI

3.- Plano de ubicacion ylo localizacién (cercado urbano) y en coordenadas (fuera de cercado)
4.- Copia literal de dominio certificado, indicaciones de &reas y linderos (vigencia 30 dias)

5.- Consignar cédigo de autoevalué emitido por la MDP

6.- Pago por derecho de tramite

I Formularios

(

\. /

I Canales de atencién

—

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

4 \

/

i
Caja de la Entidad
Monto - S/ 36.60 | Efectivo:
} Soles
N NP S
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automaética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

L Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria : SEDE PRINCIPAL

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

omisnnnie?

\. c il

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

lAutorIdad competente




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Plazo méximo de
presentacién

No aplica

No aplica

Plazo méximo de
respuesta

No aplica

No aplica

I Base legal

Articulo

Denominacién

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

68°

Art. 682 D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004

Decreto Supremo

156-2004-EF

30/12/2004

Decreto Supremo N°® 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba
el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento

Administrativo General

Decreto Supremo

004-2019-JUS

25/01/2019

Decreto Supremo N 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba
el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento

Administrativo General

Ley

27444

25/01/2019

Articulo 1 de la Ley de Simplificacién de la Certificacién
Domiciliaria,
Ley N°28882

Ley

28882

79

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N°27972, Articulo 79

Ley

27972

2y3

Art. 2y 3 Ley N® 28862

Ley

28862
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO NEGATIVO DE CODIGO CATASTRAL"
Cédigo: PA142960B2

I Descripcién del procedimiento

( EMITIR CERTIFICADO NEGATIVO DE CODIGO CATASTRAL J

I Requisitos

1.- Una (01) Solicitud del interesado

2.- Exhibir documento de identidad (DNI/CE)

3.- Plano de ubicacién y/o localizacién (cercado urbano) y en coordenadas (fuera de cercado)
4.- Copia literal de dominio certificado, indicaciones de 4reas y linderos (vigencia 30 dias)

5.- Plano de ubicacion y lote matriz con su respectiva P.E

6.- Consignar cédigo de autoevalué emitido por la MDP

7.- Pago por derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
SO \! - S = T . N
Caja de la Entidad
Monto - S/ 51.60 i Efectivo:
J Soles
| Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
, "
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\ i \

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

L Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA f Teléfono: 074-452017
Anexo:
’ Correo:

S - e e e C— 4

l Instancias de resolucién de recursos

Apelacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
| Base legal
" , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion
79 Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art.79|Ley 27972 27/05/2003
numeral 3.3,
(27-05-2003)
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento
Administrativo General
Decreto Supremo N® 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba Ley 27444 25/01/2019
el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento
Administrativo General
Ley N°28294 (21.07.2004); Ley que crea el Sistema Nacional |Ley 28294 21/07/2004
Integrado de Catastro y su vinculacién con el Registro de
Predios
RES. N°001-2007-SNCP/CNC (16.07.2007) Aprueban Directiva | Otros 001-2007-SNCP/CNC | 16/07/2007
Formatos e Instructivo de las Fichas Catastrales
Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE) - Decreto |Decreto Supremo 004-2011-VIVIENDA
Supremo N¢
004-2011-VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE AREAS Y LINDEROS - MEDIDAS PERIMETRICAS"
Cédigo: PA14293D10

l Descripcién del procedimiento

EMITIR CERTIFICADO DE AREAS Y LINDEROS - MEDIDAS PERIMETRICAS

\.

I Requisitos

/

1.- Una (01) Solicitud del interesado

2.- Exhibir documento de identidad (DNI/CE)

3.- Plano de ubicacién y/o localizacién (cercado urbano) y en coordenadas (fuera de cercado)
4.- Copia literal de dominio certificado, indicaciones de areas y linderos (vigencia 30 dias)

5.- Consignar cédigo de autoevalué emitido por la MDP

6.- Pago por derecho de tramite.

I Formularios

7

( )

I Canales de atencién

. _
Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
‘ Caja de la Entidad
Monto - S/ 72.60 | Efectivo:
| Soles
\ i A N
I Plazo de atencion I Caliticacién del procedimiento
P — e R
8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

J \

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

\.

' Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL }

I Unidad de organizaci6n responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

/

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Teléfono: 074-452017

| ET——
\

Anexo:
Correo:
\
I Instancias de resolucion de recursos :
TOAD AN
L (3
Reconsideracion VR E A

Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE

LANIF
RES

PRESL




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
; . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacion
69 Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, Ley 27972 26/05/2003
(26.05.2003)
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento

Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ELABORACION DE PLANOS DE UBICACION"
Cédigo: PA1429E65B

I Descripcion del procedimiento

r——— S

l ELABORACION DE PLANOS DE UBICACION

I Requisitos

1.- Solicitud
2.- Exhibir documento de identidad (DNI/CE)

\.

I Formularios

[ )

I Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

\:

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

7 - o e e — T - —

)
| Caja de la Entidad
| Efectivo:

Monto - S/ 60.60

Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
/ ' N
5 dias héabiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
N s -
I Sedes y horarios de atencién
SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
/7
Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA W I\eléfono: 074-452017
nexo:
Correo:
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA
Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion \F /\D ,‘
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles ¢ ;)
respuesta f z ke A:n v =

STO A~




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSPECCIONES OCULARES SIMPLES"
Codigo: PA14292FE5

I Descripcion del procedimiento

k INSPECCIONES OCULARES SIMPLES J

N

I Requisitos

1.- Una (01) Solicitud del interesado

2.- Exhibir documento de identidad (DNI/CE)

3.- Plano de ubicacion y/o localizacién (cercado urbano) y en coordenadas UTM (fuera de cercado) y seccién de vias
4.- Copia literal de dominio certificado, indicaciones de areas y linderos (vigencia 30 dias)

5.- Consignar cédigo de autoevalué emitido por la MDP

6.- Pago por derecho de tramite.

| Formularios

( B

I Canales de atencién

— = = R S

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

| -Pago por derecho de tramitacién : I Modalidad de pagos
\
i Caja de la Entidad
Monto - S/ 45.00 Efectivo:
Soles
AN oo i R S e s e L S -
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
S i S N
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
( Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

7
SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

Teléfono: 074-452017

N sl

Anexo: O M8 -
Correo: s 6 ADE )
Z- PRESWAJESTO 7
I Instancias de resolucion de recursos = ity
N2 v
NIMENTE
Reconsideracion Apelacion \

Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias hébiles

30 dias hébiles

El recurso de reconsideraci6n se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelaci6n se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
T i 5 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién

69 Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, Ley 27972 26/05/2003

(26.05.2003)

Decreto Supremo N® 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del

Procedimiento

Administrativo General

Decreto Supremo N® 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Ley 27444 25/01/2019

el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del

Procedimiento

Administrativo General




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RESELLADO DE PLANO Y MEMORIAS DESCRIPTIVAS"
Codigo: PA142954B7

I Descripcién del procedimiento

/ S — S .

. RESELLADO DE PLANO Y MEMORIAS DESCRIPTIVAS

j

I Requisitos

1.- Una (01) Solicitud del interesado
2.- Exhibir documento de identidad (DNI/CE)
3.- Numero de Expediente con que ingreso expediente original a la MDP

4.- Pago por derecho de tramite.

Formularios

T —

Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencioén telefénica: 074-452017

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 25.10 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
| Sedes y horarios de atencién
SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentaciéon
L Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL )
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
7
SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo méximo de 15 dias habiles
presentacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Plazo méximo de 30 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

(26.05.2003)

| Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Nimero e.c a. X
Publicacién
69 Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, Ley 27972 26/05/2003

Decreto Supremo N? 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba
el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo

004-2019-JUS




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"COPIA DE CERTIFICACIONES EXTENDIDAS POR EL AREA"
Codigo: PA1429178E

I Descripcién del procedimiento

/

COPIA DE CERTIFICACIONES EXTENDIDAS POR EL AREA

Nz

I Requisitos

1.- Una (01) Solicitud del interesado
2.- Exhibir documento de identidad (DNI/CE)
3.- Numero de Expediente con que ingreso expediente original a la MDP

4.- Pago por derecho de tramite.

7

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 25.10 Efectivo:

Soles

11 Caja de la Entidad
!
{
i
/

Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento

5 dias hébiles Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horatios de atencion

— N —

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria : SEDE PRINCIPAL W

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

N — N —

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Leléfono: 074-452017
nexo:

J Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo méximo de 15 dias habiles
presentacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Plazo méximo de 30 dias hébiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fogha X
Publicacién

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS
el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General

69 Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, Ley 27972
(26.05.2003)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"COPIA CERTIFICADA DE PLANOS Y CERTIFICACIONES CATASTRALES"
Codigo: PA1429285A

I Descripcién del procedimiento

COPIA CERTIFICADA DE PLANOS Y CERTIFICACIONES CATASTRALES

—

L S—

I Requisitos

1.- Solicitud.

2.- Derecho por emisién:
Formato A-4
Formato A-3
Formato A-2
Formato A-1

Formularlos

N —

Canales de atencion

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
A-4 Caja de la Entidad
Monto - S/ 0.60 Efectivo:

Soles
A-3
Monto - S/ 0.80
A-2
Monto - S/ 1.30
A-1
Monto - S/ 2.00
J

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

/ Y
1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

‘ Oficina General de Atenci6n al Ciudadano y Gestion Documentaria : SEDE PRINCIPAL

N e e e et e e e -
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
T o \‘
SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ‘ Teléfono: 074-452017
f Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacioén Tipo Numero gesha X
Publicacion

69°,70°73°y 79° Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades Art. 69°,|Ley 27972 27/05/2003
70°73°y
79°, (27-05-2003)
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento
Administrativo General
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Ley 27444 25/01/2019
el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento
Administrativo General




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TITULO SUPLETORIO Y PARA RECTIFICACION Y/O DELIMITACION
DE AREAS Y LINDEROS"

Cédlgo: PA14295539

I Descripcién del procedimiento

e —————

VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TITULO SUPLETORIO Y PARA RECTIFICACION Y/O
DELIMITACION DE AREAS Y LINDEROS

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Exhibir documento de identidad (DNI/CE)

3.- Plano de ubicacién y localizacién cooredenadas UTM (03 JUEGOS)

4.- Plano perimétrico a escala legionaria Consignando cuadros técnicos geograficos UTM, Nomenclatura vial y denominacién de lote.
5.- Plano de distribucién a escala legionaria (encaso de haber construcciones)

6.- Memoria descriptiva (03 juegos)
Toda la documentacion tendra que ser firmadas por el arquitecto o ingeniero civil colegiado, habil para el ejercicio profesional y poseedor

7.- Certificado de habilidad de profesional y/o declaracién jurada.

8.- Certificado de busqueda catastral emitido por la SUNARP en original con vigencia de 03 meses (Adjuntando el plano y memoria descriptiva con el
cual solicito ante SUNARP la biisqueda catastral y en el caso de existir superposicion del area total o parcial sobre partidas electrénicas, debera
adjuntar copia de ellas.

9.- Para el caso de inmatriculacién, adjuntar titulo de propiedad, escritura publica que tenga antigiiedad de 05 afios salvo a las excepciones
reguladas en el articulo 18 del reglamento de inscripciones de registro de predios o copia literal de dominio con una vigencia de 30 dias con
indicaciones de areas, linderos y medidas perimétricas (en caso de determinacién de 4reas o linderos y medidas perimétricas), documento que
acredite posesion

10.- Consignar cédigo de autoevalué emitido por la MDP

11.- Certificado de zonificacién y vias emitido por la Municipalidad Provincial de Chiclayo

12.- Pago por derecho de tramite.

Formularios

Canales de atenclién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

N | o

Caja de la Entidad
Monto - S/ 60.90 i Efectivo:

J Soles
I_ Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
\
7 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
J

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

AN\

s O
/‘/:)




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

r

[ Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

I Unidad de oréanizacién responsable de aprobar la solicitud

7

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

\

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelaciéon
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
| Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F?Cha. ;
Publicacién
Cédigo Procesal Civil, Decreto Legislativo N° 758 Decreto Legislativo 758
69° 70°73°y 79° Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades Art. 69°, 70°|Ley 27972
73°y
79°, (27-05-2003)
Decreto Supremo N® 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS
el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento
Administrativo General
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Ley 27444 25/01/2019

el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento

Administrativo General




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS (Vigencia 36 meses)"
Cédigo: PA1429E175

I Descripcion del procedimiento

‘ CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS (Vigencia 36 meses)

I Requisitos

7 -,

1.- Solicitud
2.- Plano de ubicacién y localizacién, firmado por el Profesional Responsable
3.- Pago de Derecho de Tramitacién (Incluye tramite e inspeccion ocular)

\

I Formularios

v

t )

I Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

N

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
w‘ Caja de la Entidad
Monto - S/ 89.60 \ Efectivo:
J Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento <
- / N
5 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

\ Y / AN

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL . Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
. 3
SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA : Xeléfono: 074-452017

| nexo:

| Correo:

J
| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién I~




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién

Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento

Administrativo General

5° Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
Reglamento de

Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién
(06.11.2019), numeral 5.2 del art 5°




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE OBRAS EN AREAS DE USO PUBLICO."
Cédigo: PA14297006

I Descripcién del procedimiento

1 AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE OBRAS EN AREAS DE USO PUBLICO.

\.

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Cronograma de obra.

3.- Pago de Derecho de Tramitacién, (incluye inspeccion técnica y certificado de beneficiario).
4.- Plano de ubicacién.

5.- Numero de Resolucién de acuerdo municipal

I Formularios

P S
N

I Canales de atencion

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 135.90 Efectivo:
Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
\ S

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL }

N o

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Xeléfono: 074-452017
nexo:

Correo:

e =

\.

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA’ <7 m




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Plazo méximo de
presentacion

15 dias héabiles

15 dias habiles

Plazo méximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias hébiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
n : , Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento
Administrativo General
Decreto Supremo N 042-99-EM, que aprueban Reglamento de |Decreto Supremo 042-99-EM 15/09/1999
Distribucién de Gas Natural por Red de Ductos (15-09-1999)
Decreto Supremo N 063-70-VI Aprueban titulos del nuevo Decreto Supremo 063-70-VI 15/12/1970
Reglamento de Construcciones (15-12-1970).
Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Unico Ordenado de la Ley N°29090
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - '

'MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE CONFORMIDAD OBRA EN AREAS DE USO PUBLICO"
Codigo: PA142915CC

I Descripcion del procedimiento

\.

I Requisitos

‘ AUTORIZACION DE CONFORMIDAD OBRA EN AREAS DE USO PUBLICO

/

1.- Solicitud

2.- Pago de Derecho de Tramitacion; incluye inspeccién técnica.

4.- Carta de garantia por 7 afios de correcta ejecucién de obra.
5.- Plano de ubicacién.

6.- Numero de Resolucién de acuerdo municipal

3.- Constancia de pruebas de compactacién de terreno/resistencia de materiales.

I Formularios

(

\.

I Canales de atencion

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 170.00

I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

4 /@

7 dias habiles
se considera aprobada.

/

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

\

’ Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL

Nl

\,

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:

Reconsideracion

Autoridad competente

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA w
Plazo méximo de 15 dias héabiles 15 dias hébiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

| Base legal
| Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento
Administrativo General
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Ley 27444 25/01/2019
el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento
Administrativo General
66° TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 66°
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION O REFACCION DE SARDINELES Y VEREDAS EN AREAS DE USO PUBLICO"

Cédigo: PA1429713B

I Descripcién del procedimiento

[ AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION O REFACCION DE SARDINELES Y VEREDAS EN AREAS DE USO PUBLICO

. - - S e —— = —

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Compromiso de refaccionar la vereda frente al predio de acuerdo X Cinco (05) Documentaria y Archivo Obras Publicas Obras Publicas
Infraestructura y Desarrollo al estado original.

3.- Cronograma de obra.
4.- Presupuesto de obra.
5.- Pago de Derecho de Tramitacién (incluye inspeccién técnica).

6.- Plano de ubicacién.

I Formularios

\

I Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefonica: 074-452017

\.

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Soles

Monto - S/ 92.50

W |

I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

Ve ~

5 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
J \ J

I Sedes y horarios de atenciéon

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

L Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL ] Xeléfono: 074-452017 y \’iv\;\VV\D 5/0
nexo: QY . W)
J Cofreo: /, VAR ’;}
N L N - = GER D -‘.\
= PLANIERRNON Y 5
| Instancias de resolucién de recursos & PRESUPKETO / /
s /1):‘ 3 H‘E_ - = £
Reconslideracion Apelacion o \

|Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA D,

| GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL
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* Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
; " , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
69 Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N°27972, Art. 69, Ley 27972 26/05/2003
(26.05.2003)
66° TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°| Decreto Supremo 156-2004-EF
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 66°
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION O RECONSTRUCCION DE CAMARAS SUBTERRANEAS DE REGISTROS DE EMPRESAS DE TELEFONIA
O SUB ESTACIONES SUBTERRANEAS DE EMPRESAS DE ENERGIA ELECTRICA O BUZONES DE EMPRESAS DE SANEAMIENTO EN AREAS DE
Uso PUBLICO"

Cédigo: PA14296CED

I Descripcion del procedimiento

AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION O RECONSTRUCCION DE CAMARAS SUBTERRANEAS DE REGISTROS DE EMPRESAS DE
TELEFONIA O SUB ESTACIONES SUBTERRANEAS DE EMPRESAS DE ENERGIA ELECTRICA O BUZONES DE EMPRESAS DE
SANEAMIENTO EN AREAS DE USO PUBLICO

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Pago de Derecho de Tramitacién (x camara, buzén, incluye inspeccién técnica)

3.- Plano de ubicacién en escala no mayor de 1/1000 firmada y sellada por el Ing. De la empresa suministradora del servicio.
4.- Una fotografia a color de la ubicacién de la cdmara subterranea o buzén a construir.

5.- Memoria Descriptiva, debidamente sellada y firmada por el Ing. Proyectista.

6.- Cronograma de obra

7.- Presupuesto de Obra.

8.- Especificaciones técnicas

9.- Declaracién Jurada de habilitacion profesional del CIP del Ing. Responsable de la Empresa suministradora del servicio.

Formularios

Canales de atencién

—_—
—

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
h
Caja de la Entidad
Monto - S/ 214.30 Efectivo:
| Soles
Ny . e e e g B v S —— R -
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
' N\ 7
5 dfas habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

( Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL ]

I Unidad de organizacioén responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
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-
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL | Teléfono: 074-452017
Anexo:
] Correo:
I Instancias de resolucion de recursos
Reconslideracion Apelacién
Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
£ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
69 Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69,|Ley 27972 26/05/2003
(26.05.2003)
Decreto Supremo N2 011-2005-MTC, Fijan en 60 MHz la Decreto Supremo 011-2005-MTC 01/04/2005
asignacién de espectro a cada concesionario de los servicios
troncalizado, telefonfa mévil y servicio de comunicaciones
personales (01.04.2005)
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION A EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIO PARA UBICACION O CAMBIO DE POSTES EN AREAS DE USO PUBLICO (INCLUYE
ANCLAS)."

Cédigo: PA1429B940

I Descripcién del procedimiento

AUTORIZACION A EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIO PARA UBICACION O CAMBIO DE POSTES EN AREAS DE USO PUBLICO
(INCLUYE ANCLAS).
I Requisitos
1.- Solicitud
2.- Pago de Derecho de Tramitacién (valor por poste).
3.- Plano de ubicacién en escala no mayor de 1/1000 firmado y sellado por la empresa suministradora del servicio.
4.- Fotografia a color del poste a instalar y recorrido actual de las redes aéreas.
5.- Memoria Descriptiva, debidamente sellada y firmada por el Ing. Proyectista.
6.- Cronograma de obra.
7.- Presupuesto de obra.
8.- Especificaciones técnicas.
9.- Declaracién Jurada de habilitacién profesional del CIP del Ing. Responsable de la Empresa suministradora del servicio.
10.- Inspeccién Técnica previa.
| "TNSR N S R SRR S S U R SR L P S TS S S Y Do S o

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

AN

I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos
; s
| Caja de la Entidad
Monto - S/214.30 ‘ Efectivo:
J Soles
J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias héabiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atenci6n, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
O SRR —— / \ S NON—-
| Sedes y horarios de atencion
SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL }

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

)

P
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Ar
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SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL | Teléfono: 074-452017

Anexo:

|
|
Correo:
\. )

\.

I Instancias de resolucion de recursos

Reconslderacion ' Apelacion
Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
p . : Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacion
66° TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 66°
69 Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, Ley 27972 26/05/2003
(26.05.2003)
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE REFACCION Y ACONDICIONAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA DE USO PUBLICO."
Cédigo: PA14293D03

I Descripcion del procedimiento

F - == e s e —

‘ AUTORIZACION DE REFACCION Y ACONDICIONAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA DE USO PUBLICO.

\.

I Requisitos

/

1.- Solicitud

2.- Memoria Descriptiva de los trabajos a realizar.
3.- Adjuntar croquis de ser necesario.

4.- Numero de Resolucién de acuerdo municipal

\.

I Formularios

| Canales de atencién

/

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

’

| Caja de la Entidad
Monto - S/ 101.10 ‘ Efectivo:
| Soles

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

[ 5 dias habiles 1

I Sedes y horarios de atencion

Ve

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

[ Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono: 074-452017

Anexo:
Correo:
N J _
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL

DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo méximo de 15 dfas habiles
presentacién
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Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias héabiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Ndmero Fecha. s
Publicacion
66 TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°|Decreto Supremo 156-2004-EF
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 66
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CABINAS TELEFONICAS PUBLICAS EN AREAS DE USO PUBLICO."
Cédigo: PA1429082A

I Descripcién del procedimiento

7

l AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CABINAS TELEFONICAS PUBLICAS EN AREAS DE USO PUBLICO.

\.

I Requisitos

/

1.- Solicitud

2.- Pago de Derecho de Tramitacion, que incluye:

Costo administrativo (por cabina)

Costo inspeccion técnica (por cabina).

3.- Plano de ubicacién en escala no mayor de 1/1000 firmada y sellada por la empresa suministradora del servicio.
4.- Fotografia a color de la ubicacién de la cabina a instalar.

5.- Memoria Descriptiva, debidamente sellada y firmada por el Ing. Proyectista.

6.- Cronograma de Obra.

7.- Presupuesto de obra.

8.- Especificaciones técnicas.

9.- Declaracién Jurada de habilitacién profesional del CIP del Ing. Responsable de la Empresa suministradora del servicio.

10.- Inspeccién Técnica.

I Formularios

(

I Canales de atencién

N /

/7

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

- N\

/

Caja de la Entidad

S CATSTY

se considera aprobada.

Monto - S/ 187.50 Efectivo:
Soles
\
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
.
5 dias habiles ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

/

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

P— _
‘ Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria : SEDE PRINCIPAL }

N

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
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SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono: 074-452017

Anexo:
Correo:

\.

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE

GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién

Plazo maximo de 30 dias hébiles 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. " 5 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
69 Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, Ley 27972 26/05/2003
(26.05.2003)
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04)
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

Cédigo: PA1429C46C

I Descripcion del procedimiento

"AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE AGUA Y DESAGUE EN AREAS DE USO PUBLICO"

L AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE AGUA Y DESAGUE EN AREAS DE USO PUBLICO

I Requisitos

/

1.- Solicitud simple con caracter de Declaracién Jurada.

3.- Pago de Derecho de Tramitacién (incluye inspecci6n técnica)

2.- Carta o Informe de factibilidad de la Unidad Orgénica competente de la MDP.

I Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefonica: 074-452017

L —

Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 42.30

o e

L SRO—

Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

\ /
5 dias habiles
se considera aprobada.

J A\

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL

l Unidad de organizacidon donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

J

L Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE
DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méximo de
presentacién

15 dias hébiles

15 dias hébiles -

7~pnD
/.’ RS, At |
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Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y deber4 sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

| Base legal
h
Articulo Denominacion Tipo Namero Fgc a. ;
Publicacién
69 Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, Ley 27972 26/05/2003
(26.05.2003)
4°y 5° Decreto Legislativo que establece medidas para la inversién en|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
materia de servicios publicos y obras publicas de infraestructura
Decreto Legislativo N° 1014 (16-05-2008) Art. 4°y 5°.
5 Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion,|Ley 30056 02/07/2013
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial
Ley N° 30056 (02-07-2013) art. 5°.
Resolucién de Consejo Directivo N°042-2011-SUNASS-CD Resolucién de Consejo | 042-2011-SUNASS- 28/10/2011

(28-10-2011).

Directivo

CD
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"OCUPACION DE AREA DE USO PUBLICO CON MATERIALES DE CONSTRUCCION E INSTALACIONES PROVISIONALES U OTRAS
INSTALACIONES (SOLO EN CASO BERMA LATERAL)"

Cédigo: PA1429CCD6

I Desctipcion del procedimiento

OCUPACION DE AREA DE USO PUBLICO CON MATERIALES DE CONSTRUCCION E INSTALACIONES PROVISIONALES U OTRAS
INSTALACIONES (SOLO EN CASO BERMA LATERAL)

I Requisitos

1.- Solicitud
2.- Plano de ubicacién, memoria descriptiva y tiempo de uso del drea de uso publico.

3.- Pago de derecho de tramitacién por 15 dias.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

- R ——— S S — e e e

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

’

Caja de la Entidad

N siciniod

Monto - S/ 114.80 Efectivo:
Soles

N
l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
( Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL 1
| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL

e P Sy

X

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias hébiles
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presentacién

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

: X . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
69 Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, Ley 27972 26/05/2003

(26.05.2003)
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTRUCTURA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE
TELECOMUNICACIONES FIBRA"

Cédigo: PA14294940

I Descripcion del procedimiento

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTRUCTURA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE
TELECOMUNICACIONES FIBRA

Requisitos

1.- El FUT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad, solicitando el otorgamiento de la
Autorizacién (Libre reproduccion).

é.- Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacién, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
olicitante

3.- Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga concesién al Solicitante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de Valor Afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacion a que se refiere el
articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple de la constancia de inscripcién en
el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva.

4.- El Plan de Obras acompafiado de la informacion y documentacién sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15° de la Ley de
Telecomunicaciones.

a) Cronograma detallado de ejecucién del proyecto.

b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracter(sticas fisicas y técnicas de las realizar, asf como las
caracteristicas fisicas y técnicas de las Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala adecuada. En caso de ejecutarse obras civiles para la
instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de estructuras, y planos eléctricos, de ser el caso, a escala
adecuada detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun corresponda.

c) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la ejecucion de la obra, segtn el formato previsto en la normas vigentes, que
indique expresamente que la edificacion, elementos de soporte o superficie sobre la que se instalara la Infraestructura, de Telecomunicaciones redne
las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros.

En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion la declaracion debe considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre las edificaciones
existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con los calculos que sustentan la declaracion jurada
efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacién posterior de lo declarado.

d) En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar el plano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y sefalizacion, e
indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi como las acciones de mitigacién adecuadas por

los inconvenientes generados en la ejecucion de la instalacién estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere.

e) Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite la habilitacién del Ingeniero responsable de la ejecucion de la obra, y de ser el
caso, del ingeniero civil que suscribe los planos descritos en el literal b), expedidos por el Colegio de Ingenieros del Pert.

f) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccién | del Anexo 2 de la Ley de Telecomunicaciones.

g) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias para
revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacién de

la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como a cumplir los Limites Maximos Permisibles.

5.- Derechos de pago:
Pago por el derecho de tramitacion (Incluye verificacion técnica)
Pago por verificacion técnica.

6.- Instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio.

7.- Adicionalmente a los requisitos generales establecidos para el caso en el que se solicite Autorizacién para la instalacién de una Estacién de
Radiocomunicacién se debe presentar lo siguiente:

Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en el que se instalar4 la Infraestructura de Telecomunicaciones, con
una antigliedad no mayor a dos meses de su fecha de emision. De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso legitimo.

8.- Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de las partes

legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde no existe notario.

En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun, el Solicitante debe presentar copia

simple del acuerdo suscrito con el representante de la Junta de propietarios, celebrado con las formalidades establecidas en el estatuto y el

reglamento interno. ;

CICuando los aires pertenezcan a un Unico condémino, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por éste y también por representante de la Junta
e Propietarios.

Nota: En la instalacion de una Antena de menor dimensioén, del tipo sefialado en el numeral 1.1 de la Seccién Il del Anexo 2 del D.S 003-2015-MTC,

no es necesaria la Autorizacién, cuando dicha instalacion hubiera estado prevista en el Plan de Obras de una Estacién de Radiocomunicacion

autorizada previamente a la cual dicha Antena se conectara. En este caso, el Solicitante tinicamente comunica previamente a la Entidad el inicio y

tiempo de instalacién, y de ser el caso, la eventual propuesta de desvios trafico vehicular y/o peatonal, en caso de interrumpirlo; sin perjuicio de la

comunicacion que se debe realizar de conformidad con lo dispuesto en el articulo 19. Asimismo, la instalacién de una Antena Suscriptora de menor

dimensién descrita en el numeral 1.2 de la Seccién Il del Anexo 2, no requiere de Autorizacién.

Formularios

Canales de atenci6on

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017
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I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

7

Caja de la Entidad
Monto - S/ 214.30 Efectivo:

Soles
J
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

N\

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

i i g o S N

Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL

N T o — - s e il
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono: 074-452017
Anexo:
| Correo:
\ i
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA
Plazo méaximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles - 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
; ., Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
1,3y7.3 Ley N® 29022, Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
telecomunicaciones. (20.05.07). Arts. 1,3y 7. 3
2,3y5 Ley N° 30228, Ley que modifica la Ley 29022, Ley para la|Ley 30228 12/07/2014
expansion de infraestructura en telecomunicaciones (12.07.14)
Art.2,3y5
18° D.S 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N°29022 - Ley para | Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015
el fortalecimiento de la expansién de infraestructura en
telecomunicaciones, Art 18° (18.04.2015)
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AMPLIACION DE PLAZO DE LA AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES"
Cédigo: PA1429CA08

I Descripcién del procedimiento

AMPLIACION DE PLAZO DE LA AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES 1

%

Requisitos

1.- Solicitud segtn formato FUT
2.- Presentar un Plan de Obras actualizado
3.- Acreditar las razones que motivan la necesidad de obtener la prorroga solicitada

4.- Pago por el derecho de tramitacién

s

l Formularios

I Canales de atencion

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017
| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
p 5 - \]
1 Caja de la Entidad
Monto - S/ 76.80 | Efectivo:
| Soles
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
‘ 1 dias hébiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

\

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

( Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
3 <
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL ] Teléfono: 074-452017
| Anexo:
! Correo:
J p
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacién
DAD
A
Autoridad competente /! N %m
g 1 A, i A
Plazo maximo de No aplica / ‘ \I\gaplica (.? G@« Di ‘ﬂ)
. ATEY D PLANFQRCION Y —
presentacion /Q"‘“ TR “',// {/“5%( ;. Z pRE s W /4
N\ 4, R \ > NE_.\ \ !
FAA [ *

| ~JoNiC)
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Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha :
Publicacion

.1,8y7.8 Ley N® 29022, Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022
telecomunicaciones. (20.05.07). Arts. 1, 3y 7. 3

2,3y5 Ley N° 30228, Ley que modifica la Ley 29022, Ley para la|Ley 30228
expansion de infraestructura en telecomunicaciones (12.07.14)
Art.2,3y5

18 D.S 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N°29022 - Ley para | Decreto Supremo 003-2015-MTC

el fortalecimiento de la expansi6n de infraestructura en
telecomunicaciones, Art 18°(18.04.2015)
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE
TELECOMUNICACIONES FIBRA OPTICA"

Cédlgo: PA1429D2F6

I Descripcion del procedimiento

=
REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE
TELECOMUNICACIONES FIBRA OPTICA

| Requisitos

,

1.-El FUTédebidamenle llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad, solicitando el otorgamiento de la
Autorizacién.

2.- ICopia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacién, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
Solicitante.

3.- Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesién al Solicitante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de Valor Afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacion a que se refiere el
articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple de la constancia de inscripcion en
el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva.

4.- El Plan de Obras acompaiiado de la informacién y documentacién sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15°:

a) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones,
adjuntando los planos de ubicacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000.

En caso de ejecutarse obras civiles para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacién, se deben anexar ademas planos de estructuras, y
planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun corresponda.

b) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la ejecucion de la obra, segun el formato previsto en el Anexo 4, que indique
expresamente que la edificacion, elementos de soporte o superficie sobre la que se instalara la Infraestructura de Telecomunicaciones, retine las
condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros. En el caso
de Estaciones de Radiocomunicacién la declaracién debe considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes,
incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con los calculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a
efectos de realizar la fiscalizacion posterior de lo declarado.

¢) Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite la habilitacién del Ingeniero responsable de la ejecucién de la obra, y de ser el
caso, del jngeniero civil que suscribe los planos descritos en el literal b, expedidos por el Colegio de Ingenieros del Perd.

5.- Pago por el derecho de tramitacién

\

I Formularios

l

’

| Canales de atencién

-

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

N S o .

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 260.70 | Efectivo:
‘ Soles
\ P
I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
3 "
1 dias hébiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

S

Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE

/

;
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4 N B
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL ; Teléfono: 074-452017
| Anexo:
| Correo:
\ J \
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA
Plazo maximo de 15 dias héabiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méaximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
3 A Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades (27-05-2003) |Ley 27972 27/05/2003
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento
Administrativo General

S5y6 Ley N° 30056, Ley que modifica leyes para facilitar la inversién,| Ley 30056

impulsar el desarrollo productivo y crecimiento empresarial (art
5y6
Ley N2 30477, Ley que regula la ejecucién de obras de servicios | Ley 30477 17/11/2016
publicos autorizadas por las municipalidades en las areas de
dominio
publico (17.11.2016)
Decreto Legislativo N® 1014 - Medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014
inversion
en materia de servicios pUblicos y obras publicas de
infraestructura.
(16.05.2008)




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS"
Cédigo: PA142989EE

I Descripcién del procedimiento

‘ CONFORMIDAD DE OBRA DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde o formato tnico de tramite - FUT, indicando N° DNI, direccién, N° de teléfono, numero de recibo y fecha de pago del
derecho administrativo

2.- Adjuntar resultados de las pruebas de calidad de los materiales, compactacion de terreno y de resistencia de los materiales , segdn el reglamento
Nacional de edificaciones, otorgada por una institucién acreditada

\

I Formularios

I Canales de atencion

-

/

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefonica: 074-452017

\

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

p N N <

| Caja de la Entidad
Monto - S/ 99.50 | gfelctivo:
J oles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

;

% e
7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

/ \.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

L Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
g \ .
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL i Xeléfono: 074-452017
i nexo:
Correo:
J
| Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA
Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacién
(M
&

2 \NN!C/,o4
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Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . 3 Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero PUbIIGEEISH
Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades (27-05-2003) |Ley 27972 27/05/2003
Decreto Supremo N® 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento
Administrativo General

5y6 Ley N°30056, Ley que modifica leyes para facilitar la inversion, [Ley 30056

impulsar el desarrollo productivo y crecimiento empresarial (art
5y6)
Ley N2 30477, Ley que regula la ejecucion de obras de servicios Ley 30477 17/11/2016
publicos autorizadas por las municipalidades en las 4reas de
dominio
publico (17.11.2016)
Decreto Legislativo N2 1014 - Medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion
en materia de servicios publicos y obras pulblicas de
infraestructura.
(16.05.2008)
Decreto Supremo N°001-2010-VIVIENDA Decreto Supremo 001-2010-VIVIENDA
Decreto Supremo N° 015-2004-VIVIENDA Decreto Supremo 015-2004-VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA APERTURA DE PISTAS Y VEREDAS"
Cédigo: PA142973F5

I Descripcién del procedimiento

[ AUTORIZACION PARA APERTURA DE PISTAS Y VEREDAS

N S S

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Memoria Descriptiva de los trabajos a realizar.
3.- Adjuntar croquis de ser necesario.

4.- Pago de Derecho de Tramitacién, que incluye:
* Inspeccioén técnica

* Autorizacién

5.- Carta de compromiso de reposicién de la misma, con el mismo material, calidad y espesor

I Formularios

7

\

I Canales de atencién

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
N <
Caja de la Entidad
Monto - S/ 41.50 Efectivo:
; Soles
N S / R
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

r N TN
7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

/ \,

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

) Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
0Pl
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Xeléfono: 074-452017
nexo:
Correo:

\

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

ERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL \

Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE

pag. 210

\'ﬂCA\,O" v



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo méaximo de
presentacién

15 dias hébiles

15 dias hébiles

Plazo maximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
oo 4 Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades (27-05-2003) |[Ley 27972 27/05/2003
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento
Administrativo General
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04)
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION DE RAMPA DE ACCESO VEHICULAR Y/O PEATONAL (PERSONAS CON DISCAPACIDAD)"

Cédigo: PA1429641E

I Descripcion del procedimiento

/

\.

\ AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION DE RAMPA DE ACCESO VEHICULAR Y/O PEATONAL (PERSONAS CON DISCAPACIDAD)

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Memoria Descriptiva de los trabajos a realizar
3.- Adjuntar croquis de ser necesario.

4.- Pago de Derecho de Tramitacion, que incluye:

* Inspeccion técnica
* Autorizacién

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: undefined;:;
Atenci6n telefénica: 074-452017

Pago por derecho de tramitacion

l Modalidad de pagos

— T, T m— G —

w’ Caja de la Entidad
Monto - S/ 97.70 ‘ Efectivo:
J Soles
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
N /
5 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.
\. /

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

( Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestiéon Documentaria :

SEDE PRINCIPAL

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL

\.

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:

Reconsideracion

Apelacion

A

Autoridad competente

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE
DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

GERENTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL

i
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Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
2 Fecha

Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades (27-05-2003) ([Ley 27972 27/05/2003
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento
Administrativo General
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N° | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04)

Fad
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA LA REALIZACION DE OBRAS DE INSTALACION, AMPLIACION O MANTENIMIENTO DE LA
INFRAESTRUCURA PARA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS (NO VINCULADO A TELECOMUNICACIONES)"

Cédigo: PA14291756

I Descripcién del procedimiento

e s Ry —_— S S,

AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA LA REALIZACION DE OBRAS DE INSTALACION, AMPLIACION O MANTENIMIENTO DE LA
INFRAESTRUCURA PARA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS (NO VINCULADO A TELECOMUNICACIONES)

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Cronograma de obra.

3.- Pago de Derecho de Tramitacion, (incluye inspeccion técnica y certificado de beneficiario).
4.- Plano de ubicacién.

5.- Numero de Resolucién de acuerdo municipal

W e e s s g pegs e e

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefonica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Nt
\

Monto - S/ 41.50 Efectivo:
Soles
\.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
N
15 dias héabiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

\.

‘ Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : SEDE PRINCIPAL J

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

/

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono: 074-452017
Anexo: <l \DAD 2
Correo: / S il 0
2 vhB® A
= GEfENADE -2
I Instancias de resolucion de recursos = PLAN CIoNY o
7 PRESUPINSTO A<
% N
Reconsideracion Apelacién NMENTRS
Autoridad competente GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE GERI:‘NTE GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL
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DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo maximo de
presentacion

15 dias hébiles

15 dias habiles

Plazo méximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias hébiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelaci6n se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
: 9 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento
Administrativo General
Decreto Supremo N2 042-99-EM, que aprueban Reglamento de |Decreto Supremo 042-99-EM 15/09/1999
Distribucién de Gas Natural por Red de Ductos (15-09-1999).
Decreto Supremo N2 063-70-VI Aprueban titulos del nuevo Decreto Supremo 063-70-V 15/12/1970
Reglamento de Construcciones (15-12-1970).
Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

Unico Ordenado de la Ley N° 29090
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (La construccién de una
vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos, siempre que constituya la unica edificacioén en el lote)"

Cédigo: PA1429072A

I Descripcion del procedimiento

D —

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (La construccion de una
vivienda unifamiliar de hasta 120 m? construidos, siempre que constituya la tnica edificacién en el lote)

Requisitos

1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

El FUHU, el FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracién jurada

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
administrado

3.- Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una antigiiedad no
mayor a treinta (30) dias calendario al momento de presentacién de los documentos.

4.- Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacién administrativa y Verificacién Técnica (Para
su verificacion).

5.- Adjuntar Copia Literal de Dominio certificada completa (vigencia 30 dias)
6.- Adjuntar Carta de Responsabilidad de Obra
7.- Adjuntar CD digital de Requisitos y/o Documentacién Técnica

8.- Documentacién Técnica
Plano de ubicacién, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas.
Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital.

9.- Para el caso de edificacién de vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos y siempre que sea la Unica edificacién que se construya en el
lote, el administrado puede optar por la presentacién de un proyecto adquirido en el banco de proyectos de la Municipalidad respectiva.

10.- VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacién en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT (Reglamento de
Verificacion Administrativa y Técnica) para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

11.- La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra
Notas:
1.- (@) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03) juegos originales

2.- (b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcién documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo establecido
en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El numero de la licencia se
consigna en forma inmediata en todos los originales de los FUE presentados. El cargo del administrado esta conformado por dos (02) juegos del
FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica; de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la documentacién técnica se le entrega en
el mismo acto de presentacién y constituye la Licencia de Edificacién, mientras que el otro juego del FUE y de la documentacién técnica se le
entrega debidamente firmados y sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento

3.- (c) El FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccién mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacion de ejecucion de proyectos de edificacién y posterior conformidad de los
mismos; lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de declaracién jurada respecto a la informacién
y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcién registral.

4.- No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituran PatrimoLas obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la ley

5.- 2) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacién bajo la modalidad B

I Formularios

|; )

I Canales de atencién

’

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

\.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
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{ Monto - S/ 140.70
I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Caja de la Entidad

Efectivo:
Soles

5 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

L SE—— SE—— A

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

[

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

’

I Consulta sobre el procedimiento

b

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Xeléfono: 074-452017
nexo:
Correo:
e =
I Instanclas de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
z ; ; g Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
10,25y 31 Ley N2 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de |Ley 29090 25/09/2007
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25y 31.
Ley N°29476.- Ley que modifica y complementa la Ley Nim. Ley 29476 18/12/2009
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones(18.12.2009)
Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Unico Ordenado de la Ley N°29090.
61y 63 Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién
(06.11.2019). Art. 61 y 63.
7 Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la | Ley 30056 02/07/2013
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento
empresarial (02.07.2013). Art. 7
59 Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,|Ley 30230 12/07/2014
simplificacién
de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién
de
la inversién en el pais (12.07.2014). Art. 59.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (La ampliacién de una vivienda
unifamiliar, cuya edificacion original cuente con licencia de construccion, conformidad de obra o declaratoria de fabrica y/o edificacién sin carga
y la sumatoria del area techada de ambas no supere los 20)"

Codigo: PA14295712

I Descripcion del procedimiento

unifamiliar, cuya edificacién original cuente con licencia de construccion, conformidad de obra o declaratoria de fabrica y/o edificacién sin carga y la
sumatoria del &rea techada de ambas no supere los 20)

{ LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (La ampliacién de una vivienda
I Requisitos
b

1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

El FUHU, el FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada

2.- Toda IaddocumentaciOn técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
administrado

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de edificacién de la construccion
existente

4.- Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una antigtiedad no
mayor a treinta (30) dias calendario al momento de presentacién de los documentos.

5.- Ind'ifc‘:ar g!sn;]mero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa y Verificacién Técnica (Para
su verificacién).

6.- Adjuntar Copia Literal de Dominio certificada completa (vigencia 30 dias)
7.- Adjuntar Carta de Responsabilidad de Obra
8.- Adjuntar CD digital de Requisitos y/o Documentacién Técnica

9.- Documentacién Técnica
Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas.
Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital.

10:- Pa[a ampliaciones de una viyienda unifamiliar cuya edificacién original cuente con licencia de construccion, declaratoria de fabrica o de
edificacion sin carga y la sumatoria del &rea existente con el area de ampliacién no supere los 200 m2 de area techada, se deben presentar los
planos exigidos como documentacién técnica, en los que se diferencien dichas areas

11.- VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacién en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT (Reglamento de
Verificacion Administrativa y Técnica) para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

12.- La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra
Notas:
1.- (a) Toda la documentacién técnica requerida se presenta en tres (03) juegos originales

2.- (b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcion documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo establecido
en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El nimero de la licencia se
consigna en forma inmediata en todos los originales de los FUE presentados. El cargo del administrado esta conformado por dos (02) juegos del
FUE y dos (02) juegos de documentacién técnica; de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la documentacion técnica se le entrega en
el mismo acto de presentacion y constituye la Licencia de Edificacion, mientras que el otro juego del FUE y de la documentacion técnica se le
entrega debidamente firmados y sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento

3.- (c) El FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccién mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacién de ejecucién de proyectos de edificacién y posterior conformidad de los
mismos; lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de declaracién jurada respecto a la informacién
y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral

4.- Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Las obras de edificaciéon en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la ley

5.- Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B

Formularios

Canales de atencién

— T —

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017
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p

l Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Monto - S/ 143.40 |
| Soles

\.

| Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

O S - _
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
N J X

| Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

00.

s

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

.

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL |

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 074-452017

Anexo:
Correo:
J
( I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
§ Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niamero Publlcaslsn
10,25y 31 *Ley N© 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y|Ley 29090 25/09/2007
de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25y 31.
Ley N°29476.- Ley que modifica y complementa la Ley Num. Ley 29476 18/12/2009
) 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones(18.12.2009)
Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Unico Ordenado de la Ley N°29090.
61y63 Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién
(06.11.2019). Art. 61y 63.
& Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la | Ley 30056 02/07/2013
inversién, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento
empresarial (02.07.2013). Art. 7.
59 Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,|Ley 12/07/2014
simplificacién
de procedimientos y permisos para la promocion,




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

de
la inversion en el pais (12.07.2014). Art. 59.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (La remodelacion de una
vivienda unifamiliar, sin modificacién estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada)"

Cédigo: PA142988F8

| Descripcién del procedimiento

vivienda unifamiliar, sin modificacién estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada)

Requisitos

( LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (La remodelacién de una

1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

El FUHU, el FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
administrado

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la licencia de obra o de edificacién de la construccién
existente

4.- Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una antigiiedad no
mayor a treinta (30) dias calendario al momento de presentacién de los documentos.

5.- Indicar el n;’lmero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacién administrativa y Verificacién Técnica (Para
su verificacion

6.- Adjuntar Copia Literal de Dominio certificada completa (vigencia 30 dias)
7.- Adjuntar Carta de Responsabilidad de Obra
8.- Adjuntar CD digital de Requisitos y/o Documentacion Técnica

9.- Documentacion Técnica ) ) ) . )
Para la remodelacién de una vivienda unifamiliar sin modificacion estructural, ni cambio de uso, ni aumento de 4rea techada, se deben presentar los
planos que conforman la documentacién técnica en los que se diferencie la edificacion existente de las areas y elementos remodelados

10.- VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT (Reglamento de
Verificaciéon Administrativa y Técnica) para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

11.- La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra
12.- (a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03) juegos originales

13.- (b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcion documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo
establecido en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El nimero de la
licencia se consigna en forma inmediata en todos los originales de los FUE presentados. El cargo del administrado esta conformado por dos (02)
juegos del FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica; de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la documentacién técnica se le
entrega en el mismo acto de presentacién y constituye la Licencia de Edificacion, mientras que el otro juego del FUE y de la documentacion técnica
se le entrega debidamente firmados y sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento

14.- (c) ElI FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccién mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacién de ejecucion de proyectos de edificacién y posterior conformidad de los
mismos; lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de declaracién jurada respecto a la informacion
y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcién registral.

Notas:

1.- Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Naci6n y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la ley

2.- Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, o una profundidad de excavaciéon mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacién bajo la modalidad B

I Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

— N E—

Pago por derecho de tramitacién
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Caja de la Entidad
Monto - S/ 176.30 Efectivo:
| Soles
l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
-
5 dias héabiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\ / \

I Sedes y horarios de atenciéon

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizaci6n responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

’

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono: 074-452017

Anexo:
Correo:
N s ez,
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
; . Fecha
Articulo Denominacioén Tipo Nuamero Publicasian
10,25y 31 Ley N2 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de |Ley 29090 25/09/2007
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25y 31
Ley N°29476.- Ley que modifica y complementa la Ley Nam. Ley 29476 18/12/2009
29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones(18.12.2009)
Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Unico Ordenado de la Ley N°29090.
61y63 Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién
(06.11.2019). Art. 61 y 63.
7 Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la | Ley 30056 02/07/2013
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento
empresarial (02.07.2013). Art. 7.
59 Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,|Ley 30230 12/07/2014
simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién
de
la inversion en el pais (12.07.2014). Art. 59




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (La construccién de cercos de
més de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de
propiedad comiin, de acuerdo a la legislacion de la materia)."

Cédigo: PA1429687E

I Descripcion del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (La construccion de cercos de

mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de
propiedad comun, de acuerdo a la legislacion de la materia).

I Requisitos

1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

El FUHU, el FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracién jurada

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
administrado

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de obra, o Ia licencia de obra o de edificacién de la construccién
existente

4.- Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una antigliedad no
mayor a treinta (30) dias calendario al momento de presentacién de los documentos.

5.- Ind‘i?ar g(ljn;]mero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacién administrativa y Verificacién Técnica (Para
su verificacion).

6.- Adjuntar Copia Literal de Dominio certificada completa (vigencia 30 dias)
7.- Adjuntar Carta de Responsabilidad de Obra
8.- Adjuntar CD digital de Requisitos y/o Documentacién Técnica

9.- Documentacién Técnica
Plano de ubicacién, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas.
Esta documentacién debe ser presentada también en archivo digital.

10.- Para la construccién de cercos de una vivienda unifamiliar de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el
régimen en que coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad comun, debe presentarse como documentacion técnica el plano de
ubicacién y los planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias descriptivas

11.- VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT (Reglamento de
Verificacion Administrativa y Técnica) para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

12.- La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra
Notas:
1.- (@) Toda la documentacién técnica requerida se presenta en tres (03) juegos originales

2.- (b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcién documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo establecido
en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El nimero de la licencia se
consigna en forma inmediata en todos los originales de los FUE presentados. El cargo del administrado est4 conformado por dos (02) juegos del
FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica; de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la documentacién técnica se le entrega en
el mismo acto de presentacion y constituye la Licencia de Edificacién, mientras que ‘el otro juego del FUE y de la documentacién técnica se le
entrega debidamente firmados y sellados dentro de los tres dfas, conforme al literal b) del numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento.

3.- (¢) El FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccién mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacién de ejecucion de proyectos de edificacion y posterior conformidad de los
mismos; lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de declaracién jurada respecto a la informacién
y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcién registral.

Formularios

—

—— T

Canales de atencién

Atencion Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

L .

I Pago por derecho de tramitacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Monto - S/ 176.30

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

l Plazo de atencion
—

5 dias habiles

\ /

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

X

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentaciéon

\

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

’

\ N\
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL \ Zeléfono: 074-452017
i nexo:
J Correo:
I Instancias de resoluclén de recursos
Reconsideraciéon Apelacion
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo mé&ximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
; ' . 5 Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
10,25y 31 Ley N2 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de | Ley 29090
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31
Ley N°29476.- Ley que modifica y
complementa la Ley Nim. 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones(18.12.2009)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto | Decreto Supremo 006-2017.VIVIENDA
Unico Ordenado de la Ley N° 29090.
61y 63. Decreto Supremo N°029-2019-VIVIENDA, Aprueban Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién (06.11.2019). Art. 61 y 63.
7 Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la|Ley 30056
inversién, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento
empresarial (02.07.2013). Art. 7.
59 Ley N°30230, Ley que establece medidas tributarias, Ley 30230

simplificacién de procedimientos y permisos para la promocién
y dinamizacién de la inversién en el pais (12.07.2014). Art. 59
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (La demolicién total de
edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura, que no cuenten con semisétano ni sétanos, siempre que no haga uso de explosivo)"

Cédigo: PA1429900B

I Descripcion del procedimiento

—— — — .
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (La demolicién total de
edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura, que no cuenten con semis6tano ni sétanos, siempre que no haga uso de explosivo)

I Requisitos

1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

El FUHU, el FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada

2.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asf como por el
administrado

3.- Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacién y
localizacién asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicién .
parcial, las &reas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

4.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la
autorizacién del titular de la carga o gravamen

5.- Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una antigliedad no
mayor a treinta (30) dias calendario al momento de presentacién de los documentos.

6.- Adjuntar Copia Literal de Dominio certificada completa (vigencia 30 dias)
7.- Adjuntar Carta de Responsabilidad de Obra
8.- Adjuntar CD digital de Requisitos y/o Documentacién Técnica

9.- Indicar el n;’:mero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacién administrativa y Verificacién Técnica (Para
su verificacion).

10.- Documentacién Técnica

La demolicion total de edificaciones hasta de tres (03) pisos de altura, que no cuenten con semisétanos ni s6tanos, siempre que no haga uso de
explosivos y que no constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, se presentan como documentacién técnica, la carta de
seguridad de obra y la memoria descriptiva del proceso de demolicién firmada por un ingeniero civil, el plano de ubicacién y el plano de cerramiento
del predio acompanado de la declaracién jurada de habilitacién profesional.

11.- VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT (Reglamento de
Verificacién Administrativa y Técnica) para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

12.- La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra
Notas:
1.- a) Toda la documentacién técnica requerida se presenta en tres (03) juegos originales

2.- (b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcién documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo establecido
en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El niimero de la licencia se
consigna en forma inmediata en todos los originales de los FUE presentados. El cargo del administrado esta conformado por dos (02) juegos del
FUE y dos (02) juegos de documentacién técnica; de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la documentacién técnica se le entrega en
el mismo acto de presentacion y constituye la Licencia de Edificacién, mientras que el otro juego del FUE y de la documentacién técnica se le
entrega debidamente firmados y sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento

3.- (c) EI FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccion mediante el cual se formalizan los Frocedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacién de ejecucién de proyectos de edificacion y posterior conformidad de los
mismos; lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la informacion
y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcién registral.

4.- No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la ley

5.- 2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacién bajo la modalidad B

Formularios

Canales de atencién

—




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

,

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

N

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

1 Caja de la Entidad

/

Monto - S/ 133.30 l Efectivo;
| Soles
\ J y
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
\ ~N
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

(

\.

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
/ \ ™
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Xeléfono: 074-452017
nexo:
i Correo:
J
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha .
Publicacion
10,25y 31 Ley N2 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de |Ley 29090 25/09/2007
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25y 31.
Ley N°29476.- Ley que modifica y complementa la Ley Nam. Ley 29476 18/12/2009
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones(18.12.2009)
Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Unico Ordenado de la Ley N°29090.
61y 63 Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacién
(06.11.2019). Art. 61y 63.
7 Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la  |Ley 30056 02/07/2013
inversién, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento
empresarial (02.07.2013). Art. 7.
59
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simplificacién

de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién
de

la inversién en el pais (12.07.2014). Art. 59.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES Las ampliaciones y
remodelaciones consideradas como obras menores, segtin lo establecido en la Norma Técnica G.040, “Definiciones” del RNE)"

Codigo: PA14299EE4

I Descripcion del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES Las ampliaciones y
remodelaciones consideradas como obras menores, segun lo establecido en la Norma Técnica G.040, “Definiciones” del RNE)

I Requisitos

1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

El FUHU, el FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada

2.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
administrado

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion
existe

4.- Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una antigiedad no
mayor a treinta (30) dias calendario al momento de presentacién de los documentos.

5.- Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa y Verificacién Técnica (Para
su verificacion).

6.- Adjuntar Copia Literal de Dominio certificada completa (vigencia 30 dias)
7.- Adjuntar Carta de Responsabilidad de Obra
8.- Adjuntar CD digital de Requisitos y/o Documentacién Técnica

9.- Documentacién Técnica

Para el caso de ampliaciones y remodelaciones consideradas como obras menores, sélo deben presentar, como documentacion técnica, el plano de
ubicacién y arquitectura, asi como la declaracion jurada de habilitacién profesional del arquitecto responsable del proyecto. Esta documentacion
debe ser presentada, también, en un archivo digital, donde se diferencien dichas areas

10.- VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacién en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT (Reglamento de
Verificacion Administrativa y Técnica) para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

11.- La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra
Notas:
1.- (a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03) juegos originales

2.- (b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcién documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo establecido
en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El numero de la licencia se
consigna en forma inmediata en todos los originales de los FUE presentados. El cargo del administrado esta4 conformado por dos (02) juegos del
FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica; de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la documentacién técnica se le entrega en
el mismo acto de presentacion y constituye la Licencia de Edificacién, mientras que el otro juego del FUE y de la documentacion técnica se le
entrega debidamente firmados y sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento

3.- (c) El FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproducciéon mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacién de ejecucién de proyectos de edificacién y posterior conformidad de los
mismos; lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la informacién
y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral.

4.- 1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la ley

5.- 2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacién bajo la modalidad B

Formularios

Canales de atencion

|
(
I/

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién "~ Modalidad de pagos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Monto - S/ 141.80

Efectivo:
Soles

7/

5 dias hébiles

| S

I Plazo de atencién

/

Caja de la Entidad

I Calificacién del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

1'

\.

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

’

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL

| Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

simplificacién
de procedimientos y permisos para la promoci6n y dinamizacién
de

la inversién en el pais (12.07.2014). Art. 59.

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica

presentacién

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. ; , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion

10,25y 31 Ley N228090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de |Ley 29090 25/09/2007
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31.
Ley N°29476.- Ley que modifica y complementa la Ley Num. Ley 29476 18/12/2009
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones(18.12.2009)
Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Unico Ordenado de la Ley N°290890.

61y 63. Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién
(06.11.2019). Art. 61 y 63.

7 Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la | Ley 30056 02/07/2013
inversién, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento
empresarial (02.07.2013). Art. 7

59 Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,|Ley 30230 12/07/2014
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (Las edificaciones
correspondientes a Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacion de beneficiarios de atencién extraordinaria del Bono
Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N2 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH))."

Cédigo: PA14298962

Descripcion del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (Las edificaciones
correspondientes a Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacion de beneficiarios de atencion extraordinaria del Bono Familiar
Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH)).

Requisitos

1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

El FUHU, el FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracién jurada

28- Tioda Iaddocumentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
administrado

3.- Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una antigiiedad no
mayor a treinta (30) dias calendario al momento de presentacion de los documentos.

4.- Indicar el n;]mero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacién administrativa y Verificacién Técnica (Para
su verificacion).

5.- Adjuntar Copia Literal de Dominio certificada completa (vigencia 30 dias)
6.- Adjuntar Carta de Responsabilidad de Obra
7.- Adjuntar CD digital de Requisitos y/o Documentacién Técnica

8.- Documentacién Técnica

Plano de ubicacién, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas.
Esta documentacién debe ser presentada también en archivo digital

9.- Para el caso de edificaciones correspondientes a Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacién de beneficiarios de
atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la
Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH), se presenta el plano de ubicacion y arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

10.- VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacién en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT (Reglamento de
Verificacion Administrativa y Técnica) para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

11.- La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra
Notas:
1.- (@) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03) juegos originales

2.- (b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcién documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo establecido
en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El nimero de la licencia se
consigna en forma inmediata en todos los originales de los FUE presentados. El cargo del administrado esta conformado por dos (02) juegos del
FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica; de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la documentacion técnica se le entrega en
el mismo acto de presentacion y constituye la Licencia de Edificacion, mientras que ‘el otro juego del FUE y de la documentacién técnica se le
entrega debidamente firmados y sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento

3.- (c) El FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccién mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la conformidad de los mismos; lo suscriben el administrado y los profesionales responsables
del proygcto Y, tienle carécter de declaracion jurada respecto a la informacién y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de
inscripcién registral.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencion telefénica: 074-452017

Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Monto - S/ 142.30

\
EPTPES

N

<7




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

SN —

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL W Teléfono: 074-452017
Anexo:
‘ Correo:
J

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacién

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. Y ; | Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién

Art. 10,25y 31 Ley N® 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de | Ley 29090
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31
Ley N°29476.- Ley que modifica y complementa la Ley Num.|Ley 29476

29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones(18.12.2009)

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto

Unico Ordenado de la Ley N° 29090.

Decreto Supremo

006-2017.VIVIENDA

Art. 61y 63. Decreto Supremo N°029-2019-VIVIENDA, Aprueban
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion(06.11.2019). Art. 61 y 63.

Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA

7 Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversién, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento
empresarial (02.07.2013). Art. 7

Ley

30056

59 Ley N°30230, Ley que establece medidas tributarias,
simplificacién de procedimientos y permisos para la promocién
y dinamizacién de la inversion en el pais (12.07.2014). Art. 59.

Ley

30230
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (Las edificaciones necesarias
para el desarrollo de proyectos de inversién piblica, de asociacién publico - privada o de concesién privada que se realicen, para la prestacion de
servicios publicos esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica)."”

Cddigo: PA1429F67D

I Descripcion del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (Las edificaciones necesarias
para el desarrollo de proyectos de inversién publica, de asociacién publico - privada o de concesién privada que se realicen, para la prestacion de
servicios publicos esenciales o para la ejecucién de infraestructura puablica).

I Requisitos

1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

El FUHU, el FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada

2.- Toda Iaddocumentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
administrado

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una antigiiedad no
mayor a treinta (30) dlas calendario al momento de presentacién de los documentos.

5.- Adjuntar Copia Literal de Dominio certificada completa (vigencia 30 dias)
6.- Adjuntar Carta de Responsabilidad de Obra
7.- Adjuntar CD digital de Requisitos y/o Documentaci6n Técnica

8.- Indii;:ar q(lsn;]mero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacién administrativa y Verificacién Técnica (Para
su verificacion).

9.- Documentacion Técnica
Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas.
Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital

10.- Para el caso de edificaciones que se realicen a través de proyectos de inversién publica para la prestacién de servicios ptblicos esenciales o
para la ejecucion de infraestructura publica, de asociacién publico - privada o de concesién privada, se presenta como documentacién técnica: el
plano de ubicacién, el plano perimétrico, asi como una descripcién del proyecto

11.- VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT (Reglamento de
Verificacién Administrativa y Técnica) para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra.

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

12.- La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra
Notas:
1.- (a) Toda la documentacién técnica requerida se presenta en tres (03) juegos originales

2.- (b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcién documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo establecido
en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El niimero de la licencia se
consigna en forma inmediata en todos los originales de los FUE presentados. El cargo del administrado esta conformado por dos (02) juegos del
FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica; de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la documentacion técnica se le entrega en
el mismo acto de presentacion y constituye la Licencia de Edificacion, mientras que ‘el otro juego del FUE y de la documentacién técnica se le
entrega debidamente firmados y sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento

3.- (c) El FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccién mediante el cual se formalizan los Frocedlmientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacién de ejecucién de proyectos de edificacién y posterior conformidad de los
mismos; lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de declaracién jurada respecto a la informacién
y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral.

4.- 1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo pérrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la ley

5.- 2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacién bajo la modalidad B

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: undefined;:;
Atencién telefénica: 074-452017




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

[ l Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
\ N\
| Caja de la Entidad
Monto - S/ 176.30 ‘ Efectivo:
| Soles
| T — S EENC SR = ,_/ . SOV S SO PO SO SR s -’
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

\\ /

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono: 074-452017

S——— ]

Anexo:
Correo:
l Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
| Base legal
i . 5 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
10,25y 3 Ley N2 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de |Ley 29090 25/09/2007
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25y 31.
Ley N°29476.- Ley que modifica y complementa la Ley Nam. Ley 29476 18/12/2009
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones(18.12.2009)
Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Unico Ordenado de la Ley N°29090
61y 63 Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién
(06.11.2019). Art. 61 y 63.
7 Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la | Ley 30056 02/07/2013
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento
empresarial (02.07.2013). Art. 7.
59 Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, Ley 30230 12/07/2014
simplificacién
de procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacién
de
la inversi6n en el pais (12.07.2014). Art. 59.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES: - Las edificaciones de caracter
militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de la Policia Nacional del Perd, asf como los establecimientos de reclusién penal."

Cédigo: PA1429ECE7

I Descripcion del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES: - Las edificaciones de caracter
militar de las Fuerzas Armadas y las de carécter policial de la Policia Nacional del Perd, asi como los establecimientos de reclusion penal.

Requisitos

1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

El FUHU, el FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracién jurada

2.- Toda Iaddocumentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
administrado

3.- Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una antigiiedad no
mayor a treinta (30) dfas calendario al momento de presentacién de los documentos.

4.- Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacién administrativa y Verificacion Técnica (Para
su verificacion).

5.- Adjuntar Copia Literal de Dominio certificada completa (vigencia 30 dfas)
6.- Adjuntar Carta de Responsabilidad de Obra
7.- Adjuntar CD digital de Requisitos y/o Documentacién Técnica

8.- Documentacién Técnica
Plano de ubicacién, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas.
Esta documentacién debe ser presentada también en archivo digital

9.- Para el caso de las edificaciones de carécter militar de las Fuerzas Armadas y las de carécter policial de la Policia Nacional del Perd, asi como
los establecimientos de reclusién penal, de Universidades Nacionales, de establecimientos de salud estatales e instituciones educativas estatales,
las que deberan ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano, se presentan el FUE y, como
documentacion técnica, el plano de ubicacién y la memoria descriptiva, asi como sefialar el numero del Cédigo Unico de Inversién generada por
Sistema Nacional de Programacién Multianual'y Gestién de Inversiones

10.- VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT (Reglamento de
Verificacién Administrativa y Técnica) para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

11.- La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra
Notas:

1.- - Las edificaciones de Universidades Nacionales.
- Las edificaciones de establecimientos de salud estatales
- Las edificaciones de instituciones educativas

3.- (a) Toda la documentacién técnica requerida se presenta en tres (03) juegos originales

4.- (b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcién documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo establecido
en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El nimero de la licencia se
consigna en forma inmediata en todos los originales de los FUE presentados. El cargo del administrado esta conformado por dos (02) juegos del
FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica; de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la documentacion técnica se le entrega en
el mismo acto de presentacion y constituye la Licencia de Edificacion, mientras que ‘el otro juego del FUE y de la documentacion técnica se le
entrega debidamente firmados y sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento

5.- () El FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccién mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacion de ejecucién de proyectos de edificacién y posterior conformidad de los
mismos; lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto v, tiene carécter de declaracién jurada respecto a la informacién
y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcién registral.

5.- No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacién y su 4rea de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la ley

6.- 2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacién bajo la modalidad B

Formularios

Canales de atencion

B

Atencién Presencial: undefined;:; P p %\
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 141.80

I Modalidad de pagos

Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

-

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

—

SEDE PRINCIPAL

Sedes y -horarlos de atencion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizaclién donde se presenta la documentacién

J

N mm—— N s

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 074-452017

Anexo:
i Correo:
/ /
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Niamero F(?cha ,
Publicacién
10,25y 31 Ley N2 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de |Ley 29090 25/09/2007
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25y 31
Ley N°29476.- Ley que modifica y complementa la Ley Nim. Ley 29476 18/12/2009
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones(18.12.2009)
Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Unico Ordenado de la Ley N°29090.
61y 63 Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién
(06.11.2019). Art. 61 y 63.
7 Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la | Ley 30056 02/07/2013
inversién, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento
empresarial (02.07.2013). Art. 7.
59 Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,|Ley 30230 12/07/2014

simplificacién
de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién
de

la inversi6n en el pafs (12.07.2014). Art. 59

g
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD (Las edificaciones para
fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el
proyecto tenga un maximo de 3,000 m? de area techada"

Cadigo: PA14295A39

I Descripcion del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD (Las edificaciones
para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar ylo multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el
proyecto tenga un méaximo de 3,000 m? de area techada

\

I Requisitos

pag. 236 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIMENTEL"

1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

El FUHU, el FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracién jurada

26- Toda Iaddocumentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
administrado

3.- Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una antigiiedad no
mayor a treinta (30) dias calendario al momento de presentacién de los documentos.

4.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

5.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revisién.

6.- Ind'i;:ar q(lsn;'lmero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacién administrativa y Verificacion Técnica (Para
su verificacion).

7.- Adjuntar Copia Literal de Dominio certificada completa (vigencia 30 dias)
8.- Adjuntar Carta de Responsabilidad de Obra

9.- Adjuntar CD digital de Requisitos y/o Documentacién Técnica

10.- Plano de ubicacién y localizacién del lote

11.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad

12.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos

13.- Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.
La documentacién técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecénica de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital

14.- VERIFICACION TECNICA

Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, tiene que haber presentado ante la Municipalidad el Anexo H; asi como la
documentacion se presentan en tres (03) juegos originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado
el proyecto, los otros dos (02) juegos original

16.- Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

16.- La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra

Notas:

1.- La modificacién de proyecto de edificaciones que correspondan a etapas de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido

2.- Documentacién Técnica; El administrado inicia el procedimiento administrativo presentando, los requisitos comunes en el presente procedimiento
administrativos (O en su defecto lo indicado en el articulo 61 del Reglamento), asi mismo lo siguiente:

3.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como
maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

4.- (a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03) juegos originales

5.- (b) La Municipalidad en un plazo maximo de quince (15) dias habiles contados desde la presentacién del expediente efectda lo dispuesto en el
literal d) del articulo 6 del Reglamento, realiza la revisién de los documentos presentados que conforman el mismo y califica el proyecto de acuerdo a
lo dispuesto en el numeral 13.4 del articulo 13 del Reglamento. La revisién se inicia con la especialidad de Arquitectura, continuando con las
especialidades de estructuras y, por tltimo, en forma conjunta, instalaciones sanitarias y eléctricas. Conforme se vayan emitiendo las calificaciones
por especialidad, se notifica copia de los mismos al administrado.

6.- (c) La calificacién de la Municipalidad, se emite de acuerdo a lo establecido en el numeral 13.4 del articulo 13 del Reglamento

7.- (e) En caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme, le otorga la licencia definitiva dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a la
ultima calificacion Conforme, debiendo el funcionario municipal, designado para tal fin, sellar y firmar todos los documentos y planos, asi como emitir
la licencia correspondiente, la cual debe consignarse en el FUE

8.- (f) En caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme con Observaciones, realiza las actividades sefialadas en el numeral precedente,
sin notificar la licencia definitiva hasta que el administrado presente la subsanacion de las observaciones graficas correspondientes.

9.- (g) En caso de dictamen No Conforme en alguna especialidad, las observaciones son notificadas al administrado, a quien se le otorga quince (15)
dias habiles para subsanarlas, suspendiéndose el plazo del procedimiento administrativo. Presentadas las respectivas subsanaciones, el plazo se
reanuda.

De no presentarse las subsanaciones en el plazo indicado o luego de la sexta revisién no las subsana de forma satisfactoria, la Municipalidad
declara la improcedencia de la solicitud

10.- (h) Transcurrido el plazo del procedimiento administrativo sin que la Municipalidad notifique el pronunciamiento correspondiente, se aplica el
silencio administrativo positivo, correspondiendo a la Municipalidad otorgar la licencia, dentro de un plazo de tres (03) dias habiles, entregar al
administrado el FUE con el nimero de licencia definitiva asignado, asi como la documentacién técnica del expediente debidamente sellados y
firmados, bajo responsabilidad

11.- (i) La Licencia Temporal para Edificacién esta constituida por el cargo del FUE y la documentacion técnica, debidamente sellados con la
recepcién y nimero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales, que se
requieran para implementar la obra, previo al proceso de excavacion

12.- No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su &rea de influencia, declarados por el Ministerio
de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral
2 del articulo 3 de la Ley.

Formularios

Canales de atencién
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[ Atencién Presencial: undefined;:;

I Pago por derecho de tramitacion

~N

Monto - S/ 218.80

I Modalidad de pagos

Plazo de atencién

I Calificacién del procedimiento

5 dfas habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

—_— T —

SEDE PRINCIPAL

Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

,

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

/-

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL |

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 074-452017
Anexo:
Correo:

| Instancias de resolucion de recursos

simplificacién
de procedimientos y permisos para la promocién y dinami@jﬁu

ETE

J‘//V
S~

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
h
Articulo Denominacién Tipo Ndamero Féchia .
Publicacién
10,25y 31 Ley N2 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de |Ley 29090 25/09/2007
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25y 31.
Ley N°29476.- Ley que modifica y complementa la Ley Nam. Ley 29476 18/12/2009
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones(18.12.2009)
Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Unico Ordenado de la Ley N°29090.
61y63 Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban |Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién
(06.11.2019). Art. 61 y 63.
7 Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la  |Ley 30056 02/07/2013
inversién, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento
empresarial (02.07.2013). Art. 7.
59 Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,|Ley 12/07/2014
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de
la inversién en el pais (12.07.2014). Art. 59.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD (La construccién de
cercos en inmuebles que se encuentren bajo el Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, de acuerdo a
la legislacion de la materia)"

Cédigo: PA1429BC13

I Descripcion del procedimiento

P

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD (La construccion de
lcer_cc|>s gg ir&mll.leble? qye) se encuentren bajo el Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comtin, de acuerdo a la
egislacién de la materia

I Requisitos

1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

El FUHU, el FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracién jurada

2& Toda |addocumentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
administrado

3.- Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una antigiiedad no
mayor a treinta (30) dfas calendario al momento de presentacién de los documentos.

4.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales;

5.- Adjuntar Copia Literal de Dominio certificada completa (vigencia 30 dias)
6.- Adjuntar Carta de Responsabilidad de Obra

7.- Adjuntar CD digital de Requisitos y/o Documentacién Técnica

8.- Indicar e(lén;’xmero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa y Verificaciéon Técnica (Para
su verificacién).

9.- Plano de ubicacién y los planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas.

Adjuntando la autorizacién de la Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segtn
corresponda, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y
siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucién de las obras

10.- VERIFICACION TECNICA

Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, tiene que haber presentado ante la Municipalidad el Anexo H; asi como la
documentacién se presentan en tres (03) juegos originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado
el proyecto, los otros dos (02) juegos original

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
11.- La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra
Notas:

1.- Documentacidn Técnica; El administrado inicia el procedimiento administrativo presentando, los requisitos comunes en el presente procedimiento
administrativos (O en su defecto lo indicado en el articulo 61 del Reglamento), asf mismo lo siguiente:

2.- (a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03) juegos originales

3.- (b) La Municipalidad en un plazo maximo de quince (15) dias habiles contados desde la presentacién del expediente efectiia lo dispuesto en el
literal d) del articulo 6 del Reglamento, realiza la revisién de los documentos presentados que conforman el mismo y califica el proyecto de acuerdo a
lo dispuesto en el numeral 13.4 del articulo 13 del Reglamento. La revisién se inicia con la especialidad de Arquitectura, continuando con las
especialidades de estructuras y, por tltimo, en forma conjunta, instalaciones sanitarias y eléctricas. Conforme se vayan emitiendo las calificaciones
por especialidad, se notifica copia de los mismos al administrado

4.- Ecg La calificacién de la Municipalidad, se emite de acuerdo a lo establecido en el numeral 13.4 del articulo 13 del Reglamento

5.- (e) En caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme, le otorga la licencia definitiva dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a la
Ultima calificacién Conforme, debiendo el funcionario municipal, designado para tal fin, sellar y firmar todos los documentos y planos, asi como emitir
la licencia correspondiente, |a cual debe consignarse en el FUE

6.- (f) En caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme con Observaciones, realiza las actividades sefialadas en el numeral precedente,
sin notificar la licencia definitiva hasta que el administrado presente la subsanacién de las observaciones graficas correspondientes.

7.~ (9) En caso de dictamen No Conforme en alguna especialidad, las observaciones son notificadas al administrado, a quien se le otorga quince (15)
dias hda'biles para subsanarlas, suspendiéndose el plazo del procedimiento administrativo. Presentadas las respectivas subsanaciones, el plazo se
reanuda.

De no presentarse las subsanaciones en el plazo indicado o luego de la sexta revision no las subsana de forma satisfactoria, la Municipalidad
declara la improcedencia de la solicitud

8.- (h) Transcurrido el plazo del procedimiento administrativo sin que la Municipalidad notifique el pronunciamiento correspondiente, se aplica el
silencio administrativo positivo, correspondiendo a la Municipalidad otorgar la licencia, dentro de un plazo de tres (03) dias habiles, entregar al
administrado el FUE con el nimero de licencia definitiva asignado, asi como la documentacién técnica del expediente debidamente sellados y
firmados, bajo responsabilidad

9.- No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su 4rea de influencia, declarados por el Ministerio
de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral
2 del articulo 3 de la Ley.

I Formularios
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Canales de atencién

N

Atencion Presencial: undefined;:;
Atenci6n telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
( )
| Caja de la Entidad
Monto - S/ 148.40 i Efectivo:
! Soles
N s _ A_/J .
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

( ,, )

\.

I Unidad de organizaclon responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
)
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL ‘ Xeléfono: 074-452017
: nexo:
! Correo:
J
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. " - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ntmero Publicacion
10,25y 31 Ley N2 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de |Ley 29090 25/09/2007
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31
Ley N°29476.- Ley que modifica y complementa la Ley Nim. Ley 29476 18/12/2009
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones(18.12.2009)
Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Unico Ordenado de la Ley N°29090.
61y 64 Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién
(06.11.2019). Art. 61 y 64.
7 Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la | Ley
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inversién, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento
empresarial (02.07.2013). Art. 7.
59 Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, Ley 30230 12/07/2014

simplificacién

de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién
de

la inversion en el pais (12.07.2014). Art. 59.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD(Las obras de
ampliacién o remodelacién de una edificacién existente, para fines de vivienda, con modificacion estructural, aumento de area techada o cambio
de uso, asi como las demoliciones parciales sujetas a esta modalidad)"

Cédigo: PA14290802

| Descripcion del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD(Las obras de
ampliacién o remodelacién de una edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacién estructural, aumento de area techada o cambio de
uso, asf como las demoliciones parciales sujetas a esta modalidad)

I Requisitos
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1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

El FUHU, el FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracién jurada

23 Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
administrado

3.- Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas , en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una antigiiedad no
mayor a treinta (30) dias calendario al momento de presentacién de los documentos

4.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

5.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revisién

6.- Indicar ellﬁnx]mero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacién administrativa y Verificacién Técnica (Para
su verificacién)

7.- Adjuntar Copia Literal de Dominio certificada completa (vigencia 30 dias)
8.- Adjuntar Carta de Responsabilidad de Obra
9.- Adjuntar CD digital de Requisitos y/o Documentacién Técnica

10.- Documentacién Técnica; El administrado inicia el procedimiento administrativo presentando, los requisitos comunes en el presente
procedimiento administrativos (O en su defecto lo indicado en en el articulo 61 del Reglamento), asi mismo lo siguiente:

11.- Plano de ubicacién y localizacion del lote

12.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad

13.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompaiiado de la memoria

descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos

14.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segtin los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RN.
La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecénica de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital

15.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a

terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad
Social en Salud. Este documento se entrega

obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, tenie

16.- VERIFICACION TECNICA

Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, tiene que haber presentado ante la Municipalidad el Anexo H; asi como la
documentacion se presentan en tres (03) juegos originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original

al inicio del trdmite y, aprobado el proyecto, los otros dos (02)

juegos original

17.- Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

18.- La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra

Notas:

1.- La modificacién de proyecto de edificaciones que correspondan a etapas de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido

2.- (a) Toda la documentaci6n técnica requerida se presenta en tres (03) juegos originale

3.- (b; La Municipalidad en un plazo méximo de quince (15) dias habiles contados desde la presentacién del expediente efectiia lo dispuesto en el
literal d) del articulo 6 del Reglamento, realiza la revision de los documentos presentados que conforman el mismo y califica el proyecto de acuerdo a
lo dispuesto en el numeral 13.4 del articulo 13 del Reglamento. La revisién se inicia con la

especialidad de Arquitectura, continuando con las especialidades de estructuras y, por tltimo, en forma conjunta, instalaciones sanitarias y eléctricas.
Conforme se vayan emitiendo las calificaciones por especialidad, se notifica copia de los mismos al administrado

4.- §c) La calificacién de la Municipalidad, se emite de acuerdo a lo establecido en el numeral 13.4 del articulo 13 del Reglamento

5.- (e) En caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme, le otorga la licencia definitiva dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a la
dltima calificacién Conforme, debiendo el funcionario municipal, designado para tal fin, sellar y firmar todos los documentos y planos, asi como emitir
la licencia correspondiente, la cual debe consignarse en el FUE

6.- (f) En caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme con Observaciones, realiza las actividades sefialadas en el numeral precedente,
sin notificar la licencia definitiva hasta que el

administrado presente la subsanacion de las observaciones gréficas correspondientes

7.- (g) En caso de dictamen No Conforme en alguna especialidad, las observaciones son notificadas al administrado, a quien se le otorga quince (15)
dias habiles para subsanarlas, suspendiéndose el plazo del procedimiento administrativo. Presentadas las respectivas subsanaciones, el plazo se
reanuda. De no presentarse las subsanaciones en el plazo indicado o luego de la sexta revisién no las subsana de forma satisfactoria, la
Municipalidad declara la improcedencia de la solicitud

8.- (h) Transcurrido el plazo del procedimiento administrativo sin que la Municipalidad notifique el pronunciamiento correspondiente, se aplica el
silencio administrativo positivo, correspondiendo a la Municipalidad otorgar la licencia, dentro de un plazo de tres (03) dias habiles, entregar al
administrado el FUE con el nimero de licencia definitiva asignado, asi como la documentacién técnica del expediente debidamente sellados y
firmados, bajo responsabilidad

9.- (i) La Licencia Temporal para Edificacion est4 constituida por el cargo del FUE y la documentacion técnica, debidamente sellados con la
recepcion y nimero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales, que se
requieran para implementar la obra, previo al proceso de excavacién

Formularios

Canales de atencién
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L Atencién Presencial: undefined;:;
I Pago por derecho de tramitacién

‘ Monto - S/ 160.00

X

I Modalidad de pagos

) L

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\

SEDE PRINCIPAL

I Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

’

[

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 074-452017

Anexo:
| Correo:
\ J y
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

" T . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndamero Publicacién

Art. 10, 25 y 31 Ley N2 28090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de | Ley 29090
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31
Ley N°29476.- Ley que modifica y complementa la Ley Nam.|Ley 29476
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones(18.12.2009)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto | Decreto Supremo 006-2017.VIVIENDA
Unico Ordenado de la Ley N°29090.

Art. 61y 64. Decreto Supremo N°029-2019-VIVIENDA, Aprueban Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién (06.11.2019). Art. 61 y 64.

7 Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la|Ley 30056
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento
empresarial (02.07.2013). Art. 7.

59 Ley N°30230, Ley que establece medidas tributarias, Ley
simplificacién de procedimientos y permisos para la promocién
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1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes . o )
El FUHU, el FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que

intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracién jurada

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
administrado

3.- Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una antigiiedad no
mayor a treinta (30) dias calendario al momento de presentacion de los documentos.

4.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision

5.- Adjuntar Copia Literal de Dominio certificada completa (vigencia 30 dias)
6.- Adjuntar Carta de Responsabilidad de Obra
7.- Adjuntar CD digital de Requisitos y/o Documentacién Técnica

8.- Indicar el numero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa y Verificacién Técnica (Para
su verificacion).

9.- Documentacién Técnica; El administrado inicia el procedimiento administrativo presentando, los requisitos comunes en el presente procedimiento
administrativos (O en su defecto lo indicado en en el articulo 61 del Reglamento), asi mismo lo siguiente:
Plano de ubicacién y localizacion del lote

10.- Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso de demoliciones parciales

11.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, "Seguridad durante la Construccién” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad
de obra firmada por un ingeniero civil.

12.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafnos materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

13.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el
Registro de Predios

14.- VERIFICACION TECNICA

Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, tiene que haber presentado ante la Municipalidad el Anexo H; asi como la
documentacion se presentan en tres (03) juegos originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado
el proyecto, los otros dos (02) juegos original

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
15.- La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra

Notas:

1.- (a) Toda la documentacién técnica requerida se presenta en tres (03) juegos originales

2.- (b) La Municipalidad en un plazo maximo de quince (15) dias habiles contados desde la presentacion del expediente efectla lo dispuesto en el

literal d) del articulo 6 del Reglamento, realiza la revisioén de los documentos presentados que conforman el mismo y califica el proyecto de acuerdo a

lo dispuesto en el numeral 13.4 del articulo 13 del Reglamento. La revision se inicia con la especialidad de Arquitectura, continuando con las

especialidades de estructuras y, por tltimo, en forma conjunta, instalaciones sanitarias y eléctricas. Conforme se vayan emitiendo las calificaciones

por especialidad, se notifica copia de los mismos al administrado.

3.- (c) La calificacién de la Municipalidad, se emite de acuerdo a lo establecido en el numeral 13.4 del articulo 13 del Reglamento

4.- (e) En caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme, le otorga la licencia definitiva dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a la

Gitima calificacién Conforme, debiendo el funcionario municipal, designado para tal fin, sellar y firmar todos los documentos y planos, asi como emitir

la licencia correspondiente, la cual debe consignarse en el FUE.

5.- (f) En caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme con Observaciones, realiza las actividades sefnaladas en el numeral precedente,

sin notificar la licencia definitiva hasta que el administrado presente la subsanacién de las observaciones graficas correspondientes.

6.- (9) En caso de dictamen No Conforme en alguna especialidad, las observaciones son notificadas al administrado, a quien se le otorga quince (15)

dias habiles para subsanarlas, suspendiéndose el plazo del procedimiento administrativo. Presentadas las respectivas subsanaciones, el plazo se

reanuda. De no presentarse las subsanaciones en el plazo indicado o luego de la sexta revisién no las subsana de forma satisfactoria, la

Municipalidad declara la improcedencia de la solicitud

7.- (h) Transcurrido el plazo del procedimiento administrativo sin que la Municipalidad notifique el pronunciamiento correspondiente, se aplica el

silencio administrativo positivo, correspondiendo a la Municipalidad otorgar la licencia, dentro de un plazo de tres (03) dias habiles, entregar al

administrado el FUE con el nimero de licencia definitiva asignado, asi como la documentacion técnica del expediente debidamente sellados y

firmados, bajo responsabilidad

8.- (i) A solicitud del administrado se puede solicitar Licencia de Edificacion para obras de ampliacion, remodelacion y demolicion parcial en un

mismo expediente, debiendo presentar los documentos y requisitos exigidos para cada uno de ellos.

9.- (j) En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Registro

de Predios, declaracién jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravdmenes. En su defecto, acreditar la

autorizacion del titular de la carga o gravamen

10.- No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio

g%(llultrLtJ;a ela igcluicliosl, en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral
el articulo 3 de la ! ey.

Formularios

' Canales de atencion
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Atencion Presencial: undefined;:; ‘
Atencién telefénica: 074-452017

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
P S < < / -
Caja de la Entidad
Monto - S/ 166.50 Efectivo: ;
Soles
J \ ¢
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
’ N i =

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la |

| 5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
l documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. |

| Sedes y horarios de atencién

SEDE PRINCIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

)

[

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
N e h
SUB GERENC!A DE CESARROLLO TERRITORIAL | Teléfono: 074-452017 i
i Anexo: |
Correo: |
_J/ S -

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fe':cha. X
Publicacion
10,25y 31 Ley N2 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de |Ley 29090